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Wissenschaftliches Arbeiten

Das Modul befdhigt Sie, die grundlegenden Methoden des wissenschaftlichen Arbeitens zu
kennen, deren Bedeutung zu verstehen und diese im Verlauf Thres Studiums anzuwenden. Sie
werden in die Lage versetzt Literatur zu bewerten, diese zu verwalten und mit ihr fachbezogen
zu arbeiten. Sie eignen sich Fihigkeiten des Zitierens an und erlernen die wissenschaftliche
Ausdrucksweise. Mit der Handhabung der Grundsitze des wissenschaftlichen Arbeitens sind Sie
in der Lage, die Kenntnisse auch auf fachspezifische Aufgabenstellungen zu {iberfiithren und
wissenschaftliche Arbeiten zu schreiben.

Dieses Kapitel fiihrt Sie in die Formalien des wissenschaftlichen Arbeitens ein. Sie setzen Sie
sich mit der Struktur, dem Aufbau sowie der richtigen Zitierweise und Sprache auseinander.
Besonderes Augenmerk wird auch auf die Bedeutung der Literatur, deren Verwendung und
Verwaltung gelegt. Das Kapitel verbindet die notwendigen Formalien und Grundsitze mit den
Kenntnissen der Lern- und Arbeitsmethoden. Beispielhaft wird Thnen der Workflow einer
wissenschaftlichen Arbeit verdeutlicht.

Die folgenden Schlagworte sind die Kernpunkte des Kapitels, die Sie mit Abschluss dieses
Moduls aufgabenbezogen anwenden konnen.

e Merkmale, Arbeitsschritte und Struktur einer wissenschaftlichen Arbeit
e Literaturrecherche und —verwaltung
e wissenschaftliches Schreiben

e Zitieren und Verweisen

Lernziele

Lehrinhalte

Wissens-
wegweiser






Wissenschaftliches Arbeiten

Im Laufe Thres Studiums werden Sie immer wieder damit konfrontiert, neue Informationen und
Zusammenhidnge wissenschaftlich aufzubereiten. Viele Studierenden haben oft nur wenig
Erfahrung damit, lingere Zeit an einer kontinuierlichen Arbeit zu sitzen, eine umfangreiche
Lektiire zu bearbeiten und all diesen Input in einem wissenschaftlichen Stil aufzubereiten. Doch
dieses Vorurteil muss sich nicht bewéhren.

»Eine wissenschaftliche Arbeit schreiben bedeutet Spafi haben, und es ist mit der
Arbeit wie mit dem Schlachten eines Schweines, wie die Italiener sagen: Man wirft
nichts davon weg.

All die Fahigkeiten und Fertigkeiten, die Sie wahrend Ihrer wissenschaftlichen Arbeit erlangen
und die Sie zu einer wissenschaftlichen und konstruktiven Arbeitsweise befdhigen, bleiben
Thnen ein Leben lang erhalten. Sie werden an den erforderlichen Methoden und Arbeitsweisen
wachsen. Doch Sie miissen auch Geduld und den Willen mitbringen, diese Herausforderung
anzunehmen, denn das wissenschaftliche Arbeiten ist kein ad hoc Akt, es ist vielmehr ein
Prozess, der Zeit benétigt, um sich zu entwickeln.

tEco, 2007: 265
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1 Die wissenschaftliche Arbeit

Wissenschaftliche Arbeiten haben verschiedene Formen und verfolgen eine unterschiedliche
Motivation. Eine Beleg- oder Seminararbeit kann ebenso einen wissenschaftlichen Anspruch
erheben wie die Bachelorarbeit oder die Dissertation.

1.1  Merkmale der wissenschaftlichen Arbeit

Jetzt fragen Sie sich vielleicht, welchen Nutzen eine wissenschaftliche Arbeit mit sich bringt,
auBler dass sie dem Erfiillen einer Seminaraufgabe, dem Abschluss eines Moduls oder dem
Erlangen des Hochschulabschlusses dient. Das ist zunichst eine berechtigte Fragestellung. Thre
Antwort findet sich zumeist erst mit Riickblick auf die Arbeit selbst. Denn neben dem fachlichen
Erkenntnisgewinn steht Thr personlicher Nutzen. Im Prozess des wissenschaftlichen Arbeitens
erlangen Sie methodische Fihigkeiten, mit denen Sie Thre eigenen Gedanken ordnen und
Zusammenhinge klar verdeutlichen konnen. Sie erarbeiten also einen Gegenstand, der die
Grundlage fiir weitere Erkenntnisgewinne bilden kann.

+ Gegenstand meint hier das Thema der Arbeit. Dies konnen Zahlen, Zeichen,
Personen oder auch Thesen sein.

»,Und darum ist das Thema der Arbeit weniger wichtig als die Erfahrung, die sie mit
sich bringt.*2

Die wissenschaftliche Arbeit erhebt den Anspruch relevant und mniitzlich sowie
wissenschaftlich und wertvoll zu sein. Dies ist der Fall, wenn die Arbeit Antworten auf alle
relevanten Fragen enthilt und sich durch eine transparente und schliissige Argumentation der
Kritik stellt. Mit anderen Worten kann der wissenschaftliche Anspruch durch folgende
Anforderungen erfiillt werden:

1. Der zu untersuchende Gegenstand muss genau umrissen und auch fiir Dritte erkennbar
sein.

2. Es miissen neue Dinge iiber diesen Gegenstand gesagt oder bereits gesagte Dinge aus
einem neuen Blickwinkel betrachtet werden.

Die neuen Kenntnisse sind so bedeutend, dass die Arbeit in kiinftigen Arbeiten zum
+ gleichen Thema in der wissenschaftlichen Offentlichkeit berticksichtigt wird.

3. Dieser hohe Anspruch wird meist nur mit sehr ausfiihrlichen Abschlussarbeiten erfiillt,
bei denen sich die Autoren {iber viele Jahre mit einer Thematik auseinandergesetzt
haben.

4. Esmiissen alle Informationen und Angaben enthalten sein, die zur Nachpriifung der
Aussagen und zur weiteren Auseinandersetzung mit dem Thema nétig sind.
m Auch eine kompilatorische Arbeit, die auf dem Gesagten vieler anderer aufbaut, kann

niitzlich sein, da der Verfasser Meinungen anderer zum gleichen Thema
zusammenstellt und in Beziehung zueinander setzt.

Bevor Sie mit dem Schreiben beginnen, sollten Sie sich Gedanken iiber Ihre Leser machen. Je
nach Ausrichtung Threr Arbeit kann das Publikum stark differenziert sein. Viele Arbeiten sind
hochschuloffentlich und damit fiir alle Mitglieder der Hochschule zugénglich. Wenn Sie Thre
wissenschaftliche Arbeit in einem Unternehmen schreiben, gibt es mindestens einen Leser aus

2 Eco, 2007: 12 [Unterstreichung im Original kursiv]



dieser Einrichtung, der sie inhaltlich und fachlich betreut. Doch der Leserkreis kann auch viel
groBer ausfallen. Denken wir an die Fachwelt, alle am Thema Interessierten, Experten des
Spezialgebiets oder Fachleute angrenzender Themengebiete. Die gesamte Fachwelt konnte
Interesse an Threr Arbeit haben, genauso wie zukiinftige Arbeitgeber. Machen Sie sich also zu
Beginn Threr Arbeit Gedanken, an wen Sie Thr Werk richten méchten, denn daran orientiert sich
der weitere Arbeitsprozess.

1.2 Arbeitsschritte

Sie wissen jetzt, welchen Anspruch und welches Publikum Thre wissenschaftliche Arbeit haben
soll. Doch Sie fragen sich, wie es weiter geht? Die folgende Grafik verdeutlicht die vier
Arbeitsschritte, die zur Erstellung einer wissenschaftlichen Arbeit notwendig sind:

Sondieren —» Recherchieren—» Konzipieren —» Schreiben& Redigieren

Abbildung: Arbeitsschritte zum Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit

1.2.1 Sondieren

Zunichst muss die Voraussetzung gegeben sein, dass Sie sich geniigend fiir ein Thema
interessieren. Bei Seminar- oder Belegarbeiten kann dieser Fall nicht immer garantiert sein, da
Themen oft ohne groBes Mitspracherecht vergeben werden. Doch handelt es sich um Ihre
Abschlussarbeit, so haben Sie meistens mehr Handlungsspielraum. Vielleicht stoBen Sie
wihrend Thres Studiums auf ein Themengebiet, dass Sie besonders interessiert und welches Sie
in einer ausfiihrlichen Arbeit tiefgriindiger behandeln mochten. Oder Sie beschiftigen sich aus
beruflichen Griinden mit einer Thematik, die wissenschaftlich aufbereitet werden sollte. Egal
welchen Hintergrund das Thema fiir Sie hat, wichtig ist, dass Sie bereit sind, sich iiber einen
langeren Zeitraum mit ihm auseinanderzusetzen. Sind Sie das? Dann haben Sie wohl das
perfekte Thema fiir sich gefunden.

Um das Thema zu erschlieBen, sollten Sie iiberpriifen, welche Kenntnisse Sie iiber die Thematik
bereits besitzen. Notieren Sie sich alle Thre Gedanken, egal ob sie zunichst wichtig oder
irrelevant erscheinen, denn wegstreichen konnen Sie spiater immer noch. Legen Sie sich auf
einen Themenbereich fest, falls ihr Thema ein sehr umfassendes ist. Denn oftmals ist der
Zeitaufwand fiir eine tiefgriindige Auseinandersetzung mit einem groBen Themenkomplex im
Rahmen der wissenschaftlichen Arbeit nicht gegeben. Schon jetzt beginnen Sie mit der ersten
Suche nach entsprechender Literatur und notwendigen Materialien. Diese Suche geht zunéchst
in die Breite, weniger in die Tiefe. Ziel ist es, dass Sie sich einen ersten Uberblick verschaffen.
Detaillierte Recherchen folgen spéter.

Thema
finden

Thema
erschliefien



Fragen zum
Sondieren

Thema
eingrenzen

Literatursuche

Stdndig
hinterfragen

Im ersten Arbeitsschritt des Sondierens konnen Thnen folgende Fragen helfen:
1. Was weiB ich tiber das Thema?
2. Was interessiert mich an diesem Thema? Was interessiert mich nicht?

3. Welche (aktuellen) Beziige zu anderen Bereichen des Themas sind mir bekannt bzw.
vermute ich?

4. Was ist mir zu dem Thema alles nicht bekannt?

5. Wo kann ich diese fehlenden Informationen herbekommen?

1.2.2 Recherchieren

Sie haben sich bereits erste Gedanken zu Threm Thema gemacht und herausgefiltert, welche
Kenntnisse Sie bereits besitzen und was Sie sich noch aneignen miissen. Versuchen Sie jetzt Thr
Thema weiter einzugrenzen und eine zu untersuchende Fragestellung zu formulieren, die mit
Hilfe Threr wissenschaftlichen Arbeit beantwortet werden soll. Je priziser Sie die Frage
formulieren, desto leichter wird Thnen spiter die Arbeit fallen und desto hochwertiger wird sich
der Inhalt gestalten. Bei der ersten Literatursichtung in der Sondierungsphase sind Sie
wahrscheinlich auf Verweise weiterer Schriften und Texte gestoBen. Suchen Sie sich auf dieser
Grundlage zusitzliche Literatur heraus.

»Literatur zu finden, ist Handwerk.“s

Damit Sie die richtige Literatur finden, miissen Sie genau wissen, wonach Sie suchen. Aus
diesem Grund ist die vorhergehende Themenanalyse in der Sondierungsphase sehr wichtig.

»Wer sich vor dieser Analyse auf die Literatursuche begibt, macht den zweiten Schritt
vor dem ersten.“

Erstellen Sie sich eine Bibliografie und besorgen Sie sich die entsprechende Literatur und
Materialien fiir Thre weitere Arbeit.

Die Bibliografie ist ein eigenstindiges Verzeichnis von Literaturnachweisen. Sie enthilt eine
vollstandige Literaturiibersicht zu einem speziellen Gegenstand.

Wihrend der Lektiire sollten Sie sich stets Notizen machen, die Literatur also nicht nur lesen
sondern auch exzerpieren. Wissenschaftlichkeit wird erst durch stidndiges Hinterfragen
erlangt. Stellen Sie sich deshalb immer wieder Fragen zur Fragestellung und zum Ziel Threr
Arbeit, zur angestrebten Methodik und zum verwendeten Material:

1. Was mochte ich herausbekommen?
2. Warum mochte ich das herausbekommen?
3. Wie will ich dabei vorgehen?

4. Auf welche Quellen stiitze ich mich?

3 Franck, 2004: 207
4 Franck, 2004: 207
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Mithilfe der Technik des Exzerpierens entnehmen Sie der Literatur jene Ausziige, die
fiir Thre wissenschaftliche Arbeit relevant sind. Auf sehr sorgfiltige Art und Weise
erschlieBen Sie so den vorliegenden Text und konnen (abhéngig vom Leseziel) Antworten auf
bestimmte Fragen finden oder Informationen zu einem Thema bzw. einer bestimmten
Auffassung eines Autors erlangen. Exzerpieren ist aufwandiger als strukturelles Lesen, aber der
Gewinn reicht weiter als zunichst gedacht. Durch die intensive Beschiftigung mit dem
Textinhalt und der Struktur der Argumentation des Autors, sind Sie viel schneller in
der Lage, den Inhalt eines Abschnitts mit eigenen Worten zusammenzufassen. Die Gefahr, eine
Aussage in einem falschen Kontext aufzufassen, sinkt. Wahrend des Exzerpierens werden Sie
zusitzlich auf die eine oder andere Formulierung stoBen, mit der Sie gerne eine These
untermauern mochten. Wichtige und niitzliche Zitate werden Thnen damit viel bewusster
als beim normalen Lesen. Notieren Sie sich diese Zitate mithilfe eines Literatur-
verwaltungsprogrammes.

+ Mehr Information zur Verwendung von Literaturverwaltungsprogrammen erfahren
Sie zu einem spiteren Zeitpunkt.

Auch beim Exzerpieren gibt es einige Richtlinien, die Sie in jedem Fall beriicksichtigen
sollten:

e  Beachten Sie den Zusammenhang, in dem die Aussagen stehen, damit Sie die
Intensionen des Autors nicht falsch verstehen.

e Notieren Sie sich verstindliche Anmerkungen, die Sie auch spiter noch verstehen
konnen.

e Trainieren Sie das Exzerpieren, indem Sie zunéchst mit kleinen Texten arbeiten und
diesen Absatz fiir Absatz exzerpieren, dann tasten Sie sich an Textpassagen ganzer
Biicher heran.

e  Lesen Sie die Originalquellen, wenn aus ihnen zitiert wird.

1.2.3 Konzipieren

Nach einer ausfiihrlichen Literatur- und Materialrecherche, -sichtung und -auswertung sind Sie
nun bereit Thr Thema zu erarbeiten. Versuchen Sie zunichst Thre Fragestellung noch weiter
einzugrenzen. Diese Themeneingrenzung kann u. a. nach folgenden Kriterien erfolgen:

e  zeitlich

e  geografisch

e nach Institutionen

e nach Personengruppen

e nach Quellen

e nach Personen

e nach Disziplingesichtspunkten

¢  nach Theorieansitzen, Erklarkonzepten

e nach Vertreterinnen und Vertretern eines Theorie- bzw. Erklaransatzes

e nach ausgewihlten Aspekten

Exzerpieren

Tipps und
Tricks

Thema
erarbeiten



Vorldufige
Gliederung

Exposé

Schreiben der
Rohfassung

Héufig sind Kombinationen dieser Eingrenzungen fiir die prizise Schwerpunktsetzung
erforderlich.

Ist Thr Thema prazise eingegrenzt, konnen Sie das vorhandene Material entsprechend der
Fragestellungen zusammenstellen und auf diese abstimmen. Aus diesem Vorgehen entsteht eine
erste, zundchst noch vorliufige, Gliederung. Die Gliederung wird sich im Prozess des
wissenschaftlichen Arbeitens oft verdndern und kann am Ende eine vollig verdnderte Form
annehmen. Das ist aber kein Grund auf die vorldufige Gliederung zu verzichten, denn sie bildet
die Grundlage aller anschlieBenden Verinderungen. Deshalb gilt das vorldufige
Inhaltsverzeichnis als eine Art Arbeitsplan, der nicht nur Thnen selbst Klarheit iiber Ihr
Vorhaben bietet, sondern auch dem Betreuer Aufschluss gibt.

Mithilfe dieser vorliufigen Gliederung konnen Sie ein Exposé verfassen, welches Aufschluss
iiber das Konzept Threr wissenschaftlichen Arbeit gibt.

»Der Reisefiihrer beim Schreiben ist das Exposé, eine Kurzbeschreibung der geplanten
Arbeit, die Auskunft gibt, was warum wie und in welcher Reihenfolge behandelt
werden soll.”s

Das Exposé kann also als Regieanweisung fiir den ersten Entwurf aufgefasst werden. Dies
gelingt am besten, wenn Sie alle zusammengetragenen Informationen, Ihr erarbeitetes Wissen
und auch IThre eigenen Uberlegungen den einzelnen Punkten Threr vorliufigen Gliederung
zuordnen. Dabei sollten Sie stets Beziige, Zusammenhinge und Argumentationsabfolgen
iiberdenken und priifen.

,Vorsicht: Solange ihr nicht in der Lage seid, die Gliederung und die Einleitung zu
schreiben, solange kénnt ihr nicht sicher sein, an eurer Arbeit zu sitzen. Schafft ihr es
nicht, eine Einleitung zu schreiben, so zeigt das, daf} thr noch keine klare Vorstellung

davon habt, wie ihr anfangen sollt. Wenn ihr eine Vorstellung davon habt, wie ihr

anfangen sollt, so deswegen, weil ihr zumindest eine vage Vermutung davon habt,
worauf das Ganze hinauslaufen soll. Und genau auf der Grundlage dieser Vermutung
miifit ihr die Einleitung schreiben, so als handle es sich um eine Rezension des fertigen
Buches.“

1.2.4 Schreiben und Redigieren

Auf der Grundlage Ihrer vorlaufigen Gliederung und des bereits geschriebenen Exposés sind Sie
in der Lage die Rohfassung zu schreiben. Sie ist ein unverzichtbares Zwischenergebnis Threr
wissenschaftlichen Arbeit. Wie der Name es schon impliziert, entsteht nicht ad hoc ein fertiger
wissenschaftlicher Text. Im Gegenteil, sobald Sie sich Thren Text zur Hand nehmen, werden Sie
merken, dass er noch einige Ecken und Kanten aufweist, aber das ist fiir eine Rohfassung vollig
in Ordnung. Deshalb ist es wichtig, dass Sie sich nicht an kleinen Formulierungsschwierigkeiten
an dieser Stelle der Arbeitsphase aufhalten. Bereiten Sie Thr Thema auf, ziehen Sie alles in
Betracht, was Sie sich zuvor erarbeitet haben. Folgen Sie der vorlaufigen Gliederung, aber lassen
Sie sich auch Raum fiir weitere Uberlegungen, die zunichst nicht unbedingt in das Konzept
passen miissen.

5 Franck, 2004: 208
6 Eco, 2007: 144
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»Ein Rohmanuskript darf Briiche enthalten.”

Sie haben nun eine gute Grundlage fiir Thre weitere Arbeit geschaffen. Mit der Rohfassung ist
Ihr Thema {iiberschaubar geworden, viele einzelne Teile sind nun zu einem Ganzen
zusammengesetzt und konnen weiter bearbeitet werden. Das Geschriebene sollte jetzt von
Thnen {iiberpriift und iiberarbeitet werden. Priifen Sie, ob wirklich alles wichtig ist, was Sie in
den Text aufgenommen haben und ob der Text fiir den Leser verstdndlich und schliissig ist.

Folgende Aspekte helfen Thnen bei der Priifung:

Aspekt Erklirung

Roter Faden Ist meine Gliederung schliissig? Habe ich die Arbeit folgerichtig
aufgebaut?

Schwerpunktsetzung | Ist mein Schwerpunkt begriindet und richtig eingeordnet? Habe
ich schon in der Einleitung darauf hingewiesen?

Kapitelstruktur Sind die Kapitel klar strukturiert? Verweise ich in der Arbeit auf
Kapitel davor und danach? Sind die Ergebnisse jeden Kapitels
klar? Haben alle Kapitel einen dhnlichen Aufbau? Ist das Kapitel
wirklich bedeutend fiir meine Arbeit und wird diese Bedeutung

ersichtlich?
Begriffe Habe ich alle fachspezifischen Begriffe ausreichend erlautert?
Inhalt Sind Kiirzungen moglich? Was triagt nicht zum Verstindnis des

Gegenstandes bei?

Argumentation Ist meine Argumentation nachvollziehbar? Wurde sie Schritt fiir
Schritt entwickelt? Sind Erginzungen notwendig?

Tabelle: Hilfreiche Aspekte fir das Redigieren

Hinweis: Bedenken Sie: Nur weil eine Arbeit viele Seiten voller Text und Abbildungen
aufweist, ist sie noch lange nicht gut. Im Gegenteil:

»Die meisten Arbeiten gewinnen, wenn sie gekiirzt werden - Weniger ist oft mehr.“8

Nachdem Sie alle inhaltlichen Faktoren iiberpriift und ggf. korrigiert haben, schlieft sich eine
weitere Phase des Redigierens an. Hier iiberpriifen Sie den wissenschaftlichen Sprachstil Threr
Arbeit, die Einleitung und den Schlussteil sowie die Kapitel nach einer einheitlichen Struktur
mit Zusammenfassungen und Uberleitungen. An dieser Stelle sollten Sie auch die
Quellenangaben und Zitate unter die Lupe nehmen. Ist wirklich alles vollstandig?

Konnen Sie diese Frage mit ,ja“ beantworten, dann konnen Sie Thre Arbeit ruhigen Gewissens
einer sorgfiltigen Schlusskorrektur unterziehen, bei der auch Rechtschreibung und Grammatik
iiberpriift werden miissen. Nicht zu letzt muss Thre wissenschaftliche Arbeit noch in Form
gebracht werden. Hier gilt es die Gestaltungsvorgaben der Hochschule bzw. die Richtlinien des
Betreuers zu beachten.

7 Franck, 2004: 209
8 Franck, 2004: 211f.
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Zwischen- Fassen wir die Phasen des wissenschaftlichen Arbeitens noch einmal ibersichtlich zusammen:
zusammen-
fassung

=> Interesse fur das Thema
=> Themaerschlieen

=> Themenbereich festlegen
=> Literatur sichten

=> Literatur und Material suchen

=> Thema eingrenzen

=> Schwerpunkt setzen

=> Fragestellung formulieren

=> Literatur und Material beschaffen

=> Themaerarbeiten

=> Material auswerten

=> Fragestellungen eingrenzen

=> Material zusammenstellen und abstimmen
=> vorlaufige Gliederung erstellen

V)
£
3
g
3.
g

Rohfassung formulieren

Thema aufbereiten

Geschriebenes Uberpriifen und Uberarbeiten
redigieren

Endfassung zusammenstellen

A XX R’

Gestaltung vornehmen

Abbildung: Ausflhrliche Arbeitsschritte zum Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit
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1.3 Themenauswahl

Sie konnen sich Thr Thema nicht bei allen wissenschaftlichen Arbeiten aussuchen. Manchmal
werden Sie vom Dozenten vorgegeben und sind somit nicht mehr beeinflussbar. Haben Sie
jedoch die Méglichkeit iiber Thr Thema selbst zu entscheiden, dann sollten Sie die folgenden
Hinweise beachten.

Wie zuvor bereits erldutert ist es von groBer Bedeutung fiir die Wahl des Themas, dass Sie
Interesse an der Thematik hegen. Die Arbeit mit dem Themengebiet sollte Thnen Freude
bereiten. Nur dann ist die wissenschaftliche Arbeit iiber einen ldngeren Zeitraum angenehm.

Ein weiterer Aspekt fiir die Wahl des Themas ist die Zugénglichkeit der notwendigen Literatur.
Sie sollten Zugang zu den Quellen haben. Ist dies nicht der Fall, so werden Sie sehr viel Zeit und
Kraft in die Uberwindung dieser Hiirde investieren miissen. Das birgt die Gefahr, dass Sie nach
Erreichen des Ziels keine Kraft und Ausdauer fiir die eigentliche Arbeit haben.

»Keine andere Einzelentscheidung ist fiir den Erfolg so wichtig wie die Wahl des
Themas.“

Nachdem Sie sich ein Thema ausgewihlt haben, ist es wichtig, dieses mit dem Dozenten bzw.
Betreuer zu besprechen. Sie sollten klare Ziele formulieren und einen weiten Themenbereich
eingrenzen. Erfragen Sie Literaturempfehlungen und erkundigen Sie sich nach den
Kontaktdaten um eventuell auftretende Fragen wihrend des Arbeitsprozesses kldren zu kénnen.

An die Themenabsprache schlieBt sich unwiderruflich die Zeitplanung an, die von beiden Seiten
bestitigt sein sollte.

1.4 Zeitplanung und Arbeitsgestaltung

Mit Hilfe eines Zeitplans legen Sie die Etappen mit ihrem jeweiligen zeitlichen Aufwand fest.
Diese Planungen sind eine wichtige Orientierung fiir den Verlauf Ihrer Arbeit.

»Der Zeitplan ist das wichtigste Instrument zur Fortschrittskontrolle.“1°

Er gibt einen MaBstab vor, an dem Sie Ihre tatsachlichen Fortschritte messen konnen. Zudem
hilft der Zeitplan Thnen dabei, sich nicht in einem Arbeitsschritt zu verrennen. Stellen Sie
Abweichungen fest, so sollten Sie diese friihzeitig mit dem Betreuer diskutieren.

9 Deininger, 1992: 20
10 Deininger, 1992: 22
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Aktivitdten
und
Meilensteine

Kontroll-
mechanismen

Arbeits-
bedingungen

So koénnte der Zeitplan fiir Thre Arbeit aussehen:

Anforderung fixiert | |
h 4
Anforde- I I
rungen | |
definieren

Literaturstudium

I I
Rohfassung | |
Endfassung Abgabe
I I v
Redigieren | | Redig. Gestaltung
Konzeption:
Gliederung & | |
Exposé Urlaub
| |
T T T T T T )
15. 105. 17.5. 255. 315. 7.6. 14.6. Zeit

Abbildung: Beispiel fur einen Zeitplan mit Meilensteinen

Auf dem Zeitplan sind alle geplanten Aktivititen und gesetzte Meilensteine verzeichnet. Sie
konnen daran auch die Abhéngigkeiten zwischen den einzelnen Aktivititen untereinander
erkennen. Im Zeitplan sollten auch Aktivititen enthalten sein, die nicht unmittelbar zur Arbeit
selbst gehoren, wie Freizeitaktivititen oder eine geplante Urlaubsreise. Verschiedene Attribute
bestimmen den Zeitplan:

1. die Aufgabenstellung und definierte Anforderungen,
2. das priifbares Arbeitsergebnis,
3. der Abgabetermin und

4. mogliche Unteraufgaben.

Ziele sind jedoch nur sinnvoll, wenn sie auch iiberpriift werden. Aus diesem Grund sollten Sie
fiir Kontrollmechanismen sorgen, sodass Sie regelmifig gezwungen sind, Ihre Teilziele zu
priifen. Eine gute Methode fiir kurzfristige Ziele sind Arbeitszeitlisten. Mit einem Wandkalender
sollten Sie langfristige Ziele organisieren. Aufgaben diirfen erst dann Hikchen bekommen,
wenn sie wirklich erledigt sind. Formulieren Sie sich iiberpriifbare Teilziele und halten Sie diese
schriftlich fest. Damit sind Erfolgserlebnisse garantiert.

Begiinstigt wird die Einhaltung des Zeitplans durch arbeitsfordernde Bedingungen. Dazu gehort
zuallererst Thr Arbeitsplatz. Nur wenn Sie sich dort, wo Sie arbeiten, auch wohl fiihlen, konnen
Sie Thre volle Leistungsfiahigkeit ausschopfen. Helles Licht, genug Arbeits- und Ablageflache, ein
fehlerfrei funktionierender Computer und wenig Ablenkung sind ein erster Schritt in die richtige
Richtung. Zudem sollte der Einstieg in die Arbeit glatt und ohne Hiirden verlaufen. Miissen Sie
erst nach Papier, Stiften, Biichern oder Dokumenten auf der Festplatte suchen, verschwenden
Sie bereits einen groBen Teil Threr Energie. Um geregelte Arbeitszeiten zu schaffen, konnen Sie
sich feste Arbeitsgewohnheiten aneignen, z. B. gleiche Startzeiten fiir die Arbeit oder
regelmiBige Pausenzeiten.



1.5 Besonderheiten wissenschaftlicher
Abschlussarbeiten

Die wissenschaftliche Abschlussarbeit stellt Sie zum Ende Thres Studiums vor eine letzte groBe
Herausforderung. Die eben erarbeiteten Kenntnisse helfen Thnen dabei, diese Herausforderung
anzunehmen und zu absolvieren. Einige Details, die im Folgenden erldutert werden, sollten Sie
bei der Abschlussarbeit zusitzlich beachten.

Wihrend Themen fiir Seminar- und Belegarbeiten meist von dem Dozenten vergeben werden,
haben Sie bei der wissenschaftliche Abschlussarbeiten, die Mdoglichkeit Thr Thema selbst zu
wihlen. In der Regel aber werden im Studienverlauf die Themen von dem Lehrenden vergeben.
Diese erfahren Sie durch die direkte Nachfrage bei dem Dozenten oder Professor. Manchmal
verdffentlichen diese ihre Abschlussthemen auf der eigenen oder Fakultitsseite im Intranet.

Thre wissenschaftliche Abschlussarbeit ist Thr Werk, von Thnen erarbeitet, konzipiert und
geschrieben. Sie muss durch zwei Betreuer bewertet werden. Der Erstbetreuer muss ein
Professor der Hochschule sein, der Zweitbetreuer kann auch ein Mitarbeiter der Hochschule
oder eines Unternehmens sein. Er sollte sich vor allem sehr intensiv mit der Thematik Threr
Abschlussarbeit auskennen, da er oft Thre erste Bezugsperson bei Fragen und Absprachen ist.

Eine regelmifige Kommunikation zu Threm Betreuer ist sehr wichtig. Sie sollten ihn stindig
iiber Thren Arbeitsstand in Kenntnis setzen. Zudem ist es angebracht, immer wieder den
geschriebenen Text vom Betreuer gegenlesen zu lassen, denn er ist oft Thr einziger Vertreter des
sachkundigen Publikums. Die fertige Arbeit erst am Schluss das erste Mal dem Betreuer zu
zeigen, zeugt nicht gerade von Professionalitit und trdgt weniger zu einer gelungenen
wissenschaftlichen Abschlussarbeit bei.
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Vorbereitung

Recherche-
orte

Sachliteratur

2 Literaturrecherche

Der Erfolg TIhrer Literaturrecherche ist ausschlaggebend fiir die Qualitat TIhrer
wissenschaftlichen Arbeit. Sie sollten nicht hastig und uniiberlegt auf irgendeine Literatur
zuriickgreifen, die Sie womoglich zufillig in die Hinde bekommen haben, sondern sich Zeit fiir
eine griindliche Vorbereitung und umfassende Recherche nehmen.

Wie Sie bereits wissen, ist es Handwerk, die richtige Literatur zu finden. Sie sollten sich nicht zu frith mit
Details auseinandersetzen. Die erste Literaturrecherche dient dazu, dass Sie sich einen Uberblick iiber das
Thema verschaffen. Erst nachdem Sie sich aus diesem Uberblick eine vorlidufige Gliederung erstellt haben,
vertiefen Sie Thre Suche nach weiterer Literatur. Generell sollte die Phase der Literaturrecherche nicht
langer als ein Fiinftel der Gesamtzeit beanspruchen, die Sie fiir Thre wissenschaftliche Arbeit bendtigen.

Es gibt verschiedene Arten von Fachliteratur und unterschiedliche Rechercheorte fiir die
Literatursuche. Sie werden nie alle Informationen an nur einem Ort und in nur einem Werk
finden. Damit Sie keine wichtige Literatur vergessen, sollten Sie schon zu Beginn der Suche
fundierte Kenntnisse zu dem umfassenden Gebiet der Literaturrecherche besitzen. Alle dazu
notwendigen Informationen finden Sie in diesem Kapitel.

2.1  Arten der Fachliteratur

Fir die Literaturrecherche einer wissenschaftlichen Arbeit ist vor allem Fachliteratur
notwendig. Fachliteratur ist ein Teilgebiet der Sachliteratur, zu welchem jene Werke gehoren,
die sich mit Fakten beschiftigen (non fiction.) Sachliteratur umfasst sowohl Fachliteratur als
auch popularwissenschaftliche Literatur.

popularwissenschaftliche

Fachliteratur Literatur

Abbildung: Einteilung von Sachliteratur in Fachliteratur und populérwissenschaftliche Literatur

[I_] Populirwissenschaftliche Literatur hat das Ziel, wissenschaftliche Themen fiir
ein groftmogliches Publikum verstdndlich und unterhaltend zu vermitteln. Der
Forschungsstand wird hier vereinfacht vermittelt. Thre Zielgruppe sind nicht
Wissenschaftler, sondern vielmehr interessierte Laien, Jugendliche oder gar Kinder.
Da die popularwissenschaftliche Literatur auf die wissenschaftliche Methodik
verzichtet, ist sie fiir wissenschaftliche Arbeiten nur eingeschrankt zitierfahig.
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Wir ordnen Fachliteratur der Art ihrer Erscheinungsweise zu. Es wird zwischen selbststindig
erschienener, unselbststindig erschienener und Grauer Literatur unterschieden.

selbststindig unselbststindig Graue Literatur
erschienene Literatur erschienene Literatur
e Monografien, e Aufsatz in einem e wissenschaftliche
Fachbiicher, Sammelband Arbeiten
Einfith
iuhrungen e Artikel aus einer e Manuskripte
e Lehrbiicher Fachzeitschrift o
e Publikationen von
e Handbiicher e Gedichte Instituten,
. . Forschungsgruppen,
e Nachschlagewerke e Eintrag in einem Verei 0 oot
. , t
(Fachlexikon, Nachschlagewerk erethen, Lrgansationen
Worterbuch der
Fachsprache, Almanach,
Atlas)

e Sammelbiande
e Fachzeitschriften

e Rechtstexte und
Regelwerke der
Standardisierung

Tabelle: Arten der Fachliteratur

Alle in sich abgeschlossenen Publikationen, die ein eigenes Titelblatt mit einer eigenen
Orts-, Verlags- und Jahresangabe und eine eigene Seitenzahlung aufweisen, sind selbststandig
erschienene Quellen.

Monografien, wie Fachlexika oder Handbiicher aber auch Sammelbidnde und Zeitschriften
gehoren dazu.

Eine Monografie ist eine in sich geschlossene und vollstindige Abhandlung {iiber einen
einzelnen Gegenstand. Thr Autor ist meistens eine FEinzelperson, wobei hier auch
Gemeinschaftsarbeiten existieren. Im Bibliothekswesen bezeichnet die Monografie oft alle
einbandig gedruckten Biicher mit einem Text.

+ Das Wort Monografie stammt aus dem Griechischen »HOVOYPa®ia® ynd bedeutet
wortlich tibersetzt ,Einzelschrift”.

Die Grenze zwischen Monografie und Lehrbuch ist in der Wissenschaft oft flieBend. Wahrend
sich Monografien vor allem an Kollegen richten, so sind Lehrbiicher in der Regel fiir
Studierende geschrieben.

Fachliteratur

Selbststindig
erschienene
Literatur

Monografie

Lehrbuch



Handbuch

Fachlexikon

Bei Handbiichern fillt die Abgrenzung zur Monografie nicht immer eindeutig aus. Der
Gegenstand eines Handbuches ist meistens breiter gefasst und beinhaltet weniger spezielle
Fakten als die Monografie, die oft sehr viel engere Themengebiete behandelt. Handbiicher
liegen vor allem zu wesentlichen Teilen oder Themen eines Faches vor. Sie konnen aber auch
diszipliniibergreifend um ein Thema herum angelegt sein. Die Beitrdge in einem Handbuch
bieten in der Regel einen Uberblick iiber den Stand der Forschung, mdgliche
Forschungsrichtungen, methodische Zuginge, behandelte Themenfelder und einschlédgige
Literatur.

Beispiel

Ein Handbuch wiirde wahrscheinlich ,Globalisierung der Medien®, eine Monografie eher
»Eine Analyse des Fernsehformates ,Wer wird Milliondr?™ behandeln.

Ein Handbuch kann als Nachschlagewerk dienen und stellt einen Ausschnitt des menschlichen
Wissens geordnet zusammen. Diese Anordnung kann entweder chronologisch oder nach
thematischen Gesichtspunkten erfolgen. Meistens leisten zahlreiche Autoren, die fiir einzelne
Kapitel zustiandig sind, ihren Beitrag zu einem Handbuch. Herausgegeben werden Handbiicher
entweder von Einzelpersonen oder mehreren Herausgebern. Die Darstellung des Inhalts erfolgt
nicht wie bei Worterbiichern, sondern als fortlaufender Text.

Handbuch
Elektrotechn

:
;
|
!
:
3
5

Abbildung: Das Handbuch der Elektrotechnik ist ein bedeutendes Nachschlagewerk.

In einem Fachlexikon (auch Fachworterbuch) wird das Wissen eines begrenzten Fachgebietes
als meist alphabetisch geordnetes Nachschlagewerk beschrieben. Die Artikel in
Fachworterbiichern verweisen auf wichtige (klassische) Arbeiten zu dem entsprechenden
Fachgebiet. Im Gegensatz zu Enzyklopéidien erheben sie jedoch keinen erschopfenden

Anspruch.
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Abbildung: Ein Fachlexikon schlisselt pragnante Informationen in sehr kurzer Form auf.

In einem Sammelband befinden sich ausgewihlte Texte unterschiedlicher Autoren zu einem  Sammelband
bestimmten Thema, z. B. Festschriften, Kongressakten oder thematische Aufsatzsammlungen.

Durch das Spektrum ihrer Beitrige stellen sie einen mehr oder weniger relevanten Querschnitt

der fachlichen Auseinandersetzung mit einer Thematik dar. In ihnen werden oft gegenwirtige

fiir das Thema wichtige Entwicklungen der Forschung wiedergegeben.

Abbildung: In dem Sammelband Grundwissen Medien, herausgegeben von Faulstich, zeigt das
Inhaltsverzeichnis deutlich die vielen Beitrage von verschiedenen Autoren.
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Sammelwerk  Bei umfangreichen Themen erscheinen Sammelbédnder in mehreren Bandern. Diese Publikation
wird als Sammelwerk oder Herausgeberschrift bezeichnet. Oft fungiert ein Verlag als
Herausgeber von Sammelwerken, aber auch Autorenkollektive oder Autorengruppen finden sich
als Herausgeber wieder.

V‘I‘ )
=)
—
—~

g BuNyYosIC
¢ Bunyasioyusweboupy

 BunyosioluswaBboUDA

¢ Bunyosiojuswaboubiy

Abbildung: Managementforschung ist ein Sammelwerk. Jedes Jahr wird ein neues Band publiziert.

Enzyklopadien und Proceedings (Publikationen von Kongressbeitrigen) sind eine spezielle
Form von Sammelwerken.

Zeitschriften ~ 'Wissenschaftliche Zeitschriften erscheinen in mehreren Ausgaben pro Jahr. Sie werden
meistens nur nach ihrem Namen in einem separaten Verzeichnis katalogisiert. In Bibliotheken

werden sie zu Jahresbanden gebunden.

v A

:
#
}
]

(8

Abbildung: Die Jahresbande des ix Magazin in der Hochschulbibliothek Mittweida.
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2 Literaturrecherche

In einem Jahresinhaltsverzeichnis, auch Jahresregister genannt, werden die Zeitschriften  Jahresregister
nach Autoren und/oder Themen geordnet.

‘gIister

Abbildung: Die Jahresregister vom Spiegel werden jahrlich veréffentlicht.

Wissenschaftliche Zeitschriften zdhlen zu den besonders aktuellen Publikationen. Viele
Zeitschriften drucken Listen mit Neuerscheinungen ab. Einige weisen auf Artikel in anderen
Zeitschriften des gleichen Fachgebietes hin.

!

Jahresband

L ]

Ordnung nach
Autoren UND Themen
ODER

1

Jahresregister

Abbildung: Ubersicht iiber das Erscheinen und die Registrierung von Zeitschriften.
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Unselbst-  Als unselbststindig erschienene Literatur werden Teile einer (selbstdndigen)

standig  yerstfentlichung bezeichnet. Dazu gehdren u. a.:
erschienene

Literatur e  Zeitschriftenaufsitze,

e  Gedichte,
e  Beitrige in Sammelbanden und

e Eintragungen in Nachschlagewerken.

Bibliotheken katalogisieren unselbststindige Literatur nicht. Sie ist weitgehend iiber
Bibliografien vor allem in Online-Datenbanken (z. B. Karlsruher Virtueller Katalog) verfiigbar.

_Graue  Veroffentlichungen, die auBerhalb des Verlagswesens und Buchhandels erscheinen, werden als
Literatur  Graue Literatur bezeichnet. Das sind u. a.:

e wissenschaftliche Arbeiten,

e  Verdffentlichungen von Instituten, Forschungsgruppen, Vereinen oder Organisationen
sowie

e unpublizierte, aber in interessierten Kreisen zirkulierende Manuskripte.

Bei der Grauen Literatur handelt es sich oft um erste Fassungen, sogenannte Arbeitspapiere, die
in der Regel iiberarbeitet und anderweitig publiziert werden. Deshalb lésst sich diese Art der
Literatur nur schwer finden.

Abbildung: Ein wissenschaftlicher Bericht, verdffentlicht an der Hochschule Mittweida



Selbststandige, unselbststindige und Graue Literatur haben Vor- und Nachteile, die die folgen-

de Tabelle verdeutlicht.

Gruppe

Selbststdndig erschienene
Literatur (z. B. Handbuch)

Unselbststandig

Zeitschriftenartikel)

Graue Literatur (z. B.
Beitrag in einem
Tagungsband)

erschienene Literatur (z. B.

Vorteil(e)
leicht zu beschaffen
inhaltlich umfassend

distanziert, vergleichend

themenspezifisch

aktuell

themenspezifisch

sehr aktuell

Nachteil(e)

selten sehr aktuell
oft unspezifisch

fir neue
Forschungsgebiete nicht
vorhanden

oft einseitig

von Sichtweise des
Autors bestimmt

meist einseitig

von Sichtweise des
Autors bestimmt

qualitativ noch nicht
ausgereift

Tabelle: Vor- und Nachteile der verschiedenen Literaturtypen®

T

2.2 Vorgehensweise

»Man sollte méglichst prdzise wissen, welche Literatur man fiir welchen Zweck sucht.

Wer zu frith mit der Literaturrecherche beginnt, kann den Suchprozess nicht gezielt
steuern (und das Thema, zu dem Literatur gesucht wird, nicht hinreichend mit
Schlag- bzw. Stichworten umschreiben). 2

Fiir den ersten Uberblick zu einem Thema eignen sich zunichst entsprechende Kapitel in
Einfiihrungen. In Artikeln aus Fachworterbiichern finden Sie knapp formulierte, punktuelle

Vor- und
Nachteile

Vorgehens-
weise

Informationen. Vertiefte Informationen erhalten Sie aus Handbuchartikeln. Nachdem Sie sich
einen Uberblick verschafft haben, kénnen Sie sich genauer in das Thema einlesen und
entsprechende Fachliteratur zu Rate ziehen. Hier sollten Sie sich von Standard- oder
Uberblickswerken zu spezialisierten Werken vorarbeiten.

11 pach Deininger, 1992: 24
12 Franck, 2004: 132
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Fotokopien

Unter-
streichungen

Abbildung: Die Einfiihrung in die Medienékonomie bietet einen Uberblick (iber die Thematik.

Erinnern Sie sich: Vergessen Sie nicht zu Beginn der ersten Literatursuche, Fragen zu formulieren, die Thre
Recherche steuern. Zudem helfen Thnen die Fragen bei der vorlaufigen Strukturierung Ihres Textes.
Mogliche Fragen konnen sein: ,,Was mochte ich herausbekommen?“ oder ,,Wie will ich dabei vorgehen?“.

»Fragen orientieren das Lesen. Fragen steuern das gezielte Suchen nach Antworten.
Fragen helfen, Liicken in Texten zu entdecken.13

Fotokopien konnen sich, richtig angewandt, als unerlédssliches Hilfsmittel herausstellen. Sie
konnen so bspw. einen in der Bibliothek noch nicht gelesenen Text mit nach Hause nehmen
oder fiir eine tiefgriindigere Recherche bendtigte Texte kopieren und bearbeiten. Doch seien Sie
achtsam, dass Sie nicht auf die Tiicken der Fotokopien hereinfallen.

,Vorsicht: Fotokopien kénnen zum Alibi werden!“14

Sie sollten Fotokopien sofort lesen, sobald Sie diese in der Hand haben. Lassen Sie sich nicht
davon tduschen, dass Sie die Kopien, nur weil Sie sie schon in den Héanden hatten, auch gelesen
haben. Versehen Sie die Kopien mit Anmerkungen. Erst dann beginnen Sie die Lektiire auch zu
verstehen.

Finden Sie Informationen in der Literatur, auf die Sie spiter zuriickgreifen mochten, oder
Antworten auf Thre formulierten Fragestellungen, so sollten Sie diese Textstellen z. B. mithilfe
von Unterstreichungen hervorheben. Beachten Sie aber, dass in entliehener Literatur nichts
markiert bzw. unterstrichen werden darf. Erstellen Sie sich in diesem Fall Fotokopien der
entsprechenden Textstellen, mit denen Sie weiter arbeiten mdchten. Seien Sie dabei vorsichtig:

»Es gibt Leute, die unterstreichen alles. Das ist, als wiirden sie gar nichts
unterstreichen.“ss

Handhaben Sie Unterstreichungen sparsam. SchlieBlich sollen sie nur das Wichtigste
hervorheben und nicht den gesamten Text einfirben. Befinden sich auf einer Seite mehrere
Aussagen zu unterschiedlichen Fragestellungen, so treffen Sie bei den Unterstreichungen

13 Franck, 2004: 91
14 Eco, 2007: 162 [Unterstreichung im Original kursiv]
15 Eco, 2007: 160f.
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Unterschiede, z. B. in der Linienart oder Farbe der Markierung. Sie konnen den verschiedenen
Fragen oder Unterthemen auch eine Symbolik zuordnen, die Sie dann natiirlich auch bei den
Unterstreichungen verwenden.

wUnterstreicht farbig, bentitzt feine, spitze Stifte. Verbindet jede Farbe mit einem
Gegenstand [...].“16

Die Markierungen sollten Sie auch von auBen kenntlich machen bspw. durch lange Buchzeichen
zwischen den entsprechenden Seiten. An ihren hervorstehenden Enden kénnen sie die gleichen
Farben oder Symbole wie die jeweiligen Markierungen aufweisen.

In der Literatur gibt es einen sogenannten Schneeballeffekt, der dann zum Tragen kommt, wenn
an einer Stelle der Literatur auf neue Literatur verwiesen wird, die ebenfalls auf neue Literatur
verweist.

politik von vielen verschiedenen Einflussfaktoren abhingt. Auf der
Suche nach solchen Erfolgsfaktoren und deren Systematisierung sind
Pascale/Athos (1981) und Peters/Waterman (1982) aufgrund empiri-

erher Tintercnichiinoen iither amarilanicrha 1ind iananicrha Riih

Abbildung: Der Autor dieser Publikation verweist auf zwei Werke anderer Autoren, dessen Ergebnisse er
in seine wissenschaftliche Arbeit einbezieht.

Mithilfe des Schneeballeffekts kommen Sie somit immer wieder zu neuen Quellen fiir Thre
weitere Recherche. So schon dieser Effekt auch klingen mag, er birgt dennoch einen immensen
Nachteil. So ist es nicht sicher, dass Sie wirklich auf wichtige Veroffentlichungen treffen. In der
Wissenschaft gibt es sogenannte ,Zitierkartelle“. Das bedeutet, dass sich Wissenschaftler
gegenseitig zitieren, andere Autoren aber vernachlissigen, die nicht dem Kartell angehoren oder
womoglich andere wissenschaftliche Ansitze verfolgen.

Publikation3 Zitat » Publikation4

Zitat Zitat

Publikation1 » Publikation2
Zitat

Abbildung: Die Autoren der Publikationen 1, 2 und 3 zitieren sich gegenseitig. Nur der Autor der
Publikation 3 zitiert einen weiteren Autor einer vierten Publikation, der nicht diesem Zitierkartell angehort.

16 ebenda [Unterstreichung im Original kursiv]

Schneeball-
effekt

Zitierkartelle



Nachteil des
Schneeball-

effekts

Relevanz-
priifung

Ein weiterer Nachteil des Schneeballeffekts ist, dass die vorhandene Literatur nur auf
Veroffentlichungen verweisen kann, die vor ihrem Publikationsdatum erschienen sind. Die

Quellen sind also immer alter als die Quelle, von der Sie starten.

Hinweis: Beginnen Sie Thre Suche mit aktuellen Zeitschriften, konnen Sie dieses Hindernis

umgehen. Zeitschriften stellen das aktuellste Referenzmedium in der Wissenschaft dar.

Haben Sie die entsprechende, fiir Thr Thema notwendige Literatur ausfindig gemacht, miissen
Sie diese nun auf ihre Relevanz priifen. Vor allem bei Textsammlungen miissen Sie darauf
achten, dass diese eine Auswahl durch andere darstellen und somit keinen Anspruch auf

Vollstindigkeit erheben. Folgende Kriterien helfen Thnen bei der Relevanzpriifung.

Kriterium

Titel

Autor

Herausgeber, Reihe, Verlag

Impressum

Klappentext

Inhaltsverzeichnis

Fragen zur Relevanzpriifung

Was verspricht der Titel?

Gibt es Einschrankungen oder Konkretisierungen im
Untertitel?

Wie lautet die Ubersetzung des Originaltitels?
Ist der Titel relevant fiir meine Fragestellung?
Kenne ich den Autor?

Gibt es Informationen iiber ihn?

Hat er noch mehr Werke zu diesem Thema
veroffentlicht?

Wer ist der Herausgeber?

Erscheint das Werk in einer Reihe?

Hat der Verlag einen guten Ruf?

Ist es ein ausgewiesener Fachverlag?

Wer publiziert noch in diesem Verlag?

Ist der Verlag weltanschaulich gebunden?
Welches Erscheinungsjahr hat das Werk?

Bei Ubersetzungen: Wann wurde das Original
verdffentlicht?

Ist es die neueste Auflage mit Uberarbeitungen und
Erganzungen?

Gibt der Klappentext seriose Informationen zum Inhalt
und Autor wider?

Gibt es Hinweise darauf, an wen sich die Publikation
richtet?

Gibt das Inhaltsverzeichnis Aufschluss iiber den
Aufbau der Publikation?

Welche Schwerpunkte werden gesetzt?




Vorwort ¢ Sind im Vorwort Informationen iiber die Intentionen
des Autors und die Zielgruppe zu finden?

Literaturverzeichnis e Sind die Quellen aktuell und qualitativ hochwertig?

e Werden unterschiedliche Ansitze berticksichtigt?

e Werden die Grenzen eines Faches iiberschritten?
Tabelle: Kriterien und Fragestellungen zur Priifung der Relevanz von Literatur™’

2.3 Recherche-Grundlagen

Wihrend der gesamten Phase der Literaturrecherche sollten Sie darauf achten, immer mit
Quellen erster Hand zu arbeiten. So sind Sie immer auf der sicheren Seite, wenn Sie sich die
Originalausgabe eines Werkes beschaffen. Besondere Vorsicht ist bei Zusammenfassungen
gefragt, denn ,,auch wenn sie noch so ausfiihrliche Zitate enthalten, sind [sie] keine Quelle: sie
sind allenfalls Quellen zweiter Hand.“*3 Allein schon aufgrund moglicher Ubersetzungsfehler
sollten Sie auch bei Ubersetzungen auf die Originalausgabe zuriickgreifen.

,Eine Ubersetzung ist keine Quelle: sie ist eine Prothese wie das kiinstliche Gebif3 oder
die Brille, ein Hilfsmittel, um in beschrdnktem Umfang etwas zu erreichen, was einem
sonst nicht zugdnglich wdre. 19

Sie diirfen bei wissenschaftlichen Arbeiten nicht den Autor einer Quelle durch ein Zitat eines
anderen Autors zitieren. Nun kann es vorkommen, dass der Autor auf eine Quelle zuriickgreift,
die nur sehr schwer beschaffbar ist, womdglich eine lange Reise mit sich bringt und im Rahmen
der Bearbeitungszeit fiir Thre wissenschaftliche Arbeit nicht umsetzbar wire. In diesem
auBerordentlichen Sonderfall, sei es Thnen erlaubt, die Originalquelle durch den Autor des
vorliegenden Werkes zu zitieren. Diese Quelle aus zweiter Hand miissen Sie auf jeden Fall
angeben. Sie diirfen nie so tun, als hitten Sie das Original gesehen.

»Das ist nicht nur eine Frage des beruflichen Anstands: stellt euch vor, jemand kommt
und fragt euch, wie es euch gelungen ist, das und das Manuskript einzusehen, von
dem man weif3, daf3 es 1944 zerstort wurde!“2°

Bleibt Ihnen aufgrund der Unzugénglichkeit der Originalquelle nichts anderes iibrig, als sie aus
zweiter Hand zu zitieren, so empfiehlt es sich, dass Sie eine zweite Quelle zum Verifizieren
heranziehen. So bestitigen Sie ein bestimmtes Zitat oder die Berufung auf eine bestimmte
Tatsache oder Meinungen von verschiedenen Autoren. Finden Sie jedoch keine zweite
entsprechende Quelle, Sie diirfen Sie durchaus misstrauisch werden. Entweder Sie verzichten
auf eine Verweisung durch das vorliegende Werk oder Sie begeben sich auf die lange Suche nach
dem Original.

17 nach Franck, 2004: 119—121

18 Eco, 2007: 70 [Unterstreichung im Original kursiv]
19 ebenda [Unterstreichung im Original kursiv]

20 Eco, 2007: 72
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Schlagworter

Schlagwort-
kette

Schlagwort-
normdatei

Es empfiehlt sich also, dass Sie sich vor der Recherche wichtige Schlagworter zu dem Thema
Threr wissenschaftlichen Arbeit notieren. Dazu gehoren auch verwandte und in Verbindung
stehende Begriffe. Sie gruppieren nach iiber-, gleich- und untergeordneten Begriffen. Legen Sie
sich dazu eine Schlagwortliste an, die Sie stindig ergdnzen und bearbeiten konnen.

Ein Schlagwort gibt den Inhalt einer Publikation moglichst kurz und prézise wieder. Es muss
nicht unbedingt im Titel vorkommen.

Mithilfe von Schlagwortern sind Sie also in der Lage, den Inhalt einer Publikation mit nur einem
beschreibenden Begriff wiederzugeben.

»Die Vergabe von Schlagwortern ist eine intellektuelle Leistung, die aufgrund der
Kenntnis des Inhaltes eines Buches oder eines Aufsatzes erfolgt.“

Komplexe Inhalte konnen Sie durch eine Schlagwortkette beschreiben, welche mehrere
Einzelschlagworter kombiniert. Damit ist Thnen eine punktuelle thematische Suche nach
entsprechender Literatur moglich.

Beispiel: Hanse / Mittelalter / Binnenland

Fiir die ErschlieBung der Schlagworter gibt es die Schlagwortnormdatei (SWD), die in
Bibliotheken eingesetzt und von der Deutschen Nationalbibliothek verwaltet wird. Im
Regelwerk ,Regeln fiir den Schlagwortkatalog” (RSWK) sind die Regeln fiir die Aufnahme von
Schlagwortern in die SWD festgelegt.

Hinweis: Je mehr Sie sich an der SWD orientieren, desto erfolgreicher wird Ihre
Literaturrecherche verlaufen. Denn alle Schlagworter, die den Publikationen zugeordnet sind,
finden Sie in der SWD wieder.

21 Cramme et al., 2006: 42
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Ergebnis der Suche nach: medien
im Bestand: Gesamter Bestand

11 - 20 von 165/<«-|| ¢ |-» | |-»

11 = 20 von 1654 | </ |-+ | -

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Dortmund / Hartware-Medien-Kunst-Verein

Medientheorie

Regensburg / Institut fir Medien-, Informations- und Kulturwissenschaft

Milheim <Ruhr> / Milheimer Medien-Meile <2000>

Mulheim <Ruhr> / Milheimer Medien-Meile

Wilrzburg / Wirzburger Medien-Akademie

Liese-Prokop-Frauenpreis

SM <Test>

Schiler druck & Medien GmbH

Thalia Buch & Medien GmbH

2 Literaturrecherche

Abbildung: Die Suche nach Schlagwoértern, die mit dem Begriff Medien zusammenhéangen, ergab diese

Ergebnisliste.

SHD

Link zu diesem Datensatz |http://d-nb.info/gnd/7610872-7

Schlagwort

Erlduterungen

Quelle

Typ

Synonyme

DDC-Notation
Oberbegriffe

Verwandte Begriffe

Thema in

Medientheorie

Definition: Theoret. Bestimmung des Begriffs Mediums und seiner Rolle auf allen Gebieten
von Gesellschaft und Kultur

Verwendungshinweis: Fir die umfassende Thematisierung von Medien verwende SW

Medienwissenschaft
Redaktionelle Bemerkung: Neueinfihrung des Schlagworts neben SW Medienwissenschaft
mehrheitlich befirwortet (2008}

B 2006 (online}

Sachschlagwort (Indikator s}

Medien / Theorie
Media Theory

302.2301

Medienwissenschaft

Medienphilosophie

29 Publikationen

e

Mulitmediale Auffihrungskunst
Heibach, Christiane. - Paderborn : Fink, 2010

. Theorie und Geschichte der Medien(kultur) von "um 1900" bis Nine-Eleven

Arich-Gerz, Bruno. - Aachen : Shaker, 2009

. After the digital divide?

Rochester, NY : Camden House, 2009

. Technobilder und Kemmunikologie

Berlin : Parerga, 2009, 1. Aufl.

. Won der Materialitdt der Kommunikation zur Medienanthropologie

Preiffer, Karl Ludwig. - Heidelberg : Winter, 2009

Abbildung: Klicken Sie in der Ergebnisliste der SWD-Suche auf einen Begriff, wie bspw. Medientheorie,
erhalten Sie weitere Informationen zu diesem Schlagwort sowie eine Auflistung der Publikationen, die mit

diesem Schlagwort versehen sind.
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Schlagwort-
katalog

Stichwort-
katalog

Stichwort-
verzeichnis

[B Die Schlagworte sind in der SWD systematisch geordnet - mit zusétzlichen Verweisen
auf Quellen, verwandte Begriffe und Vorzugsbenennungen. Da der Verkniipfungsgrad

jedoch gering ist, kann sie nicht als Thesaurus bezeichnet werden. In der SWD sind
etwa 600.00022 Schlagworte verzeichnet. Auerdem enthilt sie rund 700.00023
Nichtvorzugsbenennungen, (synonyme Bezeichnungen). Im Jahr wichst die SWD um
5,5 Prozent24. Circa drei Viertel25 der verzeichneten Schlagworte beziehen sich auf
Individualbegriffe (Personen, Titel, Kérperschaften, Sprachbezeichnungen wie bspw.
Eco, Mittweida oder Monografie), der Rest auf abstrakte Begriffe (Definition einer
Eigenschaft eines Gegenstandes wie z. B. Mut, Angst oder Menschenwiirde). Eine
Schlagwortnormdatei gibt es auch in den Sprachen Englisch (Library of Congress
Subject Headings, LCSH) und Franzosisch (Répertoire d'autorité-matiére
encyclopédique et alphabétique unifié, REAMEAU).

Die Schlagwdérter sind in einem Schlagwortkatalog verzeichnet. Aufgrund der Digitalisierung
und Prozessvereinfachung nimmt die Bedeutung des Schlagwortkatalogs immer mehr zu, im
Gegensatz zu dem anschlieBend beschriebenen Stichwortkatalog.

Ein Stichwortkatalog verzeichnet den Bestand der Bibliothek sortiert nach den Stichwortern
der Publikationen. Seine Bedeutung nimmt immer mehr ab, das Augenmerk liegt heute bei den
Schlagwortern.

Ein Stichwort wird aus dem Titel einer Publikation erzeugt und kommt im Titel selbst vor. Es
ist immer ein charakteristisches und sinntragendes Wort aus dem Titel oder Untertitel einer
Publikation.

Die Technik macht es moglich, Stichworter inzwischen mittels einer Vollindexierung
automatisch aus einem Text zu extrahieren. Damit werden die Stichworter nicht nur
iibersichtlich fiir Stichwortverzeichnisse aufbereitet, sondern auch suchbar gemacht. Detaillierte
Stichwortverzeichnisse erlauben es, auch grofe Fachbibliografien zu erschlieBen. Da dieser
Vorgang sehr zeitaufwindig ist, liegen zwischen dem aktuellen Publikationsstand und den
bibliografisch erfassten Publikationen meistens zwei Jahre Zeitunterschied.

Stichwortverzeichnisse sind Register mit einer Liste von Themen einer Publikation und
Verweisen auf die entsprechenden Textstellen.

Lassen Sie uns den Unterschied zwischen einem Schlagwort und einem Stichwort anhand von
zwei Beispielen festigen.

Beispiele:

Der Titel einer Publikation lautet ,Sachsens Konige“. Das Stichwort heifit hier ,Konig“, das
Schlagwort: ,August der Starke®. Schlag- und Stichwort konnen aber auch identisch sein, z.
B. bei der Publikation ,,Die Zschopau®. Hier lauten Stichwort und Schlagwort: ,Zschopau*.

22 Stand: 2003
23 Stand: 2003
24 Stand: 2003
25 Stand: 2003

28




Hinweis: Oft fiihrt die Suche nach einem Schlagwort zu mehr Nachweisen als die Suche nach
Stichwortern.

Wenn Sie nach Literatur {iber Suchmaschinen oder Datenbanken recherchieren, benétigen Sie
einige grundlegende Kenntnisse zu den verschiedenen Eingabefeldern und ihren Eigenschaften.
Oft konnen Sie zwischen der formalen oder der thematischen Suche wihlen. Bei der formalen
Suche recherchieren Sie nach Publikationen, von denen Sie den Namen des Autors oder den
Titel des Werkes kennen. Mit der thematischen (auch inhaltlichen oder sachlichen) Suche
priifen Sie, ob Literatur zu einem bestimmten Thema vorhanden ist. Hierfiir bendtigen Sie vor
allem Schlagworter.

Literatursuche
(Datenbanken Suchmaschinen

bekannt: auch inhaltliche /sachliche
Name des Autors Suche,
ODER auf der Basis von
Titel des Werkes Schlagworten

Abbildung: Unterschied zwischen formaler und thematischer Literatursuche

Bei der Suche iiber Eingabefelder kommt es immer wieder vor, dass Sie Ihre Suche
einschrianken oder erweitern miissen. Das setzen Sie mit den Booleschen Operatoren um.
Miissen Sie Suchbegriffe miteinander verkniipfen, so verwenden Sie stets den Booleschen
Operator UND (AND). Damit miissen alle eingegebenen Begriffe in einem Ergebnis
vorkommen, um zu einem Treffer zu fiihren. Mochten Sie einen Begriff komplett aus der Suche
ausschlieBen, so verwenden Sie den Operator NICHT (NOT). Mochten Sie Ergebnisse
generieren, die entweder den einen Begriff oder den anderen enthalten, so verwenden Sie den
Booleschen Operator ODER (OR).

UND ODER NICHT
- Schnittmenge - Vereinigungsmenge - Ausschlussmenge
- alle Suchbegriffe - entweder der eine - der eing, nicht aber
- engt Suche ein oder der andere der andere
Suchbegriff Suchbegriff
- erweitert Suche - engt Suche ein

Abbildung: Die Booleschen Operatoren und ihre Eigenschaften

Sollen Worter direkt in einer bestimmten Reihenfolge gesucht werden, so miissen Sie diese
Begriffe in Anfiihrungszeichen setzen.

Suche tiber
Eingabefelder

Boolesche
Operatoren



Trunkierungen

Beispiel:

Suchen Sie Informationen zu Walter Bruch, so geben Sie den Namen in Anfithrungsstrichen
an: ,,Walter Bruch*. Sie erhalten somit keine Eintrdge zu nur ,,Walter® oder nur ,Bruch®.

Schreiben Sie die Suchworter aus oder verwenden Sie statt dem Singular den Plural, so kann es
vorkommen, dass Sie Thre Suchergebnisse negativ beeinflussen und nur eine geringe Auswahl
der moglichen Treffer erzielen. Dem konnen Sie vorbeugen, indem Sie Thre Suchworter nicht
voll ausschreiben, sondern nur den Wortstamm eingeben. Dieses Verfahren wird als
Trunkieren bezeichnet. Alle moglichen Wortendungen werden dabei durch ein
Trunkierungszeichen ersetzt.

+ Nahezu jede Suchmaschine und Datenbank bietet zumindest eine Rechtstrunkierung
an. Dabei werden Buchstaben rechts vom gesuchten Wortteil abgeschnitten. Die
Links- oder gar Mittentrunkierung ist nicht iiberall méglich.

Beispiel:

Der Suchbegriff wissenschaftl* Arbeit* ist ergiebiger als wissenschaftliches Arbeiten.

Fiir die Suche in speziellen Literatur-Suchmaschinen oder -Datenbanken hilft Thnen diese
Tabelle. Sie zeigt, welche Informationen fiir das Auffinden welchen Literaturtyps wichtig sind.

Typ der Publikation notwendige Angaben zusiatzliche Angaben

Monografie e Autor e Auflage

e Titel e Verlag

e Erscheinungsort

Zeitschriftenartikel e Zeitschrift e Heftnummer

e Jahrgang e Autor

e Seitenzahlen o Titel des Artikels
Beitrag im Tagungsband e Herausgeber/Reihe e Autor

e Name der Tagung e Titel des Beitrages

e Jahr

e Seitenzahl
Tabelle: Angaben zum Auffinden von Literatur®®

2.4 Formen der Literaturrecherche

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, nach Literatur und Materialien fiir eine wissenschaftliche
Arbeit zu recherchieren. Egal welchen Weg Sie wihlen, Sie sollten stets bedenken, dass Thre
Quellen zuverlissig und zitierfihig sein miissen. Nur dann konnen Sie auf Richtigkeit und
Vollstandigkeit des Gefundenen vertrauen. Die nachstehende Grafik visualisiert die
verschiedenen Formen der Literrecherche.

26 Deininger, 1992: 27
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2 Literaturrecherche

Schneeballverfahren Eisesirn
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Abbildung: Die verschiedenen Formen der Literatursuche?’

Sie werden nicht alle Informationen an einem Ort finden, weder im Internet noch in der
Bibliothek. Deshalb sollten Sie sich umfassend iiber die verschiedenen Recherchemdoglichkeiten
informieren und den Umgang mit diesen {iben.

In den nidchsten Abschnitten werden wir die verschiedenen Moglichkeiten zunachst
systematisieren, um sie anschlieBend in den Beispielen und Ubungen anzuwenden.

2.4.1 Bibliotheken

Der Bestand einer Bibliothek, also alle ihre Publikationen, Medien und Sammlungen, werden in
einem Verzeichnis, dem Bibliothekskatalog, erfasst. Dieser kann nach Verfassern, Elementen
des Titels, Schlagwortern oder dem Standort der Publikation geordnet sein. Dementsprechend
wird nach dem Zweck des Katalogs in diese vier Katalogtypen unterschieden:

27 adaptiert von Deininger, 1992: 25
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Sachkatalog
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bibliothek

1. Alphabetischer Katalog,
2. Systematischer Katalog (nach Elementen des Titels),
3. Sachkatalog (nach Schlag- oder Stichwortern) und

4. Standortkatalog.

Der alphabetische Katalog verzeichnet die Medien nach ihren formalen Kriterien, um genau zu
sein nach den Namen der am Werk beteiligten Personen und nach ihrem Sachtitel. Hier
erfahren Sie also, welche Ausgaben welchen Werkes von welchem Verfasser vorhanden sind.

Der systematische Katalog ordnet die Medien einer Bibliothek entsprechend ihrem Inhalt
hierarchisch nach Sachgebieten in verschiedene Disziplinen, Gruppen und Untergruppen ein.
Ein zusitzliches Sach-, Personen- und Autorenregister ergdnzen den systematischen Katalog.

Ahnlich dem systematischen Katalog sind auch Stich- und Schlagwortkataloge dem Inhalt
entsprechend geordnet. Sie werden auch Sachkatalog genannt.

Im Standortkatalog wird der genaue Standort des Bibliotheksbestandes widergespiegelt. Hier
sind die Biicher in der Reihenfolge verzeichnet, in der sie aufgestellt sind. Die Aufstellung der
Biicher erfolgt hier in der Reihenfolge, in der die Biicher in die Bibliothek aufgenommen
wurden, also ohne Riicksicht auf deren Inhalt. Der Standortkatalog dient der Bibliothek
insbesondere als Inventarverzeichnis.

»Es kann vorkommen, daf} der Forscher in eine Bibliothek geht und ein Buch sucht,
von dessen Existenz er weif3, aber oft geht er in die Bibliothek nicht mit einer
Bibliografie, sondern um eine Bibliografie zu erstellen.“8

Der erste Anlaufpunkt fiir die Literaturrecherche sollte die Bibliothek Threr Hochschule sein.
Hochschulbibliotheken weisen im Normalfall stets die fiir das Studium notwendige Literatur auf
und haben immer mindestens ein Exemplar als Prasenzausgabe im Regal. Beschiftigen Sie sich
friihzeitig mit dem System Ihrer Hochschulbibliothek.

Hinweis: Nehmen Sie an einem der vielen Einfiihrungskurse und fortbildenden Schulungen
teil, die regelméBig angeboten werden.

Somit setzen Sie sich schon zu Beginn Threr Studienzeit mit den vielfaltigen Moglichkeiten Threr
Hochschulbibliothek auseinander. Dieses Wissen kann vor allem bei der wissenschaftlichen

28 Eco, 2007: 75 [Unterstreichungen im Original kursiv]
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Abschlussarbeit von groem Vorteil sein. Aber auch schon wihrend des Studiums zahlt sich die
Kenntnis iiber das Sortiersystem, die Ausleihfristen oder das Fernleihverfahren aus.

Sie konnen die Bibliothek entweder zu FuB aufsuchen oder Sie loggen sich in den Online-
Katalog (Web-OPAC) der Bibliothek ein. Alle Bibliotheken haben mittlerweile ihre Kataloge
digitalisiert, sodass Sie auch von auflerhalb der Bibliothek nach Literatur recherchieren konnen.
Herkommliche, sogenannte Zettelkataloge sind kaum noch verfiigbar.

l + l Mehr zum Zettelkatalog erfahren Sie im Abschnitt zur Literaturverwaltung.

Damit werden nicht nur schnellere Suchgeschwindigkeiten mdglich, auch die
Suchmoglichkeiten nehmen zu. Suchen Sie allerdings sehr alte Literatur, so kann sich ein
Weg zur Bibliothek lohnen. Denn oftmals wurden gerade alte Schriften aus Kapazititsgriinden
noch nicht in den Online-Katalog aufgenommen.

Der o6ffentlich zugingliche digitale Bibliothekskatalog wird auch als Web-OPAC
oder nur OPAC bezeichnet: Online Public Access Catalogue.

Die deutschen Bibliotheken haben sich in Verbiinden zusammengeschlossen, um so Ihr
Angebot zu optimieren. Die Bibliotheksverbiinde haben es sich zur primiren Aufgabe gemacht,
ihre Kataloge zu einer Datenbank zusammenzuschlieBfen. So konnen Sie nicht nur in der
Bibliothek TIhrer Hochschule nach bestimmter Literatur suchen, sondern mithilfe einer
Metasuche auch auf die Kataloge anderer Bibliotheken zugreifen. Damit haben Sie bei einigen
Bibliotheken sogar die Moglichkeit, bei einer Zeitschriftensuche auf das gesamte
Inhaltsverzeichnis einer Zeitschrift zuzugreifen. Es entstehen ganze Bibliotheksportale.

Schauen Sie sich dazu die folgende Grafik an, die sowohl das System beschreibt als auch die
geografische Verteilung visualisiert.

Online-
Katalog

Bibliotheks-
verbund



Wissenschaftliches Arbeiten

Sonder-
sammel-
bibliotheken

WEBIS

. Gemeinsamer
Bibliotheksverbund (GBV)
Sitz der Verbundzentrale: Géttingen
Kooperationspartner: Bremen, Hamburg, Mecklenburg-
Vorpommern, Niedersachsen, Sachsen-Anhalt,
Schleswig-Holstein, Thiringen und die Stiftung
PreuBischer Kulturbesitz

J KooperativerBibliotheksverbund Berlin-
Brandenburg (KOBV)
Sitz der Verbundzentrale: Berlin

Nordrhein-westfalischer

Bibliotheksverbund

Sitz der Verbundzentrale: KéIn, Hochschulbibliotheks
-Zentrum (HBZ)

Kooperationspartner: Regierungsbezirke Koblenz, Trier
des Landes Rheinland-Pfalz

Hessisches
BibliotheksInformationsSystem (HeBIS)
Sitz der Verbundzentrale: Frankfurt/M.
Kooperationspartner: Nérdlicher Teil des
Regierungsbezirks Rheinhessen- Pfalz des Landes
Rheinland-Pfalz

Sudwestdeutscher

Bibliotheksverbund (SWB)

Sitz der Verbundzentrale: Konstanz,
Bibliotheksservice-Zentrum (BSZ)
Kooperationspartner: Baden- Wirttemberg, Saarland,
Sachsen und weitere Spezialbibliotheken in anderen
Bundesldndern

Bibliotheksverbund Bayern (BVB)
Sitz der Verbundzentrale: Miinchen

Abbildung: Geografische Ubersicht der deutschen Bibliotheksverbiinde

Ausgewihlte Bibliotheken in Deutschland haben ein System von sogenannten
Sondersammelgebieten errichtet. Jeder beteiligten Bibliothek ist ein Fachgebiet, eine
Teildisziplin oder eine regionale Zustédndigkeit zugeordnet. Sie haben sich dazu verpflichtet, die
fiir das Sammelgebiet relevante Fachliteratur vollstindig zu sammeln. Damit wird sichergestellt,
dass jedes wissenschaftlich relevante Werk mindestens in einem Exemplar in Deutschland
vorhanden und verfiigbar ist.

Fiir alle Sondersammelgebietsbibliotheken existiert ein WEB Informationssystem2o (WEBIS),
welches nach Fiachern, Regionen und Bibliotheken durchsucht werden kann. Folgende
Fachgebiete sind darin verzeichnet:

1. Angewandte Wissenschaften und Technik,

2. Bibliotheks- und Dokumentationswissenschaft,
Geowissenschaften,

Geschichte,

Gesellschaftswissenschaften und Politik,

AN LI S

Kulturgeschichte und Kulturkunde,

7. Kunst-, Musik- und Theaterwissenschaften,
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8. Mathematik und Informatik,

9. Medien - allgemein,

10. Medizin, Pharmazie und Psychologie,

11. Naturwissenschaften,

12. Philosophie und Religion,

13. Recht,

14. Sportwissenschaften,

15. Sprach- und Literaturwissenschaften sowie

16. Wirtschaftswissenschaften.

seite | diskussion

web Webis - Sammelschwerpunkte an deutschen Bibliotheken

Systematischer Suche nach...
[-] Facher(gruppen) (16)
[+] Angewandte Wissenschaften und Technik (8)
[+] Bibliotheks- und Dokumentationswissenschaft (1)
(seite ) (Suchen ) [+] Geowissenschaften (1)
[+] Geschichte (24)

Aligemein
T [+] Gesellschaftswissenschaften und Politik (12}
KentakyRedaktion [+] Kulturgeschichte und Kulturkunde (14)
Sitemap [+] Kunst-, Musik- und Theaterwissenschaften (4)
Suchen [+] Mathematik und Informatik (4)
Fach [+] Medien - allgemein (4)
Rogion [+] Medizin, Pharmazie und Psychologie (5)
$5G-Bibliotheken [+] Naturwissenschaften (8)
DFG-Index [+] Philosophie und Religion (5)
$SG-System [+] Recht (5)
Verteite natisnale [+] Sportwissenschaft (1)
Forschungsbibliothek [+] Sprach- und Literaturwissenschaften (37)

[+] Wirtschaftswissenschaften (2)

[~] Regionen (5)
[+] Afrika (2)
[+] Amerika (3)
[+] Asien (6)
[+] Europa (10)
[+] Ozeanien (3)

2 Literaturrecherche

webis

Sammelschwarpunkte an
deutschen Bibliotheken

bietet eine Ubersicht tiber alle am System der

tiber L betelligten
Bibliotheken. Das Informationssystem erschlieft
sich nach fachlichen und regionalen
Gesichtspunkten sowie Uber eine Liste der
beteiligten Bibliotheken.

UB kiel

Das SSG-System im Uberblick
Die Idee der verteilten nationalen
Forschungsbibliothek
Erwerbungsgrundséize: Was wird beschafft?
Die Idee der Viruellen Fachbibliotheken

Abbildung: Die Startseite des Web Informationssystems mit Auflistung der Fachergruppen und Regionen

Die Sondersammelgebietsbibliotheken werden durch einige Fach- und Spezialbibliotheken  Spezial-

erganzt. Das sind:
e die Sammlung Deutscher Drucke,
e  die Deutsche Nationalbibliothek,

e die Bayrische Staatsbibliothek Miinchen sowie

e die Staatsbibliothek zu Berlin — PreuBischer Kulturbesitz.

bibliotheken

Ist ein Buch in Threr Hochschulbibliothek nicht verfiigbar, so konnen Sie dieses iiber die = Fernleihe
Fernleihe von einer anderen Bibliothek bestellen. Oft sind dafiir einige Wochen Wartezeit notig.

20 http://webis.sub.uni-hamburg.de/ am 03.04.2010
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Hochschule Mittweida
University of Applied Sciences

I BSZ Verbundiibergreifende Recherche - Fernleihe Hochschulbibliothek

[Recherche| [Merkiiste [0]] |sitzung beenden|

Auswahl l6schen

Alle Kataloge
{E Reine Zeitschriftensuche

|_Freie Suche  +

L— & [7] zeltschriftendatenbanken (ZDB)

| und =] [ Titel v
E [ Alle Verbundkataloge

|_und 3] [ Autor 3] ¥ [i] Biblictheksverbund Bayern
/ ™ [i] Hochschulbibliothekszentrum NRW
¥ [7] Hessisches Bibliotheksinformatio...
/ / = ¥ [i] Gemeinsamer Bibliotheksverbund

[c4 [i] Kooperativer Bibliotheksverbund

Sucheinschrankungen
 [i] Stdwest bund
Treffer: [10 &) 71(’- 30 |5
——— N

Abbildung: Das Fernleihe Portal, in welchem in allen Bibliotheksverbiinden nach Literatur gesucht und
Uber die eigene Hochschulbibliothek bestellt werden kann.

Uber die Website der Hochschulbibliothek gelangen Sie zu dem Fernleiheportal. Hier konnen
Sie alle Bibliotheksverbiinde durchsuchen. Haben Sie die entsprechende Literatur gefunden, so
bestellen Sie sie per Fernleiheformular iiber Thre Hochschulbibliothek.

BSZ Fernleihe

e

Bitte nur einmal klicken!

@ Leinen - Aufsatz/Kopie (o

Buchbestellung: Leihen

Die Felder mit dem roten Stem sind obligatorisch.

Bibliografische Angaban

‘Verfasser (fHrsg. Eco,Umberto

Tited des Buchwes: Wie man eine wissenschaftliche AbschluBarbeit schreibt
Untertitel: Doktar -, Diplom - und Magisterarbeit in den Geistes- und Sozialwissenschaften
Auflage: 13., umverand. Aufl.

‘erlag: Facultas

Erscheinungsort: Wien

Erscheinungsjahr: 2010

ReihenTited: UTE ; 1512 : Schlisselkompatenzen
BandTitel:

Band: 1512 : Schlisselkompetenzen

ISBN: O783B25215125

Lieferbedi ngungen

Abhaolort”: [ bitte wahlen #]

Bestellung stomieren, T TETITE

wenn nicht erfliioar bis; | 20072010 [ {Hmm )

Ersatzweise anders a2 la

Fuflage lefern:

Ersatrweise in anderer e

Sprache leferm:

Kopie, falls Oniginal nicht | e

liefernar:

Abbildung: Nach erfolgreicher Suche bestellen Sie die Literatur Giber dieses Formular.

Hinweis: Erkundigen Sie sich zum Vorgang der Fernleihe in Threr Hochschulbibliothek.
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Neben dem Fernleihe-Service der Hochschulbibliothek gibt es externe Dienstleister, bei denen
Sie iber Fernleihe Biicher oder Aufsatze bestellen konnen, z. B. bei Subito3°. Bei Subito konnen
Sie online Biicher ausleihen sowie Kopien von Zeitschriftenaufsitzen bestellen. Die Lieferzeit
per Post, E-Mail oder Fax kann zwischen drei Tagen (Normaldienst) und einem Tag
(Eilbestellung) betragen. Die Kosten fiir den Service finden Sie auf der entsprechenden
Webprisenz.

17. Apd 2010

=
subitﬁJ ‘-
Debimre e et S =
Elnige Verlage verzichten auf DRM <> Emall-LI gen an Kunden aus Deutschland wieder mdglich
Dokumentlieferung Kundengruppen Preise Lieferanten Urheberrecht Zentralregulierung Infa FAQ AGB Kontakt
LOGIN Impressum
Registrierung
Regislrierung
Bibliotheken
] /
Zals o~

subito=¥

Dokumente aus Bibliotheken e.V.

subite ist ein schneller und iz Dienst der Bibli der den Kunden Kepien
von Zeitschriftenaufsétzen liefert und die Ausleihe von Bilchern unterstiitzt

Abbildung: Die Startseite des Fernleihedienstes subito

Ein Bibliothekar verfiigt iiber umfangreiche Kenntnisse zur vorhanden Literatur der Bibliothek
und den Moglichkeiten an weitere Literatur heranzukommen. Doch Sie sollten dem Bibliothekar
auch nicht blind vertrauen. Er versteht nicht von jedem Fachgebiet etwas und auch nicht,
welche spezielle Richtung Sie mit Threr Literaturrecherche einschlagen mochten. Es kann sein,
dass er ein Werk fiir grundlegend halt, welches Thnen aber wenig niitzt und konnte ein anderes
nicht in Betracht ziehen, das Sie wiederum besonders benétigen.

Rekapitulieren wir die letzten Seiten, die Sie gelesen haben: Bibliotheken systematisieren ihre
Bestédnde in verschiedenen Katalogen. Jede Bibliothek verfiigt heute iiber einen Online-Katalog
(OPAC), iiber den nicht nur die Literatur der eigenen Bibliothek sondern des gesamten
Bibliotheksverbundes und iiber dessen Grenzen hinaus recherchiert werden kann. Bibliothekare
unterstiitzen Sie zusitzlich bei der Recherche. Wenn Sie die vollstindige Literatur zu einem
Fachgebiet recherchieren wollen, dann sollten Sie iiber Sondersammelbibliotheken suchen.

30 http://www.subito-doc.de/ am 03.04.2010
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Karlsruher
Virtueller
Katalog

2.4.2 Kataloge und Datenbanken

Die Recherche in Literaturdatenbanken und digitalen Katalogen liefert schnell viele Ergebnisse.
Doch die Arbeit mit ihnen setzt voraus, dass Sie sich in Threm Fachgebiet bereits auskennen,
eine erste Recherche bereits mit anderen Mitteln durchgefiihrt haben und sich in die Thematik
einlesen konnten. Ist dies nicht der Fall, so kann es schnell passieren, dass Thre Suchergebnisse
durch schlechte Eingrenzungen liickenhaft sind oder zu umfangreich ausfallen.

Wie Sie schon wissen, konnen Sie in der lokalen Bibliothek sowohl vor Ort als auch online iiber den Web-
OPAC Zudem die deutschen Bibliotheken zu Verbiinden
zusammengeschlossen. Ein umfangreiches Datenbanksystem erlaubt es, dass Sie nicht nur den Online-
Katalog Threr Hochschulbibliothek sondern auch den der anderen Bibliotheken durchsuchen kénnen.
Dariiber hinaus haben Sie die Moglichkeit per Fernleihe Literatur aus anderen Bibliotheken zu bestellen,
wenn sie in der eigenen Hochschulbibliothek nicht vorhanden ist. Suchen Sie alle Werke eines speziellen
Fachgebietes, so werden Sie in den Sondersammel- und Spezialbibliotheken flindig.

nach Literatur suchen. haben sich

Mithilfe des frei verfiigbaren Online-Dienstes Karlsruher Virtueller Katalog (KVK)
konnen Sie alle deutschen, Osterreichischen, schweizerischen und einige weitere internationale
Online-Bibliothekskataloge in einer Suche abfragen. AuBerdem bietet der KVK die
Moglichkeit sogar die Zeitschriftendatenbank ZDB und die wissenschaftliche Suchmaschine
BASE abzufragen. Damit konnen Sie aus ,,mehr als 500 Millionen Biichern und Zeitschriften in
Bibliotheks- und Buchhandelskatalogen weltweit“3t recherchieren.

Sar TGRS BN T

Karlsruhe Institute of Technology KIT-Bibliothek Karlsruher Virtueller Katalog KVK

KVKER £ I1 2 KN | KVKFemleihe | KVK Kataloge | Hilfe | Uberden KVK

KVK Deutsch Optionen bei Suche
und

Freltext Ergebnisanzeige
Meine Kataloge
©/|neu

Titel Jahr
Volltitelanzeige

Autor ISBN [_) Neues Fenster

K haft ISSN Timeout

TR (120 Sekunden |

Schlagwort Verlag Sollten Sie Probleme
mit dieser KVK-Selte
haben, finden Sie

Katalogauswahl 16schen| | hier noch die alte
KVK-Selte

) ™™ peutschiand [ ) E= Osterreich @ weltweit Weltweit 1 W Buchhandel

¥ swB [ Osterr. BV ) Bl Australische NB ) VK Luxemburg ) abebogks.de

¥ BVB (] Osterr. Landesbibl. () E=l Dénische NB O K Niederiandische N& 5 Arazon de - Dt. Biicher

™ HBZ [0 Osterr. NB 1501 - 1929 ) ElEroMM (J B Norwegischer VKW ) Amazon.de : Engl. Bucher

¥ HEBIS [ Osterr. NB 1930 - 1991 () E=llFinnische NB OJ ke Polnische NB [ Antiquario

[ HEBIS-Retro [ Osterr. NB 1992 - O EFinnischer vk KED () EMlPortugiesischer VK 5 go04i00kerde

¥ KoBV - O N Franzosische NB ) BB Russische SB O KNy

¥ Gav O Ellschwelz () Kl Franzésischer vk () il Schwedischer VK ) Libri.de

] DNB E AR 2 22T ) B3 Britischer VK ) B spanische NB O ZvAB

T StaBi Berlin 2 B zEzhzz) (] BB ritish Library (] Espanischer Vi<

(] TIB Hannover ("] IDS Zirich Universitét ) B israelischer VK (| Bl Tschechische NB

0 ovK E W=t SEnles ) Wl talien EDIT 16 ) Elungarische N8

VD16 [ Westschweizer BV RERO  — [Tl pajienischer VK () ERlLibrary of Congress

S vD AT ) Il talienischer zs-vik ) EEINat. Libr. of Medicine

- Elektronische Volltexte

-] zoB = st ronisc () EllKanada CISTIKat. ) EXlWorldCat

=
e — ) Bl Kanadischer VK

[ DFG: Aufsétze

Abbildung: In der Suchmaske des KVK sind die sechs Bibliotheksverbiinde mit Hakchen versehen.

3t www.ubka.uni-karlsruhe.de am 01.04.2010
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Die Ergebnisse der Suche im KVK werden nicht in einer gesamten Trefferliste angezeigt,
sondern fiir jede Verbunddatenbank gibt es eine Trefferliste.

Hinweis: Finden Sie ein spezielles Buch nicht im KVK, so sollten Sie auf eine weitere
Recherche verzichten, denn es ist unwahrscheinlich, dass Sie es irgendwo anders finden werden.

Wissenschaftliche Datenbanken, die iiber eine Suchfunktionalitit verfiigen, kénnen Sie
iiber das Datenbank-Informationssystem (DBIS) abrufen. Darin sind {iber 8.000 Eintrige
(sortiert nach Fiachern) verzeichnet, wovon etwa 3.000 Datenbanken frei tiber das Internet
verfiigbar sind. Im DBIS nicht verfiigbar sind:

e elektronische Zeitschriften,

e  E-Books,

e  Linklisten,

e einzelne Bibliothekskataloge und

° Literaturlisten im statischen PDF- oder HTML-Format ohne Suchfunktion.

Das DBIS eignet sich besonders gut, um Bibliografien (fachbibliografische Datenbanken)
ausfindig zu machen. Bibliografien gibt es nur noch selten in gedruckter Form. Vielmehr sind
sie auf CD-ROM oder eben online verfiigbar, in Form von Datenbanken. Allerdings erlauben die
Lizenzbedingungen nicht allen Hochschulbibliotheken den Zugriff auf die Daten.

Der Vorteil der Bibliografien gegeniiber den Bibliothekskatalogen liegt darin, dass sie eine
Recherche nach verschiedenen Sachaspekten ermdglichen. AuBerdem enthalten Sie
neben den Monografien auch unselbststindige Literatur, wie Aufsidtze aus Sammelbanden und
Zeitschriften sowie Texte in elektronischer Form.

Eine umfangreiche Datenbank fiir Zeitschriften und Zeitungen stellt die
Zeitschriftendatenbank (ZDB) dar. Sie enthilt nicht nur Printwerke, sondern auch
elektronische Zeitschriften. Sie konnen die Datenbank nur nach den
Zeitschriftentiteln durchsuchen, nicht nach enthaltenden Artikeln oder Beitrigen. Die ZDB
wird von der Staatsbibliothek zu Berlin — PreuBischer Kulturbesitz betreut und verzeichnet etwa
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1,1 Millionen Zeitschriften aus circa 4.300 deutschen Bibliothekens32. Sie konnen tiber die ZDB
den Titel und den Standort einer gesuchten Zeitschrift herausfinden.

= Suchen | is | Erweiterte Suche | | Hille | Kontakt | Impressum ©1888-2010 OCLC PICA

(suchenund] %) (FachgruppefFGRl 3] sortiert nach [ Titel 9

660 mat o suchen

I Y = W Gestarachwase W Trecter W Suchgeschcr

Titel exportieren 51- 60 von 1130
4 »

Ihre Aktion suchen [und] (Facharuppe [FGR]) 660 mat o
Online-Zeitschriften

[Fachgebiete] . . . . . 5 . .

51. International journal of decision sciences, risk and [Elektronische Ressource] : DDSRM. - Genéve [u.a.] : Inderscience Enterprises 1.2009 -

52. Gi icht ... / HPA, Hamburg Port Autherity [Elektronische Ressource]. - Hamburg : HPA  2006(2007) -

gebiete 53. Wirt il matik & [Elektronische Ressource] : WuM. - Wi den : Gabler/GWV-Fachverl. 1.2009 -

54. Sicherhei iftragter [Elektronische Ressource]. - Heid: g : Haefner 2003 -

55. Beitrdge zur betriebswir i Forschung [Elektronische Ressource]. - Wi : Gabler 112.2006 -

56. Verantwortung und Leistung [Elektronische Ressource] / Arbeil il Hoherer Dienst, AHD. - DU Idorf : P& ik - & I-Verl.
38.2007

57. Accounting per ives [Elektronische Ressource] : a journal of The Canadian i unting ion. - Toronto, Ontario : CAAA  6.2007 -

58. Markte, Medien - Schriftenreihe [Elektronische Ressource]. - limenau : Univ.-Verl. 1.2009 -

59. Journal of ad in r arch [Elektronische Ressource] : JAMR / publ. in iation with the Indian Institute of T - Bingley :
Emerald Nachgewiesen 3.2006 -

60. Leistungen und Er i IFF, Fraunhofer-Institut Fabrikbetrieb und -automatisierung [Elektronische Ressource]l. - Magdeburg : IFF  1998(1999) -

Abbildung: Auszug aus der Kurzliste der Zeitschriften der Fachgruppe Betriebswirtschaft in der ZDB

Elgktronjsche Die Elektronische Zeitschriftenbibliothek (EZB) enthilt alle elektronischen

Zeltlsn?{)’l’;ﬁﬁ;’]; Zeitschriften und wird mittlerweile von den meisten deutschen Bibliotheken genutzt. Sie
konnen in der EZB entweder direkt nach einem bestimmten Zeitschriftenartikel suchen oder
eine fachlich geordnete Liste durchsehen. Diese =zeigt den Zuginglichkeitsstatus der
elektronischen Ressource an. Entweder ist die Zeitschrift frei zugidnglich oder Thre Hochschule
muss dafiir lizenziert sein. Von der EZB gelangen Sie zu den einzelnen Zeitschriften, von wo Sie
weiter recherchieren konnen.

Unser Angebot | Einstellungen === =I= Hilfe

Suche nach Zeitschriften
- nach Fiéchern

[und 3] ( 2]

- alphabetisch (Telworte) 73]
- suchen (Titelanfang B (e T8 C73)
- schnelle Suche | |verlze B (und 78] E—19)
= B
Navigation: @ alphabetisch Oblattern
Treffer pro Seite: [s0 3]
Ansprechpartner i .
Titelvorschlag Suche einschrinken
auf Fachgebiete: Alle Fachgebiete
Sprach- und Li
Allgemeines, Fachibergreifendes
Anglistik. Amerikanistik -
Archaologie -

Volltextartikel sind ... CHEN ¥ frei zuganglich
M ¥ fir Angehérige der Hochschule Mittweida im Campus freigeschaltet
N ¥ nicht zugénglich

Unser Angebot | Einstellungen L S Hilfe|
© 1997-2010 Universititsbibli rg *I Bundesministarium s o
filr Bildung

Letzte Anderung: 13.09.2007
IP-Adresse des zugreifenden Rechners: 92.117.234.109

geftirdert von und Farschung

Abbildung: Suchmaske der EzB*® fiir Mitglieder der Hochschule Mittweida

32 Stand: 2006
33 http://rzblx1.uni-regensburg.de/ezeit/search.phtml?bibid=HTWM&colors=7&lang=de/ am 03.04.2010
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Einen zentralen Nachweis und Zugang zu digitalisiertem Bibliotheksmaterial gibt
das Zentrale Verzeichnis Digitalisierter Drucke (zvdd). Es enthilt alle vollstindig
digitalisierten Druckwerke, die frei iiber das Internet zuginglich sind und einem gewissen
wissenschaftlichen Qualitéitsstandard entsprechen. Durch die Aufnahme in das Portal
und die systematische ErschlieBung mit Metadaten auf Titel-, Struktur- und Volltextebene
werden die digitalisierten Sammlungen besser fiir den Benutzer zuginglich.

Das zvdd wird von der AG Sammlung Deutscher Drucke (SDD), der Verbundzentrale

m des Gemeinsamen Bibliotheksverbundes (VZG) und dem Hochschulbibliotheks-
zentrum (hbz) seit Frithjahr 2005 aufgebaut und von der Deutschen
Forschungsgemeinschaft (DFG) gefordert. In erster Linie konzentriert sich das Portal
auf Digitalisierungsprojekte wie digitale Sammlungen oder digitale Bibliotheken, die
seit 1996 in groBem Umfang realisiert und aus 6ffentlichen Mitteln geférdert wurden.
Spater sollen auch Einzelwerke realisiert werden.

zvdd ZexTrALES VERZEICHNIS DIGITALISIERTER DRUCKE

Recherche Digitale Sammlungen Dokumentation  Ansprechpartner Impressum
Hauptseite » zvdd

Durchsuche 490,805 Datensdtze nach:: Zuletzt ins Portal eingestellt

= Sammlung Ponickau

[ Alle Worte: 3] [alle Felder 4| [UND 1]
e =1 ey sl vy =1 = Einblattdrucke des 17. Jahrhunderts
[ Alle worte: =) [alle Felder %) Einfache Suche
Legendi
[Zugangra: ] Fachche Seukur e ooc-Kagoren:
- Autoren (171,214) 000 A i , Inf i haft (1,008) « B pigitalisiertes Objekt
- Jahrhunderte (468,189) 100 Philosophie und Psychologie (5) . @
~ Orte (490,659} 200 Religion (540) \.& Details vom Eintrag
- Publikationstypen (466,790) 300 Sozialwissenschaften (5,346) © Ahnliche Datensdrze
- Sammlungsbeschreibungen (146) 400 Sprache (26)
500 Naturwissenschaften und Mathematik (311)
600 Technik, Medizin, angewandte Wissenschaften (20) _
700 Kunst (339)
800 Literatur (807) Sortieren nach:
900 Geschichte und Geografie (359) [ - das Letzte zuerst - 3|
| —v—

Abbildung: Suchmaske des Zentralen Verzeichnisses Digitalisierter Drucke®*

Suchen Sie Biicher, die im Buchhandel noch nicht erhiltlich sind, so helfen Ihnen
meistens Buchhandelskataloge weiter. Wahrend viele elektronische Kataloge -einzelner
Buchhandlungen nur zum Verkauf des Bestandes dienen und keine Vollstindigkeit anstreben,
bietet buchhandel.de eine umfassende Datenbank fiir alle im deutschsprachigen Raum
lieferbaren Biicher.

buchhandel.de

NL& \ Jetzt bei Ihrem Buchhandler.

WERBUMG

Gewinnspiel | Service | Mediadaten | Kontakt | Impressum / Nutzungsbedingungen

=l buchjournal
Suche in der buchhandel.de Datenbank EVENTS >>>

buchjournal - Home

Recherchieren Sie in der buchhandel.de-Datenbank mit Uber 1.000.000 Bichern,

Rezensionen/Themen Videos, Hérbiichern, Kalendern, Non-Books und Software. WERELUHNG
Autoren/interviews
1. Buch wahlen, 2. Buchhandlung aussuchen, 3. Buch kaufen mehr...
Special
Bestenlisten Stichwort
Autor Preis bis

B Bestellen Schlagwort Jahr bis
Stariselte Reihentitel Medientyp | alle Medien 3
Profisuche Verlag ISBN/ISSN Aktuelle Infos iiber deut-

Abbildung: Die Profisuche auf buchhandel.de®

34 www.digitalisiertedrucke.de am 03.04.2010
35 www.buchhandel.de am 03.04.2010
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Antiquariats-
kataloge

Ahnlich den Buchhandelskatalogen gibt es Kataloge, die antiquarische Biicher anbieten.
Ein sehr niitzlicher Antiquariatskatalog ist das Zentrale Verzeichnis antiquarischer Biicher
(ZVAB)3¢. Mehrere Antiquariate biindeln hier auf einer gemeinsamen Datenbank ihr Angebot
und geben Thnen die Mdoglichkeit, gefundene Titel direkt beim entsprechenden Antiquar zu
bestellen. Das Besondere am ZVAB ist, dass Sie die Suchergebnisse nach
unterschiedlichen Kriterien sortieren konnen. Nicht erfolgreiche Suchen konnen Sie
sofort liber das ,Schwarze Brett“ weiterverfolgen.

ZVAB.com SR

A
ZENTRALES VERZEICHNIS ANTICUARISCHE R BICHER MEIN KONTO ~ WARENKORB HILFE  ENGLISH

STARTSEITE DETAILSUCHE STGEERI\_I DAS ZVAB RUND UMS BUCH

IS ZVAB - hier findet jeder sein Buch!
(<

Das ZVAB - Zentrales Verzeichnis Antiquarischer Biicher - ist weltweit das griBte
Online-Antiquariat fur deutschsprachige Titel. Uber 4100 professionelle Antiquare
aus 27 Ldndern bieten auf zvab.com rund 30 Millionen antiguarische oder vergriffene
Blcher in vielen Sprachen sowie Noten, Graphiken, Autographen, Postkarten und

ZVAB Services fiir Schallplatten zum Kauf an.

Buchhandlungen Schnellsuche:
Bibliotheken p
Studenten & Dozenten Suchen

Geben Sie hier beliebige Suchbegriffe ein.

ZVAB Newsletter Hier kénnen Sie Ihre Suchanfrage noch weiter verfeinern:

Autor
o —

Mur Neuzugdnge der letzten | -- §

|
|__ | Tage
Jetzt abonnieren! Titel

(10 %) Eintra Seit
Seite weiterempfehlen e LS A

Abbildung: Die Startseite des Zentralen Verzeichnisses Antiquarischer Biicher®’

Fiir Antiquariate der englischsprachigen Literatur diirfte das Angebot der International League
of Antiquarian Bookseller (ILAB)38 fiir Sie von Interesse sein.

\_=hgish - )

I 5 B Language: > | English 3| Home Contact Create account Bookseler login  Login

nternational League of Antiquarian Booksellers

Subscribe to newsletter ‘

ILAB | NATIONAL ASSOCIATIONS =~ BOOK SEARCH | BOOK CATALOGS =~ BOOKSELLERS | EVENTS | LIBRARY | GLOSSARY

% ~ The World’s Best Books, the World's Best Booksellers
» Advanced search | . 5 ST . 3 ; :

FIND A BOOKSELLER

% Advanced search
2 Browse catalogs

Abbildung: Die Website des International League of Antiquarian Bookseller (ILAB)39

+ Antiquariatskataloge bieten zunehmend den Service an, aktuelle Literatur im
gebrauchten Zustand zu erwerben, dhnlich wie Sie es auch bei Amazon4° vorfinden.

36 www.zvab.com am 03.04.2010
37 www.zvab.com am 03.04.2010
38 www.ilab.org am 03.04.2010
39 www.ilab.org am 03.04.2010
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Das Hochschulbibliothekszentrum des Landes Nordrhein-Westfalen hat in einem Werkzeug-
kasten4! eine Sammlung von mehr als 100.000 Links zusammengestellt, die Informa-
tionen zu deutschen und internationalen Internetquellen auflistet. Sie konnen hier nach

Themengebieten oder iiber die Suchfunktion recherchieren.

-

Systematisch

Suche

Adressbiicher

Antiquariate
Baypten Andorra Argentinien [Mehr...]

Aufsatzdatenbanken und
Abstractdatenbanken

Auktionshiuser
Argentinien Armenien Australien [Mehr...]

Bibliographien

Bibliotheken und Internet

Deutsche Bibliotheken online Afghanistan Afrika
Allgemein) [Mehr...

Bibliotheks-OPACs und Informationsseiten

Buchhandel
Afghanistan Agvpten Albanien [Mehr...]

Spezialbibliotheken

Diskographien Suchmaschinen
Allgemeines uber Suchmaschinen u. Sammlungen
Internationale Suchmaschinen Meta-Suchmaschinen

Mehr...

Erwerbung Veranstaltungen (Ausstellungen-

Kongresse- Messen)

Katalogisierung Verbiénde, Vereine etc.

Personennamen (biograph. Datenbanken-
Lexika usw.)

Verlage
Afghanistan Agvpten Albanien [Mehr...]

Rezensionen Zeitschriftendatenbanken und

Zeitungsdatenbanken
Service fiir Bibliotheken

Abbildung: Startseite des hbz-Werkzeugkasten mit seinen verschiedenen Kategorien

Folgende Kategorien42 und Inhalte finden Sie im hbz-Werkzeugkasten:

Kategorie
Adressbiicher

Antiquariate

Aufsatz- und Abstract-Daten-
banken

Auktionshauser

Bibliotheken und Internet

Bibliographien

Bibliotheks-OPACs und Infor-
mationsseiten

Inhalt und Schwerpunkte
Adressensammlungen

traditionelle und Online-Antiquariate, Links zu eigenen
Katalogen, Online-Shops, Antiquariatsportalen, E-Mail-
Links

iiberwiegend kostenfreie Angebote, einige wichtige
kostenpflichtige Angebote

traditionelle und Internet-Auktionshauser

Links zu Online-Zeitschriften und -Aufsiatzen zum
Bibliothekswesen, IT- und Internet-Anleitungen

Datenbanken und Listen

Linksammlung ,,Deutsche Bibliotheken online“ und
wichtige Bibliotheken aus aller Welt

40 www.amazob.de am 17.04.2010
41 www.hbz-nrw.de am 03.04.2010

42 vgl. Fundgrube fiir Profis und Amateure - der hbz-Werkzeugkasten
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Buchhandel Einzelhandel, Barsortimente, Pressegrossisten, Verlags-
auslieferungen, E-Buchhandlungen, Hérbuchhandlungen

Diskographien kommerzielle Anbieter

Erwerbung Linksammlungen oder Aufsitze zum Thema Erwerbung

Katalogisierung Aufsitze uber und Hilfsmittel zur Katalogisierung

Personennamen Biographien, Lexika, namenskundliche Datenbanken

Rezensionen Datenbanken, aktuelle Rezensionen aus den Medien

Service fur Bibliotheken Firmen und sonstige Dienstleister fur Bibliotheken

Spezialbibliotheken Linksammlungen, einige ausgewihlte Einzelbibliotheken

Suchmaschinen Literatur zu Suchmaschinen, Suchmaschinensammlungen,
internationale, nationale und spezielle Suchmaschinen,
Metasuchmaschinen

Veranstaltungen ausgewdhlte Einzelveranstaltungen, Veranstaltungskalen-
der, Veranstalter von Messen, Kongressen, Seminaren etc.

Verbinde, Vereine aus dem Bereich Buch und Bibliothek

Verlage Deutschland und weltweit

Zeitschriften- und Zeitungs- Datenbanken, Linksammlungen, Zeitschriftenkataloge von

datenbanken Bibliotheken

Tabelle: Kategorien und Inhalte des hbz-Werkzeugkasten

m Der hbz-Werkzeugkasten43 beinhaltet iiber 100.000 Links, circa 71.000
Haupteintragungen, mehr als 13.000 E-Mail-Adressen und etwa 18.000
weiterfuhrende Links in den Beschreibungskategorien zu OPACs, Verlagskatalogen
oder gar YouTube-Prisentationen.

Wie die nachfolgende Grafik zeigt, gibt es zu jedem Link gibt eine Kurzbeschreibung zum Inhalt.

Kategorien: Bibliographien

10) Bibliography on Mass Deacidification / Carole Zimmerman [ Feedback]
BOOKMARK

Zum Durchbléttern.
Kategorien: Bibliographien

11) Stanford Encyclopedia of Philosophy [ Feedback]
BOOKMARK

WWW-Indexoder zum Browsen. (Enthalt ausgewdhlte Artikel, auch Biographien).

Kategorien: Personennamen (biograph. Datenbanken- Lexika usw.)
12) Obituary Index / Music Library Association [ Feedback]

BOOKIMARK
WWW-OPAC. Suchmaschine fir verstorbene Musikanten.

Kategorien: Personennamen (biograph. Datenbanken- Lexika usw.)

13) Nobel Laureates in Physics 1901 - 1996 [ Feedback]
EOOKMARK

Zum Browsen.

Kategorien: Personennamen (biograph. Datenbanken- Lexika usw.)
14) Africa South of the Sahara, Benin [ Eeedback]

BARVMECY

Abbildung: Anzeige der Linksliste mit Kurzbeschreibung

43 Stand: Januar 2009
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2 Literaturrecherche

Fassen wir die verschiedenen Mdoglichkeiten der Literaturrecherche in Katalogen und Datenbanken

Ubersichtlich in einer Grafik zusammen.

alle Verbundkataloge &
internationale Suche

Printwerke & elektronische Linksammlung far
Zeitschriften, Titelsuche Onlinerecherchen
Suche direkt nach Artikeln, Kataloge & L wu;senschaftllche
Link zu den einzelnen Datenbanken Datenbanken, u.a. fachliche
Zeitschriften Bibliografien

. . . alle vollstandig digitali -sierten
m— _ M

im Buchhandel noch nicht
erhaltliche Biicher

Abbildung: Ubersicht tiber die Recherchemdglichkeiten in Katalogen und Datenbanken

2.4.3 Internetplattformen

Fir die allgemeine Kommunikation zu fachlichen Inhalten gibt es im Internet
verschiedenste Moglichkeiten wie z. B. Mailinglisten, Foren oder Weblogs. In Mailinglisten
konnen Sie sich iiber die Anmeldeseite selbst eintragen oder durch eine Kontaktaufnahme mit
dem Administrator aufnehmen lassen. Bei Foren ist oft eine Anmeldung erforderlich, um den
vollen Umfang des Forums auszuschopfen. Weblogs werden entweder von einer Person oder
einer Gruppe betrieben, die darauf aktuelle Informationen veréffentlichen. Per RSS-Feed
bleiben Sie immer auf dem Laufenden. Oft geben die Betreiber der Weblogs die
Kommentarfunktion frei, um somit eine Diskussion entstehen zu lassen.

Es gibt moderierte und unmoderierte Mailinglisten, Foren und Weblogs. Bei den
Moderierten priifen Redakteure und/oder Betreiber jeden einzelnen Beitrag bevor er
verdffentlicht wird und weisen unwissenschaftliche oder polemische Beitrdge zuriick. Bei
unmoderierten Mailinglisten, Foren oder Weblogs sind die Beitrdage sofort dffentlich und fiir
jeden lesbar.

Uber Internetplattformen erhalten Sie oft sehr aktuelle Informationen, die sonst
nirgendwo anders zuginglich sind. So werden bspw. tiber Mailinglisten Tagungsberichte verteilt
oder auf Weblogs Hinweise zu gerade erschienenen Publikationen und Rezensionen
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Communities

Aktualitdt

verdffentlicht. In vielen Mailinglisten und Foren kénnen Sie fachliche Fragen stellen, auf die Sie
meist eine schnelle und kompetente Antwort erhalten. Dennoch miissen Sie die Qualitit der
Informationen immer iiberpriifen, bevor Sie sie fiir [hre wissenschaftliche Arbeit zitieren.
Hier zahlt sich die Teilnahme an mehreren Internetplattformen aus, doch dies kann auch
schnell in einer Informationsflut enden, die Sie womdoglich nicht bewaltigen konnen.

Mittlerweile werden viele Kontakte iiber XING, Twitter und Co. gekniipft, die sich spater bei der
Recherche fiir die wissenschaftliche Arbeit auszahlen. So finden Sie in den Communities
Ansprechpartner und Kontaktpersonen von Forschungseinrichtungen und/oder fiir Thre
wissenschaftliche Arbeit relevante Institutionen und Organisationen. Somit vereinfachen
Communities die erste Kontaktaufnahme.

) Ausloggen | Kontakte einladen | Hife & Kontakt | Deutsch @
XI N G =0 &1 Mitglieder | - Suchen

Start Suche Nachrichien Kontakie Gruppen Events Jobs Unternehmen Best Offers

Gruppe: Journalismus & Autoren

Foren » XING-Header minimieren

Startselite Foren || Mitgliedersuche
J® Suche nach: (9) Artikel (O Meine Artikel (O Autor  Stichwarter Suchen Tipps tiir Ihre Suche

Foren auf Deutsch

[E Forum /Beschreibung Artikel Letzter Artikel
Plaudern, Schwitzen & Lastern :-) 168  Re*14:Bin ich ein Missbrauchsopfer? g
Hier in diesem Brett darfisoll gesmalltalkt, geplaudert und geldstert werden. Frel von der Leber weg. Wenn (Mathias Zschaler 01.04.2010, 21:48)
jemand dichten und reimen will nur zu
Fachjournalisten & Fachautoren 172  Re"8:Ein Sachbuch ist unterwegs!
Dieses Forum soll Tummeplatz fir Fachjournalisten, Fachbuchautoren und andere “schreibende Spezialisten” (Dr. Magdalena Zelasko 31.03.2010,09:43)
sein!
Handwerkszeug, Tools, Technik ete. 117 www.twitter.comtango_epub — WePad, Opera au @
Hier soll es um das Handwerkszeug fir den Beruf gehen, also um alles von der Digitalkamera bis zum =
Notebook etc. Berichtet iber Erfahrungen, Testergebnisse ete. stellt Fragen u.s.w. Und jetzt habe ich auch das [Andreas (Andy) Artmann 13.04.2010, 12:22)
K im Handwerk richtig gesetzt
Marktplatz: Angebot & Nachfrage / Kooperations-Bérse 550  FuBballnanny hilft fuballgestressten Paaren Il
In diesem Forum kénnen Dienstleistungen aus dem Bereich Journalismus & Autoren angeboten oder (Volker van den Boom 15.04.2010, 15:11)

nachoefraat werden! Auerdem kinnen Kooperationspartner fir agemeinsame ariilere Proiekte aesucht

Abbildung: Die Gruppe ,Journalismus & Autoren“ im Netzwerk XING: Hier unterhalten sich Profis der
Branche. Nutzen Sie diese Chance, um mit ihnen Kontakt aufzunehmen.

2.4.4 Suchmaschinen

Bei der Recherche im Internet iiber Suchmaschinen miissen Sie v. a. beachten, dass die Indexe
in der Regel nie tagesaktuell sein werden, da eine vollstindige Aktualisierung der Daten im
Internet mehrere Wochen dauert. Zudem decken Suchmaschinen nicht alle im Internet
vorhandenen Seiten ab. Sie finden nur das, was irgendwie verlinkt ist. So konnen die Inhalte von
Datenbanken oder zugangsbeschrinkten Angeboten von Suchmaschinen nicht erfasst werden.
Ergebnisse aus wissenschaftlich relevanten Diensten, wie Bibliothekskatalogen oder
Fachdatenbanken, bleiben den Suchmaschinen also vorenthalten.

+ Zugangsbeschrankungen nennt man in der Fachsprache ,,deep web®. Damit werden
alle Seiten beschrieben, die ,unter” den frei verfiigharen Angeboten liegen.
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2 Literaturrecherche

Um eine moglichst brauchbare Ergebnisliste zu erhalten, sollten Sie nicht nur die  Ergebnislisten

Verwendung der Booleschen Operatoren beherrschen.

Mit dem Booleschen Operator UND verkniipfen Sie die Suchworter. Um bestimmte Ergebnisse zu
ignorieren verwenden Sie den Operator NICHT. Mit ODER konnen Sie den Suchraum erweitern.

Fo reStIe "Umberto Eco" UND wissenschaft* Arbeit*
(*)Das Web () Seiten auf Deutsch () Znout Suche (Google)

Suchen )

Web ohne Vorschau [ v |

Wie man eine wissenschaftliche AbschluBarbeit schreibt. Doktor-, Diplom ...
Wie man eine wissenschaftliche AbschluBarbeit schreibt. Doktor-, Diplom- und Magisterarbeit in den Geistes- und

Sozialwissenschaften: Amazon.de: Umberto Eco: Blicher
amazon.de/wissenschaftliche-Abschlu% C3%9F arbeit-schreibt-Magisterarbeit... - 200k

Fachbereich Philosophie und Geisteswissenschaften: Umberto Eco

Arbeitsstellen, Editionsprojekte und Schriftenreihen. Weitere Forschungsprojekte ... der Moderne hat Umberto Eco

nicht nur den Kulturwissenschaften insgesamt ...
geisteswissenschaften.fu-berlin.de/forschung/.../01_tabelle/eco.html - 26k

Das offene Kunstwerk suhrkamp taschenbuch wissenschaft: Amazon.de ...
... taschenbuch wissenschaft: Amazon.de: Umberto Eco, Glinter Memmert: Bilcher ... Einfiihrung in einen Begriff

und seine Geschichte (edition suhrkamp) ven Umberto Eco ...

Abbildung: Die Suche mit Booleschen Operatoren bringt genauere Ergebnisse.

Ergebnisse 1 - 10 vc

Bedenken Sie vor allem auch, dass Ergebnislisten von Suchmaschinen nicht immer
neutral sind. Da Betreiber von Internetseiten ihre Seiten logischerweise weit oben in den
Ergebnislisten sehen mochten, greifen Sie teilweise zu unfairen Mitteln. Deshalb ist nicht immer
der oberste Treffer auch gleich der Beste. Viele relevante Angebote stehen oft weiter unten in

der Liste.
GOUSIQ mediendesign ‘ Suche | Enveeris Suche
Suche: (%) Das Web () Seiten auf Deutsch () Seiten aus Deutschland
Web [# Optionen anzeigen... Ergebnisse 1 - 10 von ungefahr 461.000 fir mediendesign mit aktiviertem Safesearch. (0,15 Sekunden)
Mediendesign studieren Anzeigen  Anzeigen

.hdpk.de/mediendesi Bachelor Mediendesign Foto Print Hechschule d laren Kinste FH
www. hdpl mediendesign achelor iendesign Foto Print Hechschule der popularen Kinste Ausbilduna Grafik Desian

Film & Mediendesign Werden Sie jetzt gepriifter Grafik-
www.lazi-akademie.de  Studium oder Berufsausbildung - Kamera, Regie, Schnitt, Animation Designer per SGD Ausbildung!
www.sgd.de/Grafik-Designer
Studium Mediendesign . .
www.wam.de  Viel Praxis - kleine Gruppen - ideale Studienbedingungen! Mediadesign
Ein Job mit Zukunft: Mediadesigner
Mediendesign — Wikipedia Bachelor an Mediadesignhochschule.
Mediendesign wird als untergecrdneter Begriff zu Mediengestaltung verstanden. Weitere www.mediadesign.de
Bereiche sind Medienberatung, Medienoperating und Medientechnik. ... .
Studium - Betriebliche und Schulische ... - Siehe auch - Weblinks Crafikdesign
de.wikipedia.org/wiki/Mediendesign - Im Cache - Ahnlich Jetzt bewerben: Grafikdesign lemen
an renommierter Grafikdesign Schule
Media Design Bachelor of Arts - Rheinische Fachhochschule Kéin www.designschule-schwerin.de
Der Bachelorstudiengang Mediendesign konzentriert sich auf die elektronischen " . .
Mediensysteme. Neben Design und Technik geht es auch um das Managen von ... Mulhmedlq—Dem nem.n X
www.rfh-koeln.de » Studium - Im Cache - Ahnlich Per Femnstudium zum Multimedia-
Designer - jetzt Infos anfordern!
MedienDesign www.akademie-fuer-fernstudien.de
MedienDesign ist ein reiches und vielfaltiges Tatigkeitsfeld. ... Der Studiengan: . . .
MedienDe;i:n wird zur Zeit konzeptionel\%?berarbgitet. gana Informatik+Design Studium

Zukunfeuwsicandas Rarhalnr SHidinm

Abbildung: Auch Anzeigen werden bei den Ergebnislisten angezeigt. Sie sind bezahlte Werbung.
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Erweiterte
Suche

Qualitdts-
kontrolle

Metasuch-
maschinen

Um zu lange Ergebnislisten zu vermeiden, sollten Sie Ihre Anfrage spezifischer
formulieren. Hier bietet sich vor allem die Expertensuche (Erweiterte Suche) an, mit welcher
Sie Ihre Suche auf bestimmte Kriterien einschrinken konnen. Mit der Expertensuche konnen
Sie bspw. direkt nach Seiten suchen, die innerhalb eines bestimmten Zeitraums aktualisiert
wurden. Auch ist es mdglich, hier bestimmte Dokumentenformate auszuschlieBen oder die
Suche auf einen bestimmten Server zu beschranken.

- o
YAHOO!@ SUCHE Yahoo! - Suche - Hilfe
DEUTSCHLAND
Erweiterte Web-Suche
Sle koénnen die Optionen auf dleser Selte dazu benutzen um eine sehr spezifische Suche zu :/m\:

starten. Fullen Sle einfach die Felder aus, die Sle fir Ihre aktuelle Suche bendtigen.

Ergebnisse anzeigen all diesen Wortern [ Jeder Bereich der Seite ¥ |
mit -

der exakten Phrase | Jeder Bereich der Seite 5 |

einem dieser Wérter [ Jeder Bereich der Seite & |

keinem dieser Worter [ Jeder Bereich der Seite & |

Tipp: Verwenden Sle diese Opticnen, um nach einer exakten Phrase zu suchen cder Seiten auszuschlieBen, die
bestimmte Warter enthalten. Sle kénnen lhre Suche auch auf bestimmte Bereiche einer Selte beschranken.

Aktualisiert | irgendwann B

Website/Domain  (*) Alle Domains
() Nur .com Domains () Nur .edu Domains
() Nur .gov Domains () Nur .org Domains

Abbildung: Die erweiterte Suche prézisiert Ihre Suchanfrage und sollte unbedingt genutzt werden.

Viele Suchmaschinen finanzieren sich durch bezahlte Werbung. Nicht immer ist diese deutlich
vom restlichen Inhalt getrennt, sodass sie manchmal wie ein normaler Treffer in der
Ergebnisliste erscheinen. Hinterfragen Sie deshalb immer die erlangten Ergebnisse.

»Suchmaschinen konnen [...] keine Qualitdtskontrolle vornehmen.“#

Mit Metasuchmaschinen kénnen Sie mit einer Suche mehrere Suchmaschinen gleichzeitig
abfragen. Verfeinerungsmaglichkeiten sind hier zwar nicht méglich, der Gesamtiiberblick gibt
aber Aufschluss dariiber, welche Suchmaschine fiir die weitere Suche am
erfolgsversprechendsten scheint.

Suchbegriffe erweitern/verdndern oder viéllig neue Suche:
wissenschaftl™ Arbeit* ("Neue Suche ) Meraﬁerﬁ
(60 :)Sekmax [ 2 &) Treffer/fServer # Wissenschaft ++ & Wikipedia ++ R RZN

Abbildung: Suchmaske bei der Metasuchmaschine MetaGer

Der Suchmaschinen-Gigant Google bietet neben seinem allseits bekannten Suchservice auch
eine allgemeine Suche nach wissenschaftlicher Literatur an. Dabei greift die

44 Cramme et al., 2006: 36
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Suchmaschine auf akademische Verlage, Berufsverbinde, Magazine fiir Vorabdrucke,
Universititen und anderen Bildungseinrichtungen zu.

G()t, )g[(? scholar Erweiterte Scholar-Suche Tipps zur erweiterten Suche | Uber Google Scholar
Artikel finden  mit allen Wirtern Ergebnisse pro Seite: [ 10+ | (‘Scholar-Suche )

mit der genauen Wortgruppe

mit irgendeinem der Worter

ohne die Worter

die meine Warter enthalten irgendwo im Artikel 3 |

Autor Artikel geschrieben von
z. B. "Stephen Hawking" oder Hawking

Verbffentlichung Artikel versffentlicht in
z. B. NJW oder Nature

Datum Artikel vertffentlicht zwischen —
z.B. 1996

Abbildung: Suchmaske der erweiterten Suche auf Google Scholar®®

Hinweis: Sie konnen mit der erweiterten Suche ihre Anfrage spezialisieren und auf
bestimmtem Autoren oder ein Veroffentlichungsdatum eingrenzen. Schauen Sie sich dazu auch
die Google Scholar-Hilfe an.

2.4.5 Fachportale

Internetportale biindeln viele Informationen zu einem bestimmten Thema auf einen
Fleck. Das ist sehr niitzlich, vor allem wenn es um Fachinformationen geht. Hier finden Sie oft
Informationen, die sonst nirgends anders veroffentlicht werden. Vor allem Fachportale sind
gerade bei wissenschaftlichen Recherchen sehr bedeutend. Sie sind zu verschiedenen Themen
und Schwerpunkten verfiigbar. Durch das System der Virtuellen Fachbibliotheken werden in
Deutschland seit einigen Jahren solche Fachportale fiir alle wissenschaftlichen
Disziplinen aufgebaut. Die Qualitiit der Fachportale ist sehr hoch, da sie regelmiBig auf
Relevanz und Verfiigbarkeit kontrolliert werden. Sie bieten neben den zahlreichen
wissenschaftlichen Fachinformationen auch folgende Dienstleistungen an:

e  Dokumentenserver,

e  Neuerwerbungslisten fachlich einschlagiger Bibliotheken,
e  Mailinglisten,

e  Weblogs,

e  Wikis und

e  Stellenanzeigen.

Wissenschaftliche Bibliotheken und Informationseinrichtungen haben sich auf Vascoda
zusammengeschlossen, um dort virtuelle Fachbibliotheken, Fachportale und Informations-
verblinde mit dem Angebot der EZB zu verkniipfen.

45 http://scholar.google.de/advanced_scholar_search?hl=de&as_sdt=2000/ am 17.04.2010
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Wissenschaftliches Arbeiten

1)
( ] vascoda Dpas Internetportal fiir wissenschaftliche Information

M Suchmaske leeren
M Hilfe zur Suche
M Erweiterte Suche

[l nach verwandten Begriffen suchen

+ Suchen in: (alles abw&hlen)

<

Ingenieur- und Naturwissenschaften

H

# Medizin und Biowissenschaften

H

Rechts-, Wirtschafts- und Sozialwissenschaften

H

™ Geistes- und Kulturwissenschaften

H

™ Regionen und Kulturraume

H

[ O I
<

]

Abbildung: Startseite von Vascoda®®

Auf diesem kostenfreien Rechercheportal finden Sie wissenschaftliche Informationen und
Volltexte aus unterschiedlichen Fidchern. Sie konnen fachspezifisch oder interdisziplinar
suchen. Vascoda greift auf Datenbestinde aus Fach- und Aufsatzdatenbanken, Bibliotheks-
katalogen und Internetquellen zuriick. AuBerdem verfiigt es iiber Weiterleitungen zu
hochwertigen und spezialisierten Fachportalen.

rche au

[3] Ihre Recherche in den Angeboten von tber 40
deutschen Bibliotheken und Fachinformationsein-

E Jede lhrer Suchanfragen liefert qualifizierte Er-
gebnisse aus biszu 100 verschiedenen Datenbanken

[1] Unter einer benutzerfreundlichen Oberfliche
bietet lhnen vascoda die Moglichkeit, kostenfrei in

tber 75 Mio. Datensitzen nach wissenschaftlichen
Informationen zu recherchieren und lhre Such-
anfrage bedarfsgerecht zu formulieren.

interdisziplinar suchen oder Suchanfragen
fachspezifisch eingrenzen
= = verlassliche Informationen

= ausfiihrliche Beschreibungen der
integrierten Angebote

Suchanfrage
an spezialisierte Fachangebote

Ingenieur- und Naturwissenschaften  [3]

Medizin- und Biowissenschaften &

Rechts-/ Wirtschafts- und
[ 5]
Sozialwissenschaften

Geistes- und Kulturwissenschaften @

Regionen und Kulturraume [B]

und Katalogen. Die tbersichtliche Trefferliste kon-
nen Sie durch Sortier- und Filterfunktionen nach
Ilhren BedUrfnissen weiter anpassen.

= Treffer-Sortierung nach Aktualitat und
Relevanz

= Ergebnis-Eingrenzung iiber Fachgebiete,
Autor, Erscheinungsjahr, Thematik etc.

= Effektive Trefferverwaltung tiber Merklisten

Sortieren

Fachspezifisch navigieren

Ergebnissefiltern

Abbildung: Ausschnitt aus dem Vascoda Flyer

richtungen wird durch zahlreiche Funktionalitdten
unterstitzt, die Sie auf dem schnellsten und giins-
tigsten Weg zum gewtinschten Dokument fiihren.

= direkter Verweis auf online zugangliche
Volltexte und Informationen

= Verfiigbarkeitsrecherche fiir den lokalen
Zugriff auf Biicher und Zeitschriftenartikel

= Weiterleitung zu speziellen Fachportalen

Volltextansicht,
‘wenn méglich

Suchanfrage speichern

Ergebnis exportieren,
drucken oderversenden

Uber Quellen
informieren und ins
Fachangebot wechseln

Treffer merken
und verwalten

Forschungsportal.Net ist eine Suchmaschine im Auftrag des Bundesministeriums fiir Bildung
und Forschung (BMBF) und durchsucht ausschlieflich Webseiten von staatlich

46 http://www.vascoda.de/ am 03.04.2010
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geforderten Wissenschaftsorganisationen und Forschungsinstituten. Die Such-
ergebnisse werden den jeweiligen Institutionen entsprechend geclustert.

Bundasministarium
fiir Bildung

*®

und Forschung Forschungsportal-Net

Home | Kantakt | English | Impressum

Ideen ziinden!

FORSCHUNGSLANDSCHAFT
FORSCHUNGSBERICHTE
PRESSE

HILFE

Wie finden Sie Forschung in Deutschland ?
Die Suchmaschine von Forschungsportal.Net

Suchmethode
(@ Textsuche
(O Dissertationssuche
(Suche nur in "Dissertationen anline")

Dateitypen

LINKS

~ Ausfuhrliche Hilfe zur
uchmaschine

'KURZHILFE
B Suchmethode

Durch Leerzeichen getrennte
Suchworte werden
standardmagig mit einem
logischen UND verknilipft.

Sie haben die Wahl, allgemein
nach einzelnen Dokumenten zu
suchen (Textsuche), oder
gezielt nach Dissertationen im
Bestand der Deutschen

Bibliothek zu suchen
M HTML (Dissertationssuche). Durch
anklicken einer bei dem
o poF Dokument genannten
grps Forschungseinrichtung kénnen
sie die Suche auf diese
Oovi Einrichtung eingrenzen.
¥ poc W Operatoren
grpT Thnen stehen folgende boolsche
O xLs und andere Operatoren zur
ORTF Verfiigung:
AND logisches UND
OR logisches ODER
Assoziator

Wort darf nicht
vorkommen

suche nach Phrasen
() logische Klammerung
*  beliebiges Zeichen

[ assozilere Suchwérter in zusdtzlichem Fenster -

“ nach oben

Abbildung: Die Startseite von Forschungsportal.Net*’

Fassen wir die letzten Informationen zu Fachportalen kurz in einer Ubersicht zusammen. Zwischen-
zusammen-
fassung

Verbund der virtuellen Fachbibliotheken

gute wissen-
' schaftliche Qualitét

Websites staatlich
wissenschatftliche geforderten
Bibliotheken und Wissenschafts-
verknupft Informations- organisationené&
mit einrichtungen Forschungsinstituten

EZB (mmm—

Abbildung: Ubersicht tiber die Fachportale

47 http://forschungsportal.net/ am 03.04.2010
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2.4.6 Fachdialog

Bei der Recherche nach Literatur fiir Thre wissenschaftliche Arbeit ist der Fachdialog
innerhalb Thres Studiums nicht zu vergessen. So werden Sie bereits in der Vorlesung mit
wissenschaftlich relevanten Quellen konfrontiert, z. B. wenn Sie ein kommentiertes
Vorlesungsverzeichnis mit Literaturhinweisen erhalten. Zu einzelnen Veranstaltungen werden
Bibliografien verteilt oder ein sogenannter Handapparat oder Semesterapparat mit zum
Modul zugehoriger Literatur vorgestellt. Auch fachlich beschlagene Personen wie Professoren,
Dozenten und Lehrende sowie Mitstudierende bilden Ansatzpunkte fiir IThre Literaturrecherche.

Abbildung: Der Semesterapparat eines Professors an der Hochschule Mittweida.

Bei wissenschaftlichen Abschlussarbeiten sollten Sie sich auch iiber die Vorgaben und
Préaferenzen Thres Betreuers erkundigen. Publikationen derjenigen Wissenschaftler, die nach
Auffassung Ihres Betreuers zitiert werden miissen, diirfen in Ihrer Literaturliste nicht fehlen. Es
kann auch nicht schaden, wenn Sie sich die Schriften Ihres Betreuers, auch die unveroffent-
lichten, systematisch durcharbeiten. Achten Sie dabei auf Schwerpunkte, Vorlieben und
Abneigungen. Sie werden so mit der iiberlegenen Technik wissenschaftlichen Arbeitens IThres
Betreuers vertraut.

SZwangslaufig wird man seinen Betreuer zitieren, wenn man fiir ein Argument einen
besonders iiberzeugenden Beleg bendtigt.“48

Bei einem speziellen Thema kann auch der Blick in Abschluss- und Seminararbeiten der
eigenen Hochschule helfen, insofern Sie auf diese Zugriff haben. Oft sind sie schwer
zuginglich, werden nicht publiziert (Graue Literatur) und damit auch nur selten zitiert.
Meistens sind sie kaum in einem Verzeichnis vorzufinden und tauchen nie in Fachbibliografien
auf. Thr wissenschaftlicher Wert wird meistens unterschétzt.

48 Brauner et al., 2004: 31



3 Literaturverwaltung

3 Literaturverwaltung

Sie haben inzwischen viel Literatur gesammelt und quergelesen. Sicher werden Sie bald
feststellen, dass Sie ein System zur Verwaltung der vielen Informationen benétigen. Dieses
System soll Sie in dem effektiven Umgang mit der Literatur unterstiitzen. Es dient quasi als eine
Art Gedichtnisstiitze. Zudem sind Sie bei wissenschaftlichen Arbeiten dazu aufgefordert, jede
Literatur ordnungsgemiB belegen zu konnen. Dafiir ist es notwendig, dass Sie alle Quellen so
frith wie méglich mit allen notwendigen bibliografischen Daten registrieren.

Mithilfe eines Verwaltungssystems konnen Thnen keine Informationen mehr verloren gehen.
Wurde hier frither auf einen sogenannten Zettelkasten zurilickgegriffen, werden fiir
wissenschaftliche Arbeiten inzwischen hauptséchlich Literaturverwaltungsprogramme wie
Citavi oder EndNote eingesetzt.

In einem Zettelkasten werden alle Quellenangaben auf Zetteln notiert, in einen Kasten
eingeordnet und dort aufbewahrt. Mithilfe von Schlagwortern, fiir die es ebenfalls einen
Zettelkasten gibt, und Querverweisen zwischen einzelnen Zetteln entsteht so ein komplexes
System, das alle Informationen zur Literatur widerspiegelt, die fiir Thre Arbeit von Bedeutung
sind. Doch der Zettelkasten hat den Nachteil bei einer hohen Anzahl von Literatur schnell
sehr groB und ggf. sogar uniibersichtlich zu werden. Deshalb erfreuen sich digitale
Literaturverwaltungsprogramme immer groBerer Beliebtheit.

Abbildung: Zettelk&sten werden nur noch selten genutzt. Elektronische Programme ersetzen sie.

Schauen wir uns nun die allgemeinen Aufgaben und Funktionen von Literaturverwaltungs-
programmen an. Danach werden wir uns genauer mit dem Programm Citavi beschéftigen und
spater einen kleinen Einblick in EndNote wagen.
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3.1 Allgemeines Vorgehen

Es wird Thnen spiter viel Arbeit ersparen, wenn Sie schon wihrend des ersten Lesens der
Literatur Notizen erstellen. Sie sollten alles, was von Wichtigkeit ist oder moglicherweise einmal
von Interesse sein konnte, notieren. Tuen Sie dies sofort und am richtigen Ort, z. B. in einem
Literaturverwaltungsprogramm.

Ebenso empfiehlt es sich, dass Sie sich von Zeit zu Zeit eine inhaltliche Zusammenfassung
erstellen, z. B. zu einem Kapitel oder einem Abschnitt der entsprechenden Quelle. Sie beginnen
somit bereits zu paraphrasieren und den Text zu verinnerlichen. Diese Vorgehensweise tragt
erheblich zu einem besseren Verstindnis bei.

Geben Sie jeder Quelle Schlagworter. Diese ermoglichen es Thnen, die Literatur besser zu
ordnen und Querverweise zu ziehen.

Hinweis: Einstiegsliteratur, wie Einfiihrungen, sollen Sie, wenn méglich, gar nicht zitieren.
Sie dient lediglich dazu, dass Sie sich einen Uberblick iiber die Thematik verschaffen.

Eine weit verbreitete Lesestrategie, die das Exzerpieren der Literatur unterstiitzt, ist die PQ4R-
Methode. Ziel dieser Methode ist es, dass Sie ein hohes Textverstindnis erlangen, indem Sie
Fragen zum Text generieren und beantworten. Sehen Sie sich dazu die folgende Tabelle an.

Schritt Erklidrung
1. Preview = Vorpriifung e Dbibliografische Daten registrieren

e mithilfe der bibliografischen Daten einordnen

e Textiiberblick verschaffen (Skimming), v. a.
Uberschriften, Bildlegenden, Hervorhebungen

beachten
2. Questions = Fragen e TFragen anhand des gewonnen Uberblicks ableiten
3. Read = Lesen e Text intensiv lesen

e Fragen beantworten

o relevante Stellen hervorheben, Unterstreichungen




4. Reflect = Nachdenken e Inhalt des Gelesenen immer in Bezug zu bereits
bekanntem setzen

e Argumente, Gegenargumente, Beispiele,
Gegenbeispiele suchen

5. Recite = Wiedergeben e Text miindlich mit eigenen Worten wiedergeben
6. Review = Riickblick e gesamten Text riickblickend durchgehen
e alle Fragen geklart?

e abschlieBende Zusammenfassung formulieren
Tabelle: Die einzelnen Schritte der PQ4R-Methode

3.2 Literaturverwaltungsprogramme

Ein Literaturverwaltungsprogramm dient in erster Linie dazu, eigene Literaturbestinde zu
verwalten. Da die Zahl der wissenschaftlichen Literatur immer mehr zunimmt, wichst der
Bedarf nach diesen Programmen. Sie sind eine komplexe Hilfe bei der Erstellung einer
wissenschaftlichen Publikation. Hauptfunktion der Literaturverwaltungsprogramme ist die
Aufnahme von bibliografischen Daten in eine umfangreiche Datenbank. Einige Programme sind
in der Lage, die Literaturrecherche, die Gliederung der Arbeit sowie die Erstellung von Zitaten
und des Inhaltsverzeichnisses zu unterstiitzen. Hier macht sich vor allem die groBziigige
Kompatibilitdt mit Textverarbeitungsprogrammen bemerkbar. AuBerdem konnen Sie in vielen
Literaturverwaltungsprogrammen die Literatur nach ihren Arten unterscheiden und
verschiedene Zitationsstile anwenden. Dieser Vorteil kommt Thnen dann vor allem bei der
Erstellung des Literaturverzeichnisses zugute.

T Literaturverweise konnen in unterschiedlichen Stilen verfasst sein. Diese Stile nennt
man Zitationsstile. Zu den bedeutendsten Stilen gehéren Harvard, APA und MLA.
Mehr zum Verweisen und Zitieren erfahren Sie spater.

Literaturverwaltungsprogramme nutzen die Daten aus verschiedenen wissenschaftlichen
Datenbanken. Es konnen sowohl selbststindig und unselbststindig erschienene Literatur als
auch Graue Literatur aufgenommen werden. Die Computerprogramme ermoglichen es sogar,
ganze Literaturdatenbanken zu importieren. Sie konnen somit Ergebnisse einer Datenbank-
Recherche im Internet in Thre Literaturdatenbank des Verwaltungsprogrammes importieren.

m Neben den lokal installierten Literaturverwaltungsprogrammen gibt es auch

webbasierte Systeme, die einer gemeinschaftlichen Katalogisierung dienen, z. B.
BibSonomy, CiteULike oder LibraryThing. Diese Funktion heifit Social Cataloging.
Jeder Benutzer eines Social-Cataloging-Systems verwaltet seine eigene Sammlung
von Literaturverweisen. Dabei werden Verweise auf gleiche Literatur miteinander
verkniipft. Bei der Verwaltung von reinen Verweisen spricht man von Social
Bookmarking. Sie konnen Ihren Angaben Schlagworter geben, die als Tags
bezeichnet werden. Das gemeinschaftliche Indexieren heiBt in der Fachsprache
Social Tagging.

\N
N
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Zusammenfassend kénnen wir sagen, ein Literaturverwaltungsprogramm ist sinnvoll, weil

es lhnen das Abtippen von Literaturnachweisen erspart,

es automatisch ein Literaturverzeichnis erstellt,

es zeitsparend Zitate und Gedanken verwalten kann, sodass Sie diese jederzeit

wieder finden und

es von Anfang an das gesamte Wissen archiviert, systematisiert und fur weitere Projekte zur

Verfligung stellt.

3.3 Citavi

Das Literaturverwaltungsprogramm Citavi, der Nachfolger des deutschen LiteRat, ist eine
Desktop-Software fiir den Betrieb auf einem Windows-PC. Citavi ist in drei Programmelemente

geteilt:

Literaturverwaltung,
Wissensorganisation und

Aufgabenplanung.

@ Literaturverwaltung - Wissenschaftliches Arbeiten 2010-04-0% - Citavi

BE]X]

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen  Titel

Zitation Listen Extras Fenster 7

5 Nea ~ & X @. Recherchieren... "Q Suchen ~ >—(€) Gehezu. - @, Literaturliste... Listenansicht 3 Takellenangicht

@ K¢ S|

]

37 Titel insg.

Literaturverwaltung

‘Wissensorganisation

Aufgabenplanung

Kurzanleitung

Liste aushlenden

Czwalina, C. {19973, Richtinien fir Zitate,
Guelishangaben, Anmerkungen,
Literatunverzeichniase u.a (6., Oberarh. Aufl).

Hamburg: Czwalina.

Deininger, M. (1992, Studien-Arbelten: Ein
Leilfacien zur Vorberaitung, Durchitibrung
und Betrewung von Studiern-, Diplom- und
Doktorarbeliten am Beispliel informatit (1.
Aufly. Zarich: vdfYerlag der Fachvereine
Zirich und B. G. Teuhner Stuttgart; vdf [u.a].

Eco, . {20073, Wie man eine
wissenschafiliche Abschluarbeit schreibt.
Wie man eine wissenschaftiiche
Abschiullatbelt schraibt Doktor, Diplorm-
und Magistararbeit in den Gelstes uno
Sozlatwissenschaften (12, unverdnd. Aufl. der
dt. Ausg.). UTB Interdisziplingr: Bd. 1512,
Heidelberg: C.F. Mlller. {Originalarbeit
erzchienen 18773 {Ins Deutsche dbersetzt
wnn Walter Schickh Werfiinhar nnter

Motizfeld einhlenden

Titelangaben Inhalt Zitate Aufgaben Standorte | Zusétze
m Monographie ISBR: 1978-3-8252-1512-5 | Download
Autar: Eco, Umberto
Titel: Wie man eine wissenschatiliche Abschlularbeit

schreibt
Unteritel: Daktar-, Diplom- und Magisterarbeitin den Geistes-
und Sozialwissenschatten
Titelzustze: Ins Deutsche Obersetztvon Walter Schick
Mitarbeiter:
Institution:
Jahr: 2007
Werlagsort: Heidelhery b
Werlag: C.F. Mller
Anzahl Bande:
Auflage: 12., unverand. Aufl. der dt. Ausg.
Reihentitel: UTE Interdiszinlinr i~
Kurztitel: Eco 2007 —
wissenschatiliche
Weitere Felder anzeigen...
Links

Zitationsstil: Lehrbrief

Adresse im Internet:
Adresse im Intranet:

Lokale Datei:

"InhaltsvrezeichnisseiJm [ <EWil ITR

Abbildung: Screenshot des Literaturverwaltungsprogrammes Citavi



Thre Literatur wird zusammen mit den bibliografischen Angaben im Programmteil
sLiteraturverwaltung“ aufgelistet. Alle Zitate und Gedanken kénnen Sie sich hier, nach Titeln
sortiert, anzeigen lassen. Die Literaturverwaltung ist auBerdem niitzlich fiir Standortangaben
sowie zusétzliche Notizen und Beschreibungen zu den Titeln.

Die ,,Wissensorganisation“ bietet die Moglichkeit, ausformulierte Gedanken und abgeschriebene
Zitate in selbst definierbare Kategorien einzusortieren. Sie konnen somit die Gliederung Threr
wissenschaftlichen Arbeit erzeugen und jederzeit anpassen. Mithilfe der Wissensorganisation
behalten Sie den Uberblick dariiber, an welcher Stelle Sie welchen Gedanken und welches Zitat
einbeziehen mochten.

Sie konnen den einzelnen Titeln Threr registrierten Literatur Aufgaben zuteilen. Diese werden in
der ,Aufgabenplanung” angezeigt. Kriterien wie Wichtigkeit, Arbeitsstand oder Aufgabentyp
helfen Thnen dabei die Aufgaben zu filtern oder zu sortieren. Sie kénnen die Aufgabenliste
jederzeit bearbeiten, erginzen oder 16schen.

Schauen wir uns nun einige Funktionen von Citavi 2.5 im Uberblick an:

Funktion Erlauterung

verschiedene Dokumenttypen | Die Literatur kann nach ihren Arten (Monografie,
Zeitschriftenartikel, Internetdokument, etc.) registriert,
verwaltet und gespeichert werden.

Schlagworter Jedem Titel konnen Schlagworter zugewiesen werden,
nach denen Sie separat suchen konnen.

Kategorien Die Vergabe von Kategorien hilft Thnen bei der Gliederung
Ihrer wissenschaftlichen Arbeit. Die Dokumente konnen
somit inhaltlich erschlossen werden.

Links Lokale Dokumente sowie Internetseiten konnen verlinkt
werden.

ISBN-Download Meta-Daten konnen anhand der ISBN importiert werden.

Recherche Uber den Onlinezugriff aus wissenschaftlichen

Literaturdatenbanken sowie Buchhandels- und
Bibliothekskatalogen konnen Sie sehr umfangreich nach
Literatur suchen.

Import Mithilfe eines Textfilters konnen Merklisten von
Literaturdatenbanken, Buchhandels- und
Bibliothekskatalogen importiert werden.

Citavi-Picker PDFs und Literaturdaten auf Internetseiten konnen mit
dem Picker einfach per Klick in Citavi aufgenommen
werden. Auch Webseiten konnen mit dem Picker als
Dokument und mit Screenshot importiert werden

Publizieren Zitate konnen in Textprogramme eingepflegt und die
Nachweise zu einem Literaturverzeichnis
zusammengefiihrt werden.

Literatur-
verwaltung

Wissens-
organisation

Aufgaben-
planung

Funktionen
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Handbuch
und
Tutorials

Erkldrung

Zitationsstile

Bibliografien

Terminverwaltung

Citavi kennt die bekanntesten Zitationsstile und gibt
Freiraum fiir eigene Stildefinitionen.

Aus der registrierten Literatur konnen Bibliografien
erzeugt werden.

Aufgaben und Meilensteine fordern eine organisierte
Arbeitsweise.

Tabelle: Funktionen von Citavi 2.5 im Uberblick

Weitere Informationen zum Umgang mit Citavi entnehmen Sie bitte der beigefiigten
Kurzbeschreibung sowie dem Handbuch und den Video-Tutorials auf der Webprasenz49 von

Citavi.

3.4 EndNote

EndNote ist wie Citavi eine Desktop-Software zum Verwalten von Literatur, die allerdings bis
jetzt nur in Englisch verfiigbar ist. Auch EndNote bietet die Mdglichkeit, nach Fachliteratur in
Online-Datenbanken, Buchhandels- und Bibliothekskatalogen zu suchen. Fehlende Kataloge

konnen zusétzlich hinzugefiigt werden wie bpsw. der Katalog der Hochschulbibliothek.

& EndMate X3 [Sample_Library]

P Fle £t References Grougs  Took  Window el

HOoQO00G ¥ & 0@

(': w @ s

My Library B Author Year Tite = Journal Ref Typa URL =
& Al References Fukao 1699 Ist VHF radar observation of midlatit. . Geophysic.  Joumal Arti
Uiiled (182) Chipperfield 1988 2-chimensional modeling of the antar.  Geophysic Journal Arti
Trivette 1984 3.D Dainosaur Adventure brings Juras. PC Magazi.. Magazine A
il Trash {0) Moores 1088 Alpine serpentinites, ultramafic mag..  Geological . Jounal Art
Daonnelly 1988 Anomalous geochemical signals fro Sedimentol . Journal Ar
= My Groups McCormick 16989 Antarchic measurements of ozone by Geophysic Journal Ari
Zartman 1988 Appalacian geo-chronology Gealogical Joumal Arti
BExcavation 6] Budd 1988 Aragonite-to-calcite transformationd . Geological . Joumal Arti
BFossis (10) Semenoy 1989 Archeclogical and forensic science b Denwentlnn . Patent
BLiterature {10) Tnft 1998 Aspects of the tethyan nfing - small s Report
urplny 2002 Assassment of geology as it petains Web Page hittp e
: Cione 1998 Assignment of the bony ish Propygid . Joumnal of P, Journal A
= My Other Groups Izt 1987 Aithigenic “spherules” in K-T bound Geological Joumal A
PEocens {3) Rosen 1998 Balloon bome antarche frost point m Geophysic Joumnal At
Foe 1998 Easic juvenile magma associatedwit,, Comples re..  Joumal A
= Online Ssarch ol 2000 Bathymelng evolution of the tethyan Buletindeal  Joumnal A
3 Apollonoy 1988 Batyrbay section, South Kazakhstan, . Geological Jowrnal Arh
O Library of Congress  (0) Bremand 2000 Bidimensional spectral analysis of a Comptesre.  Joumnal Ar
O LISTA (EBSCO) {0) Kitchell 1986 Biologca salectivity of extinction ali Annales de Jopmal A
O Publed (NLM) (0) National Ge Bird evolution Figuré
Prnnn 1987 Bokde impacts, acid rain, and biosp. Eahand P Jounal A &

€ 'Web of Science (TS) (0)
micine

Endhote Web
transfer.

= Find Full Text

<

Proview | Samnch

[Fukao, S, McClure, J P Ro, A, Sato, T, Kimura, |, Tsuda, T, et @l (1999) 1st VHF radar observationof

|
|
1
|

miclatiude F-region field-aligned imegulanties. Geophysical Research Lelters, 15(8), 768

Downg210of2i0refererces.

Abbildung: Ein Uberblick tiber die in EndNote registrierte Literatur

49 http://www.citavi.de/ am 12.04.2010
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3 Literaturverwaltung

Das Besondere an EndNote ist die CiteWhileYouWrite-Funktion. Mithilfe eines Plug-ins  Cite While
fiir Microsoft Word, Open Office oder Pages wird dem Textverarbeitungsprogramm eine You Write
Werkzeugleiste mit vielen CiteWhileYouWrite-Funktionen hinzugefiigt. So haben Sie die
Moglichkeit, Zitate und Quellennachweise direkt in Thren wissenschaftlichen Text und/oder als

FuBinote zu integrieren. Auch eine Bibliografie ldsst sich mit diesem Werkzeug unkompliziert

erstellen. Den Zitationsstil eingefiigter Zitate konnen Sie zudem jederzeit problemlos dndern.

En H N-S F sample RichTed.docx - Microsoft Word
YL
Home Insert Page Layout References Mailings Review View EndMote i3

e Style:  APA Sth = * Exportto EndNote =
Q% . -2 Update Citstions and Bibliography t Preferences

in o
Cration - 5F EdA Library Referencels) | 28 Convert Citations and Bibliography = ‘7 EndMote Help

Citations Bebliography = Took

Ihml Citation

Search Endbiote lbrarkes 1o find and
insert otatkand in youwr Waord
dotument

G EndMote Cite While You Write
Preds FL for more help.

The fossil in question was generally regarded to be the 220 million-vear
remains of Nvrannosaurus Rex. Several vears ago, however, this hypothesis wa:
overtumed by the discovery of vet another species | which is now the undisputec
(Argus & Matthews, 1991: Turnhouse, 1987) of the species at hand. While thet,
ofthis larger reptile is auite uncertain at this time. it is thought to be from centr:

Abbildung: Die CWYW-Werkzeugleiste in Microsoft Word
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4 Wissenschaftliches Schreiben

Wihrend Sie sich im vorhergehenden Kapitel Grundlagen zum wissenschaftlichen Arbeiten
angeeignet haben, erlangen Sie in diesem Kapitel Basiswissen zum wissenschaftlichen
Schreiben.

Im Anschluss an die Recherche- und Konzeptionsphase folgt das wissenschaftliche Schreiben —
ein Prozess, der unter Umstdnden sehr langwierig sein kann. Dem einen liegt das Schreiben
womoglich mehr als dem anderen. Das mag am jeweiligen Talent des Schreibers liegen, doch
denken Sie daran: Ubung macht den Meister. Und je mehr Sie iiben, desto qualitativ
hochwertiger wird Thre Arbeit.

»Eine wissenschaftliche Hausarbeit ist wie ein Marathonlauf: Sie gelingt nicht »aus
dem Stand«, nicht ohne Training.“5°

Dieses Kapitel wird Thnen theoretische Kenntnisse {iiber die Herausforderungen des
wissenschaftlichen Schreibens, einzuhaltenden Regeln und zu iiberwindenden Schreibhiirden
vermitteln. Zudem erfahren Sie, aus welchen Komponenten eine wissenschaftliche Arbeit
besteht und welche gestalterischen Merkmale diese aufweisen.

4.1 Herausforderungen

Eine wissenschaftliche Arbeit, egal ob es sich dabei um eine Belegleistung oder gar die
Abschlussarbeit handelt, sollte immer deutlich machen, an wen sie sich richtet, wer von ihr
profitiert und auch wer von ihr enttduscht sein wird. Daneben stellt die wissenschaftliche Arbeit
zahlreiche weitere Herausforderungen an ihren Autor. In erster Linie dient sie dazu, den Zugang
zu einem Thema zu erleichtern. Dabei sollten Sie Threm Publikum das Lesen so angenehm wie
moglich gestalten. Diesen Effekt erzielen Sie sowohl mit der duBeren als auch mit der
inhaltlichen Gestaltung des Textes. Auf abschweifende Umschreibungen, die nichts Konkretes
aussagen, sollten Sie verzichten. In der wissenschaftlichen Arbeit geht es darum, Fakten und
Argumentationen so knapp wie nur moglich darzustellen und ohne Umwege zum Ziel zu
gelangen.

Doch nicht immer ist das Ziel schnell und einfach erreicht. Wir werden beim Schreiben immer
wieder mit Hiirden oder gar Blockaden konfrontiert. Gerade das Verfassen wissenschaftlicher
Texte ist ein, fiir viele Studienanfinger, ungewohnter Prozess und kann eine Blockade
verursachen.

50 Franck, 2004: 242
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Schreibblockaden konnen dazu beitragen, dass Sie die Lust und Freude am Studium
verlieren, zu verfassende Texte immer weiter vor sich herschieben und schlieBlich das Studium
abbrechen. Damit dies nicht eintritt, sollten Sie zunichst die Ursache(n) fiir Ihre Blockade
herausfiltern. Viele Blockaden sind auf ineffektive Schreibstrategien zuriickzufithren. Die
nachstehende Tabelle fiihrt einige der Hiirden auf, die uns im Schreibprozess begegnen konnen.
Auf welche Art und Weise Sie ihnen entgegenwirken konnen, erfahren Sie in den darauf
folgenden Absitzen.

Schreibhiirde Erliduterung der Ursache

kein Training Sie wissen nicht, wie Sie an die Arbeit herangehen sollen.
Grundlagen zum wissenschaftlichen Arbeiten fehlen. Das
Verfassen von wissenschaftlichen Texten ist ein
ungewohnter Prozess und muss erst gelernt werden.

unzureichende Planung Sie warten zu lange oder beginnen zu frith mit dem
Schreiben. Das Konzept haben Sie zwar im Kopf, eine
verschriftlichte Planung oder Gliederung fehlt jedoch.

Selbstiiberforderung Sie wollen sofort einen druckreifen Text schreiben.

logische Briiche Sie haben wihrend des Schreibens neue Ideen, die Sie
sofort in den Text einflieBen lassen ohne den Abschnitt
noch einmal zu lesen. Erst spater merken Sie, dass die
neuen Einfille nicht ins Konzept passen.

unstimmiges Konzept Sie haben sich viel Wissen angeeignet und viel Zeit in die
Anfertigung einer Gliederung und eines Konzeptes
investiert. Beim Schreiben geraten Sie jedoch ins Stocken,
kommen nicht weiter und miissen Ihre Gliederung
umstellen.

Zitat-Patchwork Sie konnen gelesene Texte nicht mit eigenen Worten
zusammenfassen und klammern sich an Zitate, die Thre
Arbeit dominieren.

Betreuer Sie schreiben die Arbeit, damit sie Threm Betreuer gefillt,
nicht weil Sie ein wissenschaftliches Ziel verfolgen.
AuBerdem haben Sie Angst, Thr Betreuer konnte schon
alles wissen, sodass es fiir ihn keinen Neuigkeitswert gibt.
Eigene Argumentationen fehlen.

Tabelle: Ursachen fiir Schreibblockaden

Jetzt fragen Sie sich wahrscheinlich, wie es Thnen gelingt, diese Blockaden zu iiberwinden.
Lesen Sie dazu den folgenden Abschnitt und ziehen Sie ganz personlich fiir sich Schliisse aus
den hier genannten Losungsvorschligen.

,»Schretben lernt man durch Schreiben. 5!

51 Niederhauser, 2000: 14
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Wissenschaftliches Schreiben hat eine handwerkliche Seite, die nicht zuletzt Erfahrung
benoétigt. Versuchen Sie sich selbst Gelegenheiten zum Schreiben zu schaffen. Geeignete
Ubungen sind sogenannte Rechenschaftsberichte iiber gelesene Literatur. Das konnen Sie sehr
gut mit Threm Studium vereinen, denn zu jedem Modul miissen Sie zusitzliche Literatur
heranziehen. Aber auch eine Zusammenfassung zum Inhalt einer Lehrveranstaltung lasst sich
als Ubung verwenden. Bei diesem Training werden Sie lernen, sich bewusst mit der Darstellung
der Ergebnisse auseinanderzusetzen. Diese Fahigkeit, Wissen zusammenzutragen, zu
strukturieren und verstandlich zu formulieren, werden Sie im gesamten Studium immer wieder
benotigen.

Grundvoraussetzung mit dem Schreiben zu beginnen, ist ein Konzept, an dem Sie sich
orientieren mochten. Es reicht nicht, das Wissen, welches Sie darstellen m6chten, nur im Kopf
zu haben und auf eine vermeintlich fertige Struktur zuriickzugreifen. Erst auf dem Papier
konnen Thre Gedanken strukturiert, ergéanzt, vertieft oder korrigiert werden. Haben Sie kein
Konzept, so kann es passieren, dass Sie sich im Prozess des Schreibens in Details verrennen
oder Thnen der Stoff ausgeht.

Moglicherweise werden Sie den einen oder anderen Moment erleben, indem Sie das Gefiihl
haben, zum Schreiben noch nicht bereit zu sein. Dies ist z. B. der Fall, wenn Sie noch eine
bestimmte Literatur erarbeiten wollen oder noch nicht alle Fakten zu einem bestimmten Aspekt
zusammengetragen haben. Doch Vorsicht: Zégern Sie das Schreiben nicht unnoétig heraus.
Natiirlich miissen Sie sich erst griindlich in die Thematik einlesen, mit dem Thema vertraut
machen sowie Materialien entsprechend zusammentragen und ausarbeiten. Doch lassen Sie sich
dabei nicht stindig vom Schreiben abhalten. Tauschen Sie sich nicht in der Vorstellung, Sie
konnen erst mit Schreiben beginnen, wenn Sie diesen oder jenen Aspekt griindlich
durchgenommen haben.

Fillt es Thnen schwer, trotz Konzept ein Kapitel zu beginnen, dann fertigen Sie ein kurzes
Exposé von etwa fiinf Zeilen an. In diesem beschreiben Sie, was in dem Kapitel behandelt
werden soll.

Beispiel:

Das Exposé fiir dieses Kapitel konnte wie folgt beginnen: ,Ich mochte jetzt schreiben, dass
wissenschaftliches Schreiben Ubung bedeutet. Dazu will ich einige Tipps geben, aber auch auf
die Herausforderungen beim Schreiben eingehen.“ Mit diesen Formulierungen verhindern
Sie, versehentlich schon den Text selbst zu schreiben.

Es ist vollkommen natiirlich, dass Sie mit dem ersten Verfassen des Textes noch lange keine
druckreife Version erstellt haben. Wie wir schon im vorhergehenden Kapitel festgestellt haben,
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ist es von groBer Bedeutung, dass Sie zunichst alle Gedanken in der Rohfassung zusammen
bringen.

»Schreibt alles, was euch durch den Kopf geht, aber nur im ersten Durchgang.‘52

Bremsen Sie den Schreibprozess nicht indem Sie nach ein paar wenigen Sitzen Ihrer
Rohfassung bereits mit der Korrektur beginnen. Damit blockieren Sie sich womoglich selbst.
Erst wenn Sie wirklich alle Gedanken und Uberlegungen zu Papier gebracht haben, ist es Zeit
fir die Uberarbeitung der Rohfassung. Korrigieren Sie erst jetzt stilistische Fehltritte und
bringen Sie Abschweifungen in Anmerkungen oder im Anhang unter. Bedenken Sie dabei stets,
dass Ihr Text lediglich eine aufgestellte These beweisen bzw. eine formulierte Frage beantworten
soll. Er ist nicht dafiir gedacht, alles, was Sie wissen, aufzuzeigen.

»Ein vorzeigbarer Text ist ein Text, der umgeschrieben wurde.“53

Wihrend Sie die stilistische Korrektur erst nach Beenden der Rohfassung durchfiihren, so
sollten Sie den Inhalt des verfassten Textes kontinuierlich schon im Schreibprozess iiberpriifen.
Wahrscheinlich werden Sie im Verlaufe des Schreibens neue Einfille haben, die Sie sofort in den
Text einbinden mochten. Hier besteht jedoch die Gefahr, dass die neuen Ideen nicht in das
Konzept passen. Stellen Sie das Missgeschick zu spit fest, wird eine Korrektur dessen viel Arbeit
mit sich bringen. Um diese unangenehme Situation zu vermeiden, sollten Sie schon wihrend
des Schreibens Thren Text gegenlesen und auf einen inhaltlichen Zusammenhang iiberpriifen.
Sobald Sie merken, dass es logische Briiche gibt, sollten Sie den entsprechenden Textteil
iiberarbeiten oder ggf. neu schreiben.

Besonders argerlich ist es, wenn Sie viel Zeit in die Anfertigung einer Gliederung investiert
haben und im Prozess des Schreibens feststellen miissen, dass das Konzept nicht funktioniert.
Sie sind dann gezwungen, die Gliederung zu iiberarbeiten und ggf. die gesamte Arbeit neu zu
strukturieren. Moglicherweise miissen Sie den Vorgang sogar mehrmals wiederholen. Grund fiir
diese Schreibhiirde ist eine unzureichende oder gar fehlende Fragestellung. Nur mit einer
konkreten Formulierung einer Frage, nach welcher die Thematik untersucht werden soll, kann
Ihnen eine strukturierte und logisch diskutierte Arbeit gelingen. Uberpriifen Sie die
Aufgabenstellung und stimmen Sie Thre Gliederung auf diese ab.

»Was man nicht in eigenen Worten wiedergeben kann, bleibt fremd.“54

Es kann sein, dass Sie von einem vorliegenden Text und seinem sprachlichen Stil so stark
beeindruckt sind, dass Sie sich nicht zutrauen, ihn mit eigenen Wort zu verfassen. Als Resultat
entsteht statt einer eigenen fundierten wissenschaftlichen Leistung ein Zitat-Patchwork.
Zudem beeintrachtigen zu groBer Respekt vor der Literatur und geringes Selbstvertrauen in die
eigenen Fihigkeiten den Schreibprozess. Ein Zitat-Patchwork kann aber auch ein Anzeichen
dafiir sein, dass Sie den Inhalt der Literatur nicht verstanden haben und sich nun durch
Wiedergabe von Zitaten retten mochten.

Es gehort zum wissenschaftlichen Arbeiten, mit der Literatur sinnvoll umzugehen. Sie sind
gefordert, selbst zu denken und sich dabei auf die vorhandenen Materialien zu beziehen. Dies

52 Eco, 2007: 190
53 Franck, 2004: 243
54 Franck, 2004: 246
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verlangt einen sorgfiltigen und kritischen Umgang mit der Literatur und beinhaltet das Ziel, die
Erkenntnisse sinnvoll zu nutzen. Dies kann Thnen nur dann gelingen, wenn Sie selbst Fragen
formulieren, die mit Hilfe der Literatur beantwortet werden sollen.

»Das Schreiben im Studium ist ein Trainingsfeld fiir selbststindiges und kritisches
Denken.“55

Sie schreiben eine wissenschaftliche Arbeit in erster Linie nicht fiir sich selbst, sondern fiir Thre
Leser. Doch diese miissen Sie zumeist erst fiir das Lesen Threr Arbeit gewinnen. Und Ihr
Publikum ist anspruchsvoll. Es méchte oft nur wenig Miihe und Zeit fiir das Lesen Threr Texte
verwenden. Zudem erwartet es einen gewissen Gegenwert, wie etwa neue Einsichten in eine
Thematik oder neue Erkenntnisse zu einem Gegenstand. In der Regel interessieren sich Ihre
Leser fiir das Thema Threr wissenschaftlichen Arbeit. Bedenken Sie jedoch stets, dass Ihr
Publikum weniger weiB als Sie selbst. Halten Sie sich diese Tatsache immer vor Augen, wenn Sie
einen wissenschaftlichen Text schreiben.

4.2 Wissenschaftlicher Stil und Schreibtipps

Das Verfassen von wissenschaftlichen Texten fillt nicht unbedingt leicht. Viele Studierende
fiihlen sich gezwungen, einen Schreibstil aufzuweisen, der moglichst hochtrabend und klug
klingen soll. Als Vorbilder dienen oft Autoren von Fachliteratur, die den wissenschaftlichen Stil
scheinbar perfekt beherrschen.

Versuchen Sie nicht, Schreibstile anderer Autoren nachzuahmen, um TIhrem Text
Wissenschaftlichkeit zu verleihen. Sie werden durch diese Adaptionsversuche nur in Threr
Kreativitit blockiert. Vielmehr sollten Sie sich durch regelmiBiges Uben einen eigenen
wissenschaftlichen Stil aneignen.

In der Wissenschaft kommt es hiufig vor, dass Texte kompliziert klingen. Oft entsteht der
Verdacht, die Autoren driicken sich deshalb schwammig aus, weil priazisere Formulierungen
aufgrund mangelnder Fundierung nicht moglich sind. Mit komplizierten Wortgebilden soll so
abgelenkt werden. Deshalb Vorsicht:

»~Kompliziert ist [...] nicht notwendig klug und unverstdndlich nicht identisch mit
wissenschaftlich.“56

Komplizierte Satze, unverstiandliche Erlduterungen, ausschweifende Erklarungsversuche — all
das tragt nicht unbedingt zu einem wissenschaftlichen Schreibstil bei. Im Gegenteil:
Wissenschaftlich Schreiben bedeutet, komplizierte Zusammenhénge prizise und verstandlich zu
erlautern.

Beispiele:

Transferieren wir diesen Gedanken auf ein Mébelstiick, z. B. auf einen Tisch und seine Form.
So lautet eine wverstdndliche Beschreibung des Sachverhaltes: ,Der Tisch ist rund.”

55 Kruse, 2007: 21
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Kompliziert formuliert konnten wir den Gegenstand aber auch wie folgt beschreiben: ,,Rein
mobeltechnisch hat der Tisch eine kreisrunde Gestalt.“ Dies kommt einer prdzisen
Formulierung eines komplizierten Sachverhaltes jedoch nicht nahe und ist deshalb
ungeeignet.s7

Unkompliziertheit macht sich nicht nur bei Sachverhalten bemerkbar. Auch einfache
inhaltsverbindende Formulierungen benotigen keine unnétigen Umschreibungen. Reicht eine
Formulierung wie ,,der oben zitierte Aufsatz“ aus, dann konnen Sie auf Floskeln wie ,der
Aufsatz, den ich oben zitiert habe“ sehr gut verzichten.

Zum Textverstdndnis tragen vor allem aktive Verben bei. Sie machen einen Satz praziser und
anschaulicher. Den Lesern wird es leichter fallen, die Satzaussage zu erfassen. Passive Verben
verleiten zur Bildung von Schachtelsdtzen und verkomplizieren den Sachinhalt.

»Ein Text ist unter anderem dann gelungen, wenn nichts mehr weggelassen werden
kann.“s8

Viele wissenschaftliche Texte wirken tot, da sie aus vielen Substantiven (Hauptwortern) und
wenigen Verben bestehen. Dabei bringt gerade das Verb (nicht das Hilfsverb) viel Lebendigkeit
in einen Text. Vermeiden Sie substantivierte Verben mit den Endungen -ung, -heit oder
-keit. Auch auf Gerundien (substantivierte Infinitive) sollten Sie verzichten.

+ -

Er bemiihte sich zu verbessern. Seine Bemiihungen dienten dem Anstreben
von Verbesserungen.

wurde durchgefiihrt wurde zur Durchfiihrung gebracht

die Versuchspersonen miissen zustimmen die Zustimmung der Versuchspersonen
muss

Sie durfte nicht zitieren. Das Zitieren war ihr nicht gestattet.

betreiben in Betrieb nehmen

die Daten codieren das Codieren der Daten

Tabelle: Gute (+) und schlechte (-) Formulierungen

Hauptsiitze nutzen Sie fiir Thre Aussagen, Nebensitze lediglich zum Begriinden, Prizisieren
und Verkniipfen. Die Nebensitze sollten an den Hauptsatz angeschlossen werden und ihn nicht
unterbrechen. Mit Doppelpunkten konnen Sie auf einfache Art und Weise mehrere Gedanken
aneinander reihen. Geschachtelte Relativsatze und ,dass“-Satze sind oft schwer verstiandlich
und ergeben nur nach mehrmaligem Lesen einen Sinn. Verben, die sich zerlegen lassen, laden
nahezu zum Bilden von Schachtelsidtzen ein. Dem konnen Sie vorbeugen, indem Sie nicht
trennbare Verben verwenden. Im Folgenden sehen Sie eine kurze Tabelle mit alternativen
Moglichkeiten.

56 Franck, 2004: 217
57 Beispiel nach Franck, 2004
58 Franck, 2006: 127
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Uberfliissiges
streichen

Absdtze

teilbares Verb zu bevorzugendes Verb
mitteilen informieren
teilnehmen beteiligen
moglich sein konnen
vortragen formulieren, sagen
mitteilen informieren
teilnehmen beteiligen

Tabelle: Verben, die sich zerlegen lassen, und ihre Alternativen

Das geschriebene Wort unterscheidet sich vom gesprochenen mitunter erheblich. Deutlich wird
dies vor allem bei der Verwendung von Fiillwortern. Nutzen wir diese beim Sprechen recht oft
um Gedanken miteinander zu verbinden oder unsere Rede auszuschmiicken, so machen sie bei
einer wissenschaftlichen Arbeit keinen guten Eindruck. Beim Schreiben mag Ihnen selbst dieser
Effekt noch nicht auffallen. Spitestens aber wenn Sie Korrekturlesen, wird Ihnen der
sprachliche Fehltritt deutlich.

Beispiele:

»Das Gleiche gilt wohl auch fiir die Einhaltung des Datenschutzgesetzes.“ Dieser Satz
funktioniert ebenso gut ohne Fiillworter: ,Das Gleiche gilt fiir die Einhaltung des
Datenschutzgesetzes.”

»Die Ergebnisse der Studien werden in Gestalt von Dokumenten abgelegt.“ Statt ,,in Gestalt
von“ konnen wir das einfache Wort ,als“ verwenden: ,,Die Ergebnisse der Studien werden als
Dokumente abgelegt.”

»Aber im Laufe der Evolution hat sich auch die Flora stark verdndert.” Die Worte ,,auch” und
»aber® sind hier nicht nur tiberfliissig, sie signalisieren zudem Gedanken, die normalerweise
nicht formuliert werden.

Die eben erlduterten Beispiele verdeutlichen, dass Fiillworter auf den ersten Blick sinnvoll
erscheinen, beim genaueren Betrachten des Sachverhaltes jedoch tiberfliissig werden.

Neben kurzen und verstindlichen Sitzen tragen Absétze zu einer angenehmen Lesbarkeit bei.
Absitze werden dann eingefiigt, wenn bspw. ein Aspekt der Diskussion abgehandelt ist und ein
neuer Gesichtspunkt folgt. Versuchen Sie méglichst viele Absitze zu verwenden, aber immer nur
dann, wenn es der Rhythmus des Textes erlaubt und erfordert. Absétze diirfen nicht willkiirlich
gesetzt werden, da sie sonst den Sinn des wissenschaftlichen Textes entstellen.
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Sicher werden in Threr wissenschaftlichen Arbeit Fachbegriffe eine Rolle spielen. Diese gilt es
entsprechend ihrer Bedeutung an der entsprechenden Stelle im Text zu definieren.

»~Man definiert alle Fachbegriffe, die in der Arbeit eine Schliisselrolle spielen.“59

Abkiirzungen konnen — richtig angewandt — sehr niitzlich sein. Doch eine falsche Hand-
habung lasst sie schnell lastig werden. Generell gilt, dass Abkiirzungen korrekt geschrieben und
eindeutig sein miissen. Der Unterschied zu Akronymen besteht darin, dass Abkiirzungen als
selbststandiges Wort gesprochen werden.

l + ] Kennen Sie eine Abkiirzung nicht oder suchen Sie fiir Thre Arbeit Abkiirzungen, so ist
folgende Literatur zu empfehlen:

Worterbuch der Abkiirzungen, Dudenverlag
http://www.abkuerzungen.de

DIN 2340: Kurzformen fiir Benennungen und Namen; Bilden von Abkiirzungen und
Ersatzkiirzungen; Begriffe und Regeln

Es gibt allgemein bekannte Abkiirzungen und spezielle Abkiirzungen, die fach-
spezifisch sind. Abkiirzungen miissen v. a. dann in einem Abkiirzungsverzeichnis erlautert
werden, wenn vorausgesetzt wird, dass nicht alle Leser sie kennen. Im Abkiirzungsverzeichnis
nicht aufgefiihrt werden

e  allgemein bekannte Abkiirzungen (usw., vgl., z. B.),
e  allgemein bekannte Akronyme (CDU, USA, NATO) und

e  geldufige Abkiirzungen (cm, kg, dB).

I + l Weitere Informationen zum Abkiirzungsverzeichnis werden im Abschnitt der
Komponenten einer wissenschaftlichen Arbeit erlautert.

Die folgende Auswahl an allgemein bekannten Abkiirzungen sollte den Lesern Ihrer wissen-
schaftlichen Arbeit bekannt sein und muss nicht extra erklart werden.

Abkiirzung Ausgeschriebenes Wort
Abb. Abbildung

Anm. Anmerkung

Bd., Bde. Band, Binde

Nr. Nummer

S. Seite

vgl. vergleiche

59 Eco, 2007: 184
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usw. und so weiter

a.a. 0. am angegebenen Ort

a.D. auBer Dienst

Anm. d. Hrsg. | Anmerkung des Hersusgebers

b. w. bitte wenden

d.h. das heiBt

d.i. das ist

i A. im Auftrag

i. allg. im allgemeinen

i.e.S. im engeren Sinne

i.d.R. in der Regel

i.w.S. im weitesten Sinne

wa und and[e]re, und and[e]res, unter
ander[e]m, unter ander[e]n

u. a. m. und and[e]re mehr, und and[e]res mehr

u. U. unter Umstdnden

u.Vv.a.m. und vieles anderes mehr

u. dgl. M. und dergleichen mehr

u. A. und Ahnliche[s]

u A w.g um Antwort wird gebeten

S. a. siehe auch

z. T. zum Teil

z. B. zum Beispiel

z.7Z.,7. 7t. zur Zeit

Abbildung: Die wichtigsten, allgemein bekannten Abkiirzungen

Kontrolle  Der Betreuer ist meist Ihr einziger Bezug zur relevanten Zielgruppe der wissenschaftlichen

dlég;fe‘i‘:; Arbeit. Sie sollten in regelmiBigen Abstinden dem Betreuer Ihren Text zeigen, um sein
Feedback zu erhalten. Damit vermeiden Sie den Fall, in eine falsche Richtung abzuschweifen
und den Hauptaspekt der Arbeit aus den Augen zu verlieren.

,Beniitzt den Betreuer als Versuchskaninchen.“60

60 Eco, 2007: 190
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Geben Sie Thre Arbeit verschiedenen Personen zum Gegenlesen, sollten Sie sich vorab auf
gleiche Korrekturzeichen einigen. Dies erspart Thnen am Ende die Entschliisselung der
Kreativitat Threr Bekannten und hilft Thnen die Korrekturvorschldge auszuwerten. Ein Beispiel

fiir mogliche festgelegte Korrekturzeichen gibt die DIN 16 511 vor:

1. Falsche Buchstaben oder Worter w,lrden durchgestrichen und am
Papierrand pmits die richtigen ersetzt; versehentlich ul,(lgedre}{_te Buchstaben
werden in gleicher Weise angezeichnet.

Komgien in egner Zgile mehrere sfﬁ:her FeﬂTer v?ﬂ so erhalten sie ihrer
Reihenfolge nach unterschiedliche Zeichen.

2. Uberflissige Buchstaben oder Waérter werdenp durchgestrichen
und am Papierrand durch A4 (Abkirzung for deleatur = ,.es
werde getilgt”) angezeichnet.

3. Fehlende Buchstaben werden angezeichnet, indem der vorclngf:ende
oder der folgende fichstabe durchgestrichen und am Rand zusammen mit dem
fehlenden Buchstaben wiederholt wird. Es kann auch das ganze Wort |dey
die Silbe durchgesrichen und am Rand berichtigt werden.

4. Fehlende oder iiberflissige Satzzeichen werden wie fehlende oder
Uberflissige Buchstaben angezeichnet.
Beispiele: Sm::eirhufn beispielsweise Komma oder Punkf
WDie Ehre ist das duliere chi.usenf-.'miﬁt es bei Sr.'-*mpr.-nhuue/" wurnd
das Ceu‘f.u.wnﬁﬁe innere Ehre”

5. Beschddigte Buchstaben werden durchgestrichen und am Rand einmal
unterstrichgn.

Félschlich aus anderer Schrift gesetzte Buchstaben werden am Rfnd
zweimal unterstrichen.

Verschmutzte) Buchstaben und zu(stark) erscheinende Stellen werden
umringelt, Dieses Zeichen wird am Rand wiederholt,

Neu zu setzende Zeilen. Zeilen mit pordsen oder beschddigten Stellen
erhalten einen wzagerechten Stiich. Ist einz sclche Stelle nicht mehr lesbar,
wird sie durchgestrichen undrd-c:i=+ an den Rand geschrieben.

Abbildung: Korrekturzeichen nach DIN 16 511° (Auszug)

I/—E—{dum:}i fm{_ﬁ

Im Lz'ée/_o/cvf 76’7,

148

Zur Qualitit Thres Textes trigt nicht nur Ihr Schreibtalent bei, auch die Phase des Uberarbeitens
und Redigierens kann sich stark darauf auswirken. Damit das Redigieren auch gelingt,
miissen Sie fiir diese Phase friihzeitig Zeit einplanen. AuBerdem brauchen Sie jemand
Zuverldssiges zum Gegenlesen. Bevor Sie Thren Text iiberhaupt aus der Hand geben, sollten Sie

ihn selbst gegengelesen haben.

1)

Manchmal hilft es, Abstand zum Text zu gewinnen. Gonnen Sie sich einen Tag Pause,
beschiftigen Sie sich mit etwas anderem und nehmen Sie sich danach Ihren fertigen

Text zur Hand. Stellen Sie wihrend des Lesens Stolpersteine fest, so markieren Sie
diese, damit Sie spater wieder auf die entsprechenden Stellen zuriickkommen
konnen, um sie genau zu priifen und zu verdandern. Dabei ist zu bemerken, dass Sie
Thren Text in jedem Fall konsequent bis zum Ende durchlesen sollten, bevor Sie mit

der Korrektur beginnen und sich in Details verlieren.

61 Niederhauser, 2000: 16
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Sie haben in diesem Abschnitt viele Regeln kennen gelernt, die es beim wissenschaftlichen Schreiben zu
beachten gibt. Die nachstehende Grafik fasst die Regeln tbersichtlich zusammen.

aktiv formulieren

kurze Satze bilden I

\ /(mkompliziert bleiben

Abkirzungen richtig Wissenschaftlicher Stil )
verwenden & Schreibtipps kurze Absatze

/ T~

nicht nachahmen Substantivieren
vermeiden

Fachbegriffe definieren Uberflissiges streichen

einheitliche Korrekturzeichen vereinbaren

Abbildung: Regeln des wissenschaftlichen Schreibens

4.3 Darstellung

Nachdem Sie nun umfassende Kenntnisse zum Aufbau Ihrer wissenschaftlichen Arbeit
erarbeitet haben, ist es Zeit sich Gedanken iiber die visuelle Darstellung zu machen. In diesem
Abschnitt erfahren Sie, welche Grundregeln es fiir das Layout einer wissenschaftlichen Arbeit
gibt. Nichtsdestotrotz sollten Sie zusitzlich die Richtlinien Ihrer Hochschule und Ihres
Betreuers beachten. Eventuell gibt es schon eine Dateivorlage, die Sie prima verwenden
konnen? Erkundigen Sie sich schon im Vorfeld Ihrer Arbeit iiber die gestalterischen Vorgaben.
Nichts wire argerlicher als dass Sie mit dem Schreiben fertig sind und feststellen, dass Zitate
und Quellen vollig anders angegeben werden miissen. Arbeiten Sie gerade deshalb mit den
Formatvorlagen IThres Textverarbeitungsprogrammes. Eine griindliche Vorarbeit erspart Thnen
spater miithsame Korrekturarbeiten.

Wie eben erwihnt gibt es einige grundlegende Punkte, die Sie beim Erstellen und Layouten
einer wissenschaftlichen Arbeit unbedingt beachten sollten:

Element Erklarung

Kapitelnummerierung Sie erzeugt eine Baumstruktur, die nur bis zur dritten
Stufe ausgebaut werden sollte und sich so iibersichtlich im
Inhaltsverzeichnis wieder findet.

FuBnoten und Anmerkungen | Sie enthalten erginzende Informationen, Verweise auf
Quellen und andere Textstellen und sollten sich immer auf
der gleichen Seite wie ihr Aufhinger befinden.

Zeichensatz Fiir den gesamten textlichen Teil sollte nur ein

Zeichensatz verwendet werden. Hervorhebungen kénnen
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fett oder kursiv gesetzt werden. Uberschriften sollten
grofer sein als der Text. Beschriftungen bei Abbildungen
oder Tabellen sowie FuBnoten miissen sich vom FlieBtext
unterscheiden.

Schriftstile GROBSCHREIBUNG (Versalien), Spreizungen und
Unterstreichungen gilt es komplett zu vermeiden. Namen
konnen in KAPITALCHEN gesetzt werden.

Schriftfeld Auf jeder Seite ist der Abstand des Textfeldes zum Rand
der Seite einheitlich. Auch Kopf- und FuBzeilen werden
nicht verandert.

Seitennummerierung Beginnend mit der Titelseite werden die Seiten

durchgehend nummeriert, aber nicht alle Seiten werden
paginiert. Rechte Seiten sind stets ungerade zu
nummerieren.

Tabelle: Grundlegende Richtlinien zum Layout

Sehen wir uns die Seitennummerierung noch einmal genauer an. Grundsitzlich werden alle
Seiten der Arbeit mitgezdhlt. Dabei wird jedoch zwischen dem formal-funktionalen Rahmen
und dem eigentlichen Textteil unterschieden. Ersteres bekommt meistens eine Nummerierung
mit romischen Zahlen, wihrend beim Kern der Arbeit in der Regel arabische Zahlen verwendet
werden. Jede Seite wird mitgezahlt, auch Leerseiten, aber nicht alle Seiten werden paginiert.

Paginierung meint die Kennzeichnung einer Seite mit einer Seitenzahl. Werden die Seiten
einer Veroffentlichung also nummeriert, so nennt man das Paginierung.

Bestimmte Seiten, wie das Deckblatt, die Titelseite oder Leerseiten, werden nicht paginiert. In
der gesamten Seitennummerierung werden sie zwar mitgezahlt, eine gedruckte Seitenzahl
erhalten sie jedoch nicht. Bei paginierten Seiten steht die Seitenzahl entweder in der Kopf- oder
FuBzeile und ist dabei auen oder mittig ausgerichtet.

Bei Bildern, Grafiken oder Illustrationen ist es von groBer Bedeutung, dass sie Informationen so
klar und knapp wie moglich vermitteln. Je problemloser der Betrachter die Aussage der
Abbildung erkennt, desto niitzlicher ist sie fiir hin.

I )= l Abbildungen werden auch héufig als ,,Bild“ oder ,,Schaubild“ bezeichnet.
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Bei Abbildungen sollten Sie folgende Hinweise beachten:

e  Abbildungen unterbrechen den Lesefluss, deshalb miissen sie in den Flieftext
eingebettet werden.

e Bildelemente ohne Aussage gilt es zu vermeiden.

e  Alle Bildelemente miissen verstandlich erklart werden.
e  Abbildung und Text miissen ein Ganzes bilden.

e  Nicht notwendige Schaubilder sollen gel6scht werden.

e  Lange komplizierte Erklairungen werden durch Grafiken ersetzen, die die Beziehungen
einfacher verdeutlichen — manchmal ist auch beides in einer Art Symbiose notwendig.

Die Grundsitze und Merkmale von Grafiken und Abbildungen lassen sich ebenso fiir Tabellen
herleiten. Sie dienen sowohl der optische Erginzung zum geschriebenen Text oder sind
Bestandteil des Textes. Tabellen miissen gleichwohl allein verstiandlich sein, konnen aber auch
mithilfe des Textes erldutert werden. Eine Tabelle ist nach bestimmten Merkmalen gegliedert:
dem Tabellenkopf, der Vorspalte, Zeilen, Spalten und Fachern. Schauen Sie sich dazu die
nachstehende Abbildung an.

Vors palte
zum
Tabellen- Tabellenkopf
Kopfzur kopf
Vors palte
2 Zeile
s Fach
4 $
o
> S palte

Abbildung: Gestaltung von Tabellen

Abbildungen und Tabellen miissen bei umfangreichen wissenschaftlichen Arbeiten stets
getrennt voneinander und fortlaufend nummeriert werden. Zusitzlich miissen Sie mit einer
Uber- bzw. Unterschrift versehen werden. Diese grenzt ihren Inhalt eindeutig ab und erliutert
kurz und prazise den Inhalt. Im Text sollten Sie auf die entsprechende Abbildung, Grafik oder
Tabelle hinweisen. Haben Sie das optische Element nicht selbst erstellt, sondern aus einer
anderen Quelle iibernommen, so miissen Sie in der Uber- bzw. Unterschrift oder in einer
FuBnote darauf hinweisen. Eigene Abbildungen und Tabellen bediirfen keiner Quellenangabe.
Ubernehmen Sie eine Abbildung oder Tabelle nur teilweise, gestalten Sie sie also um, dann
fiigen Sie der Quellenangabe den Zusatz ,nach“ ,in Anlehnung an“ oder ,modifiziert nach®
hinzu.

Gibt es noch keine Vorlage fiir eine wissenschaftliche Arbeit, ist es niitzlich, wenn Sie zu Beginn
Threr Arbeit selbst eine Vorlage in einem Textverarbeitungsprogramm Threr Wahl erstellen.
Suchen Sie sich im Vorfeld alle Informationen Threr Hochschule und Thres Betreuers
zusammen. Eine Beispieliibersicht fiir die Gestaltungsrichtlinien einer wissenschaftlichen Arbeit
finden Sie in der nachstehenden Abbildung:



Dokument,
insgesamt

Text

Formatierungsart

Seitenrander

Silbentrennung

Platzierung der Seitenzahl

Schrifttypen

Schriftgrofe

Zeilenabstand (ZAB)

Satz

Uberschrift 1. Ebene

Uberschrift 2. Ebene

Uberschriften,

Beschriftungen

Sonstiges

Uberschrift 3. Ebene

Tabellenbeschriftung

Abbildungsbeschriftung

FuBnoten

Druck

Seitenumbruch vor
Hauptkapiteln

Hervorhebungen im Text

Formatierungsangaben

innen: 35 mm
aufBen: 20 mm
oben: 20 mm
unten: 25 mm

automatische Silbentrennung: ja

oben auf der Linie, auBBen

Arial, fiir Formeln und Tabellen
sind auch andere moglich

10 pt, 11pt oder 12 pt fiir Arial

mind. 130 % und max. 140 % zur
Textschrift

Blocksatz

8 pt groBer als Textschrift, fett,
linksbiindig

1 Zeile ZAB danach

6 pt groBer als Textschrift, fett,
linksbiindig

1 Zeile ZAB danach
2 Zeilen ZAB davor

4 pt groBer als Textschrift, fett,
linksbiindig

2 pt kleiner als Textschrift,
zentriert

mind. 1 Zeile ZAB davor & danach

2 pt kleiner als Textschrift,
zentriert

mind. 1 Zeile ZAB davor & danach
max. 10 pt

doppelseitig

ja, Beginn auf rechter Seite

fett, kursiv, Versalien

Beispiel

Arial

10 pt

14 pt

18 pt

14 pt ZAB

16 pt

14 pt ZAB
28 pt ZAB

14 pt

8 pt

14 pt
8 pt

14 pt

Abbildung: Alle notwendigen Daten zum Anfertigen einer Vorlage im Uberblick.




Manchmal ist es notwendig, dass Sie Thre wissenschaftliche Arbeit in einem kleineren Format
abgeben miissen. Beachten Sie deshalb bei der Wahl des Schrifttyps und der SchriftgroBe, dass
eine Verkleinerung Threr Arbeit auf das Buchformat DIN As moglich ist, sodass Text und
Abbildungen noch deutlich zu erkennen sind. Sie konnen das testen, indem Sie die Vorlage auf
einem Kopiergerit auf siebzig Prozent verkleinern.



5 Komponenten der Arbeit

5 Komponenten der Arbeit

Wissenschaftliche Texte dhneln sich trotz verschiedenster Inhalte stark in ihrem Aufbau. Thre  Aufbau
logische und feste Struktur tragt zum Wiedererkennungswert wissenschaftlicher Texte

bei. Dieses Gliederungsmuster ldsst sich ebenso gut fiir Abschluss- als auch Seminar- oder
Belegarbeiten anwenden. Die Komponenten einer wissenschaftlichen Arbeit sind in einen
inhaltlichen Kern und in einen formal-funktionalen Rahmen gegliedert.

Deckblatt
Titelsaite

Abstract, bibliografischeAngaben

Serrvermerk
Widmung, Danksagung 8
— £
Inhaltsverzeichnis S
Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, %:3
Abkurzungsverzeichnis, Symbolverzeichnis T
S
)
X
c
-]
Y
®©
£
L
Glossr
Anhang, Anlage

Literatur- und Quellenverzeichnis

Eigensténd gkeitserklérung

Abbildung: Die Komponenten einer wissenschaftlichen Arbeit

Je nach Fachrichtung, Umfang der Arbeit und Vorgaben des Betreuers bzw. der Hochschule
kann der Aufbau in seinen Bestandteilen variieren. In der Abbildung sind diese
Variationen anhand der unterschiedlichen SchriftgroBen zu erkennen. Je kleiner die Schrift ist,
desto seltener kommt die Komponente in wissenschaftlichen Arbeiten vor. Dies ist vor allem
vom Umfang der Arbeit abhingig. Auch wenn der formal-funktionale Rahmen meist stark
normiert ist, so sind die Richtlinien nicht an jeder Hochschule und auch nicht bei jedem
Betreuer gleich. Informieren Sie sich daher friihzeitig, welche Bestandteile von Thnen erwartet
werden.

Im Folgenden erfahren Sie, welche Funktionen die in der Abbildung aufgefiihrten Komponenten
erfiillen und was es dabei zu beachten gibt.



5.1 Deckblatt und Titelseite
Eine wissenschaftliche Arbeit sollte immer mit einem Deckblatt beginnen. Dieses bettet Thre
wissenschaftliche Arbeit in den unmittelbaren universitiaren Kontext ein. Auf ihm stehen:

e die Art der Arbeit (Seminar-, Beleg-, Bachelor-, Masterarbeit),

e der Name der Hochschule inkl. Logo,

e der Name des Autors,

e das Thema der Arbeit und

e  die Jahreszahl des Abgabetermins.

HOCHSCHULE .I.
MITTWEIDA
UNIVERSITY OF ...

APPLIED SCIENCES

BACHELORARBEIT

Herr
Florian Reinke

Praktische Erfahrungen im Prozess der
Crossmedialisierung in der Redaktion des

rbb-Regionalstudios Frankfurt (Oder)

2010

Abbildung: Vorgabe des Deckblattes der Hochschule Mittweida

Gibt es kein Deckblatt, so nimmt die Titelseite die Funktion des Deckblattes ein. Auf der
Titelseite befinden sich neben den Angaben des Deckblattes zusitzliche Informationen

e  zur Fakultit,
e  zum Priifer und Betreuer,
e zum exakten Abgabetermin und

. zu weiteren Untertiteln.
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Beachten Sie beim Anfertigen des Deck- und Titelblattes in jedem Fall die Vorgaben der
Hochschule, denn auf die Einhaltung der Richtlinien wird sehr viel Wert gelegt. Es bietet sich
an, das Deck- und Titelblatt erst am Ende der wissenschaftlichen Arbeit anzufertigen.

5.2 Abstract

Das Abstract, auch Referat genannt, ist eine Kurzfassung Ihrer Arbeit. Der Leser sollte hier
kurz und biindig in nur wenigen Zeilen erfahren, was ihn erwarten wird. Oft befinden sich auf
der Seite des Abstracts weitere bibliografische Angaben zur Arbeit.

Bibliografische Angaben beinhalten:
e den Herausgeber,
e  den vollen Titel,
e das Erscheinungsjahr,
e den Verlag bzw. die Hochschule oder Institution,
e die Art der Arbeit,
e  den Erscheinungsort und

e die Seitenzahl.

Deckblatt, Titelseite und Abstract bilden das sogenannte Schaufenster Ihrer wissen-
schaftlichen Arbeit. Auf einem kleinen Raum wird mit diesen beiden Komponenten gezeigt, was
tatsachlich vorhanden ist — nicht mehr und nicht weniger.

Schreiben Sie Ihre Arbeit z. B. zu einem internen Thema bei einem Unternehmen, so kann es
durchaus vorkommen, dass Sie Thr Werk nicht veroffentlichen diirfen. Die wissen-
schaftliche Arbeit wird fiir unbefugte Leser gesperrt. Dafiir gibt es eine Seite mit einem
Sperrvermerk innerhalb des formal-funktionalen Rahmens.

5.3 Vorwort

Bei umfangreichen Arbeiten ist ein Vorwort {iiblich. Handelt es sich bei Threm wissen-
schaftlichen Text eher um eine kleinere Arbeit, so konnen Sie Elemente des Vorworts in die
Einleitung integrieren. Das Vorwort selbst ist nicht als Einleitung oder Vorbemerkung zu
verstehen. Vielmehr enthilt es Hinweise und Erlduterungen, die nicht unmittelbar zum
eigentlichen Thema gehoéren. Im Vorwort befinden sich dementsprechend Angaben zur
personlichen Motivation, zur Betreuung, zu wissenschaftlichen Anregungen und
zu den Bedingungen, unter denen die Arbeit entstanden ist. Sie konnen auch eine Widmung
oder Danksagungen einbringen. Allerdings wird dies meistens erst bei Biichern gemacht.

Sperrvermerk



5.4 Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis finden Ihre Leser einen schnellen und gut strukturierten Uberblick
iiber die gesamte wissenschaftliche Arbeit. Es ist eine kompakte Zusammenstellung der
Uberschriften, die Struktur und Schwerpunkte der Arbeit aufzeigen. Das Inhaltsverzeichnis ist
somit vor allem thematisch und funktional ausgerichtet.

»~Aber man soll sich immer dartiber klar sein, daf eine sorgfiltige Untergliederung
dem Leser hilft, den Gegenstand der Darstellung zu tiberblicken und den
Ausfiihrungen zu folgen.“62

An dieser Stelle wird die Bedeutung der Uberschriften deutlich. Sie miissen aussagekriiftig
sein und gewissermafen eine kiirzeste Zusammenfassung des jeweiligen Inhalts
darstellen. Uberschriften sollten nicht linger als eine Zeile sein und keine Abkiirzungen
enthalten.

Gliederung  Grundlage fiir ein Inhaltsverzeichnis ist die Gliederung. Mithilfe von Einriickungen und
Nummerierungen wird der hierarchische Aufbau des Textes deutlich. Die Gliederung ist
zum einen Ergebnis aber auch Voraussetzung fiir eine schriftliche Arbeit. Im ersten Kapitel
haben wir bereits festgestellt, dass die Gliederung, entstanden durch eine erste
Literaturrecherche, Ausgangspunkt fiir die Rohfassung ist. Sie steckt jenen Bereich ab, der in
der wissenschaftlichen Arbeit behandelt werden soll.

»Wer sich ohne Gliederung ans Schreiben macht, startet zu friith und kommt in der
Regel nicht oder nur iiber groffe Umwege ans Ziel.“63

Gliederungs-  FEine Gliederung wird iibersichtlich, wenn das Gliederungsprinzip konsequent durchgezogen
ebenen  \irq d. h. die Gliederung muss ausgewogen und gleichmiBig unterteilt werden.
AuBerdem miissen die Gliederungsziffern die Beziehungen zwischen den einzelnen
Themenaspekten angemessen zum Ausdruck bringen. Dabei ist es wichtig, dass
Gliederungspunkte mindestens zwei Unterpunkte pro Gliederungsebene aufweisen.

Beispiel:

Es gibt keinen Abschnitt 3.2.1 ohne den nachfolgenden Abschnitt 3.2.2.

»Merke: Wer eins sagt (gliedert), muf} auch zwei sagen (gliedern).“64

Zudem empfiehlt es sich in nicht mehr als acht Unterpunkte zu gliedern, um die Ubersicht
zu gewihrleisten. Nur in Ausnahmefillen sollten Sie auf eine Untergliederung in weitere
Punkte zuriickgreifen.

62 Eco, 2007: 150
63 Franck, 2004: 100
64 Czwalina, 1997: 26
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Es gibt verschiedene Moglichkeiten eine Arbeit zu gliedern, z. B.
e  chronologisch,
e  geografisch,
e nach zentralen Merkmalen,

I + l Zentrale Merkmale sind z. B. ,interne und externe Faktoren“ oder ,,Geschichte, Ziele,
Aufbau und Organisation®.

e nach Funktionen bzw. Funktionsbereichen oder
I + ] Funktionen konnen bei einer Arbeit iiber Bildung ,,Erziehung, Bildung, Berufs- und

Weiterbildung® sein. Funktionsbereiche bei einer unternehmerischen Arbeit sind
bspw. ,Einkauf, Produktion und Vertrieb“.

¢ nach Theorien und Konzepten.

Gut durchdachte Gliederungen haben einen immensen Vorteil: Sie sind nicht gezwungen, das
Schreiben mit dem ersten Gliederungspunkt zu beginnen; vielmehr kénnen Sie von jedem
Teil der Arbeit aus anfangen zu schreiben. So haben Sie die Moglichkeit jenen Teil
auszuwahlen, in dem Sie sich am sichersten fiihlen oder fiir den Sie das meiste Material haben.

»Aber das kann man nur machen, wenn man alles in einem solchen soliden Rahmen
unterbringen kann, und das ist eben die vorldufige Gliederung.“6s

5.5 Der Kern der Arbeit

Der Kern einer wissenschaftlichen Arbeit ist in drei Teile gegliedert, die jeweils unterschiedliche
Funktionen erfiillen:

1. Einleitung,
2. Hauptteil und

3. Schluss.

Dabei nehmen die Einleitung und der Schluss lediglich etwa fiinf Prozent der Gesamtlange des
geschriebenen Textes ein. Der Hauptteil ist dementsprechend der groSte Teil Ihrer
wissenschaftlichen Arbeit. Im Uberblick gesehen, sind die drei Kernteile wie folgt aufgebaut:

65 Eco, 2007: 150

79

Gliederungs-
moglichkeiten

Nutzen
einer guten
Gliederung



Einstiegs-
formulierung

Einleitung Hauptteil Schluss

- Kontext/Hintergrund - theoretischer Teil - Zusammenfassung
- Gegenstand/Hypo- - Forschungsstand Rekapitulation
these/Fragestellung - Untersuchungs- - Ergebnisbewertung

- Ziel gegenstand - Ergebnisdiskussion
- Uberblick tiber - Methoden, Theorien, - EmpfehlungFazit

- Vorgehen/Methodik ngnffe . - Ausblick

- Aufbau der Arbeit - emp!rlsgherTell bzw

- Forschungsstand Praxisteil

- Begriffsdefinition - Ergebnisdarstellung

- Grenzen der Arbeit = Ergebnisevaluation

- Quellen - Methodenbewertung

Abbildung: Gliederung des Textteils (Kern der Arbeit)

5.5.1 Einleitung

Die Einleitung ist sehr kompakt und dicht formuliert. Sie erklart den Gegenstand der
Arbeit. In ihr wird also das gewéhlte Thema bzw. der zu untersuchende Gegenstand (inkl. der
Frage- bzw. Aufgabenstellung oder Hypothesenformulierung) Threr wissenschaftlichen Arbeit in
den Rahmen der Fachdiskussion und/oder in den allgemeinen Forschungskontext eingebettet.
Dies gelingt Thnen, indem Sie bspw. an bereits bestehende Forschungen ankniipfen. Zudem
sollten Sie in der Einleitung die von Thnen formulierte Fragestellung genauer erlautern
und Thre Leistungen zu derer Untersuchung ankiindigen. Das erreichen Sie durch Kklar
herausgestellte Ziele, die im Rahmen dieser Arbeit erreicht werden sollen, und durch
erginzende Forschungsfragen, die in der Diskussion der Arbeit Antworten finden sollen. Geben
Sie zusitzlich Hinweise auf das zu untersuchende Material und die verwendeten
Untersuchungsmethoden und beschreiben Sie, wie Sie Thre wissenschaftliche Arbeit aufbauen
wollen, indem Sie die Abfolge und die Inhalte der einzelnen Kapitel kurz darstellen.

Im ersten Satz der Einleitung, den Titel der Arbeit zu wiederholen, wire recht einfallslos.
Vielmehr sollten die ersten Zeilen zum Gegenstand bzw. zur Fragestellung hinfiihren.
Folgende Elemente konnen in die Einleitung integriert werden: 66

e  Fakten, die den Gegenstand deutlich machen,

e eine Feststellung, die zunédchst kurios erscheint,

e  Fragen,

e ein Erfahrungsbericht, der zum Thema fiihrt,

e  eine Beschreibung, die zum Gegenstand fiihrt, und/oder

. ein treffendes Zitat.

66 nach Franck, 2004: 63-65
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5 Komponenten der Arbeit

In der Einleitung wird zunéchst der zu untersuchende Gegenstand aufgezeigt und der  Aufbau
Untersuchungsbereich dargestellt. Es schlieBen sich die Fragestellung, der Aufbau und die

Methode der Untersuchung an. Zu guter Letzt sollte die Einleitung Aufschluss iiber das
Untersuchungsmaterial und den Untersuchungszeitraum geben.

Lesen Sie den von Norbert Franck verfassten, fiktiven Dialog zwischen einem Leser und einem
Autor zum Ziel und zum Inhalt einer Einleitung.

Weil in ihr ein interessantes(wichtiges) Thema (Problem) behandelt wird

Sie bekommen Antworten auf folgende Fragen...

Weniger ist aus folgenden Griinden mehr ...

Unbedingt Die Argumente bauen aufeinander auf

Sie sollten wissen warum ich wie vorgehe um sich ein fundiertes Urteil
bilden zu kdnnen Und keine Angst Meine Ausfiihrungen zur Theorie
folgen der Maxime So viel wie nétig und so kurz wie méglich

Abbildung: Fiktiver Dialog tber Ziel und Inhalt der Einleitung67

Fassen wir die grundlegenden Funktionen der Einleitung iibersichtlich zusammen: Funktionen
e  Darstellung: Worum geht es? Was macht das Thema interessant und relevant?

e  Prazisierung des Gegenstandes: Worum geht es genau? Warum werden diese Aspekte
behandelt und andere auen vor gelassen?

e  Zielformulierung: Welches Ziel wird mit welchem Ergebnis verfolgt?

e  Erlduterung der Voraussetzungen: Welcher methodische Zugang wurde gewahlt?
Welche Literatur und welche Materialien wurden verwendet?

e  Aufbau der Arbeit: In welcher Reihenfolge wird vorgegangen?

Hinweis: Eine Einleitung ist kein Vorwort. Sie dient nicht als Ort fiir Gestdndnisse oder
Erlebnisberichte. Die Einleitung soll zum Hauptteil hinfiihren, ihn aber nicht vorweg nehmen.

67 nach Franck, 2004: 50
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Aufgaben und
Umsetzung

Stilistische
Schwdchen

In der folgenden Tabelle finden Sie verschiedene Aufgaben der Einleitung, die bereits erwidhnt

wurden, zusammen mit entsprechenden Realisierungsmoglichkeiten:68

Aufgabe

an die bestehende Forschung ankniipfen

die Relevanz der Arbeit behaupten

einen Mangel ankiindigen, den die Arbeit

beseitigen soll

die Leistungen des Autors ankiindigen

die Vorgehensweise skizzieren

Realisierungsmoglichkeiten

Hintergriinde darstellen

beschreiben, was tiber das untersuchte
Phinomen bekannt ist

den Stand der Wissenschaft skizzieren

die Relevanz des Untersuchungsfeldes
aufzeigen, mit der sich die Arbeit befasst

begriinden, warum die Arbeit von
Bedeutung ist

einen Mangel im derzeitigen Stand des
Wissens aufzeigen

den positiven Beitrag friiherer Studien
aufzeigen

den Zweck oder die Ziele der Arbeit
anfithren

Hypothesen oder Forschungsfragen
prasentieren

auf Theorien oder Ergebnisse verweisen
den Aufbau der Arbeit darstellen
das Untersuchungsfeld einschranken

Quellen besprechen

Tabelle: Realisierungsmoglichkeiten der Aufgaben einer Einleitung

Stilistische Schwiachen in Einleitungen lassen sich vermeiden, wenn Sie ein paar Hinweise
zum Stil der Einleitung beachten. Sie sollten

e  prizise formulieren,
e nicht dick auftragen,

e  tun statt wollen,

e  eine Arbeit nicht als ein Subjekt verstehen sowie

e  dierichtige Rechtschreibung und Grammatik anwenden.

68 vgl. Gruber et al., 2009: 100-104
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Vermeiden Sie Floskeln oder unndétige Fiillworter. Konzentrieren Sie sich vielmehr  Prazise
darauf, logische Satzverbindungen zu nutzen. formulieren

Halten Sie sich mit positiver Selbstdarstellung zuriick und vermeiden Sie es, Thre  Nicht dick
eigene Argumentation umfassend zu loben. AuBerdem sollten Sie Thre Arbeit nicht als Wagnis ~ @Wtragen
bezeichnen, wenn Sie lediglich einen ungefihrlichen Gegenstand untersucht haben. Dass Sie

sich mit dem Thema Threr Arbeit intensiv beschéftigen, wird vorausgesetzt und muss nicht extra

in der Einleitung erwdhnt werden. Es geniigt, wenn Sie sich mit zentralen Fragen
auseinandersetzen. Sie miissen keine fundamentalen Fragestellungen formulieren, iiberlassen

Sie das den Philosophen. Gehen Sie Fragen nicht iiber eine Analyse an, sondern beantworten Sie

Fragen indem Sie analysieren.

Oft ist zu lesen, dass Autoren mit Ihrer Arbeit etwas erreichen oder bezwecken wollen. Doch  Tun statt
iiberlegen Sie einmal: Méchten Sie etwas tun oder tun Sie etwas? Kommen Sie zum Punkt und ~ ollen
stellen Sie die wahren Handlungen dar, keine Absichten. Wenn Sie etwas untersucht

haben, dann schreiben Sie das auch so.

Beachten Sie zudem, dass eine wissenschaftliche Arbeit nicht untersuchen, fragen oder Einezflrbeit
irgendetwas leisten kann; sie ist kein Subjekt. Sie kann und will nichts und muss nicht vorliegen. ?Zé‘;ll?t
Besser benutzen Sie Formulierungen, die Sie selbst aktiv in die Handlungen
involvieren, wie bspw.:

e Ich untersuche, ob ...
e _Im nachsten Kapitel gehe ich der Frage nach ...”

e  Mit dieser Arbeit will ich einen Beitrag fiir ... leisten.”

Sie konnen aber auch etwas komplizierter sein und die Formulieren allgemein halten:
e _Im nachsten Kapitel steht die Frage im Mittelpunkt, ob ...“
e Indieser Arbeit wird iiberpriift, ...”

e _Diese Arbeit soll einen Beitrag zur ... leisten.”

Nichts ist peinlicher als Rechtschreibfehler in einer anspruchsvollen wissenschaftlichen Arbeit.  Rechtschrei-
Fehler machen keinen guten Eindruck und Fehler in der Einleitung lassen sofort darauf Ic’;ﬁi lgjﬁk
schlieBen, dass Sie der deutschen Sprache nicht méachtig sind. Auf der ersten textlichen Seite

Threr Arbeit darf dieser Eindruck nicht entstehen. Achten Sie deshalb besonders an dieser Stelle

auf eine korrekte und fehlerfreie Schreibweise.
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5.5.2 Hauptteil

Der Hauptteil ist der lingste Teil Threr wissenschaftlichen Arbeit. Er beinhaltet einen
geeigneten Losungsansatz, eine Beschreibung der Losung sowie entsprechende
Resultate. Zwar werden in ihm nur wenige Funktionen realisiert, diese sollten Sie jedoch
griindlich bearbeiten und umfangreich ausarbeiten.

Wissenschaftliche Arbeiten basieren auf folgenden Darstellungen:
e  Theorien und/oder Ergebnissen anderer,
e  eigene empirischer Ergebnisse und/oder

e  Anwendungen.

Theorien und/oder Ergebnisse anderer bilden immer einen Bestandteil der eigenen
wissenschaftlichen Arbeit. Hier wird das Thema rein theoretisch aufbereitet und
diskutiert. Vorhandene Literatur wird zusammengefasst, verglichen und kritisch kommentiert.
Es kann aber auch sein, dass Sie sich hier auf empirische Ergebnisse anderer stiitzen miissen,
um Thre Untersuchung zu belegen.

Es ist von dem Thema Ihrer Arbeit abhingig, ob Sie selber einen empirischen Versuch
durchfiihren oder ob Sie Vorhandenes auf eine praktische Fragestallung anwenden. Sie sind
selbst gefordert eine empirische Studie durchzufiihren, die sich meist aus Zeitgriinden wie eine
Pilotstudie verhilt oder sie setzen einen theoretischen Ansatz bzw. empirische Ergebnisse in
die Praxis um.

Eine Pilotstudie priift die Tauglichkeit einer These oder Theorie anhand von Meinungen und
Wertungen einer kleinen Gruppe.

Der Hauptteil besteht aus vier grundlegenden Elementen:
1. dem Forschungsstand (theoretischer Teil),
2. dem Untersuchungsgegenstand (theoretischer Teil),
3. den Methoden (theoretischer Teil) und

4. den Ergebnissen (empirischer oder Praxisteil).

Beim theoretischen Teil Thres Hauptteils sind Sie gefragt, zum einen Theorien und zum
anderen Ergebnisse anderer Autoren darzustellen. Erstellen Sie dafiir eine knappe
Ubersicht iiber die vorliegende Forschung zu Threm Thema. Dazu gehoren Begriffserklirungen
ebenso wie die Einordnung und die Erlauterung der Forschungsfrage. AuBerdem ist eine
Ubersicht der einschligigen Literatur sinnvoll, die Thre Ausgangssituation verdeutlicht (=
Forschungsstand). Danach charakterisieren Sie das vorliegende Material und begriinden Ihre
getroffene Auswahl (= Untersuchungsgegenstand). AnschlieBend beschreiben Sie den
methodischen Vorgang Ihrer Untersuchung und begriinden die Wahl der verwendeten
Untersuchungsmethode(n) (= Methoden).
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Folgende Methoden% helfen Thnen, den theoretischen Teil umzusetzen:

Theorien beschreiben, vergleichen, diskutieren, kritisieren, kommentieren;
Ergebnisse beschreiben, vergleichen, diskutieren, kritisieren, kommentieren;

Ergebnisse anderer Autoren beschreiben, vergleichen, diskutieren, kritisieren,
kommentieren;

erklaren, warum eine bestimmte Theorie oder ein bestimmtes Ereignis fiir Thre Arbeit
relevant ist;

Theorien, Ereignisse oder Ergebnisse anderer Autoren in Beziehung zu den eigenen
Forschungsfragen stellen;

Schritte ankiindigen, die fiir die Anwendung einer Theorie wichtig sind und/oder

Begriffe ankiindigen und Begriffe erklaren.

Nach der Darstellung der theoretischen Grundlagen und Kenntnisse folgt nun der empirische
Teil Threr wissenschaftlichen Arbeit. Hier stellen Sie Daten und Auswertungsmethoden konkret
dar. Sie evaluieren die Untersuchungsergebnisse und beschreiben deren Auswirkung(en) und
Bedeutung. Der eigene Losungsansatz ist quasi das Herz Ihrer wissenschaftlichen Arbeit.
Die Losungsbeschreibung sollte diesen Teil der Arbeit nicht dominieren. Zum Schluss stellen Sie
Thre Ergebnisse dar und diskutieren sie (= Ergebnisse).

»Die Resultate sind die Ernte, die mit der Arbeit eingefahren wird.“7°

Fiir die Realisierung des empirischen bzw. praktischen Telils, sollten Sie sich die folgenden
Methoden” ansehen:

Darstellung der Daten und Auswertungsmethoden:

e Beschreibung ausgewdhlter Daten

e Beschreibung des Erhebungsverfahrens

e Beschreibung des Feldes

e Ankiindigung der Ergebnisse

Evaluation der Untersuchungsergebnisse:

e Darstellung der Ergebnisse

e Transfer der Ergebnisse auf die eigenen Hypothesen und Forschungsfragen

69 vgl. Gruber et al., 2009: 106-107
70 Deininger, 1992: 32
71vgl. Gruber et al., 2009: 110-113
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Wissenschaftliches Arbeiten

Zwischen-
zusammen-
fassung

Rekapitulation

e Interpretation der Ergebnisse

e Vergleich der Ergebnisse mit fritheren Studien

e Einbezug und Bewertung moglicher Widerspriiche

Darstellung der Auswirkung der Ergebnisse:

e Empfehlung weiterer Forschung oder Manahmen

e Bewertung der Methoden

Tabelle: Methoden zur Umsetzung des empirischen/praktischen Teils

Der Hauptteil gestaltet sich als sehr komplex. Schauen Sie sich zur Vertiefung des Erlernten
nun die nachstehende Abbildung an. Sie fasst den Aufbau des Hauptteils {iibersichtlich
zusammen.

Hauptteil

+ und/oder

theoretischer Teil empirischer praktischer Teil

Abbildung: Aufbau des Hauptteils in der Ubersicht

5.5.3 Schluss

Mit dem Schluss geben Sie einen abschlieBenden, aber auch kritischen Riickblick auf
den Verlauf Threr Arbeit (= Rekapitulieren). In ihm werden alle Ergebnisse zusammen-
gefasst, bezogen auf die am Anfang formulierten Fragestellungen. AuBerdem sollten Sie Ihre
Ergebnisse bewerten und in die Realitdt einordnen. Scheuen Sie sich nicht auch Irrwege zu
erwiahnen und zu diskutieren. Nicht das Resultat, sondern der Prozess der Untersuchung steht
hier im Vordergrund. Zudem kann der Schluss einen Ausblick auf weitere MaBnahmen fiir
zukiinftige Untersuchungen bzgl. noch offener und ungeklarter Fragen geben. Im Schlussteil
sind Sie in der Lage, die Fragen der Einleitung zusammenfassend zu beantworten.
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Fassen wir die einzelnen Schritte des Schlussteils tibersichtlich zusammen:72

Zusammenfassung der Ergebnisse

!

Formulierung einer Schlussfolgerung

!

Bewertung der Ergebnisse in Bezug auf die
eigenen Hypothesen und Forschungsfragen

!

Vergleich der Ergebnisse mit den
Ergebnissen friherer Studien

:

Darstellung der Bewertung maglicher
Widerspruche oder Einschrankungen

!

Empfehlung fir weitere Forschung und
Malnahmen

!

Verweis auf weitere Studien

4

-~

Formulierung eines Ausblicks

Abbildung: Aufbau des Schlusses

Sie missen den Schlussteil nicht mit ,Schluss® bezeichnen. Genauso konnen Sie diesen
Abschnitt ,Fazit, ,Bilanz“, ,,Ausblick oder ,Zusammenfassung“ nennen. Achten Sie besonders
auf die Formulierungen im Text. Es reicht nicht, dass Sie nur auf etwas ,hinweisen®,
vielmehr sollten Sie ,,deutlich machen®, ,zeigen“ oder ,belegen®. Ein Zitat im Schlussteil ist nur
dann angebracht, wenn es wirklich die eigenen Ergebnisse pragnant auf den Punkt bringt.

»Der Schluss beeinflusst das Urteil der Leser stark.“73

72 nach Gruber et al., 2009: 114-116
73 Franck, 2004: 201
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Mit eigenen
Worten

Sprachliche
Mittel des
Kernteils

Der Schluss ist der Ort fiir eigene Worte. Nutzen Sie ihn! Seien Sie stolz auf Thre Arbeit
und schmailern Sie Thre Leistungen nicht mit den letzten Worten Thres Werkes. Auch wenn Sie
nicht genau das Ergebnis erzielt haben, was Sie sich vorgenommen hatten, so miissen Sie
bedenken, dass Sie sich viel Arbeit mit der Untersuchung gemacht haben und eben auch
Falsifikationen einen Beitrag zur Wissenschaft leisten.

Falsifikation oder Falsifizierung (lat. falsificare = als falsch erkennen) ist die Widerlegung
einer Aussage, Methode, These, Hypothese oder Theorie. Ihre Ungiiltigkeit wird als Ergebnis
einer Validierung (Priifung der Giiltigkeit) nachgewiesen.

Schauen Sie sich nun die folgende Tabelle an. Sie gibt Thnen Aufschluss dariiber, welche
sprachlichen Mittel Sie wann im Kernteil Threr wissenschaftlichen Arbeit verwenden
sollten.

Vorkommen der sprachlichen Mittel in den
Sprachliche Mittel Textabschnitten
Einleitung Mittelteil Schluss
Argumentation mittel-haufig haufig mittel-haufig
Erklirungen mittel-haufig haufig mittel-haufig
Beschreibungen haufig haufig mittel-hiufig
Eigenperspektive |haufig mittel haufig
Zitieren selten hiufig selten
Paraphrasieren selten haufig selten
Verweisen mittel mittel selten
Zusammenfassen |selten mittel-haufig haufig
Untergliederungen |hauptsichlich Unterkapitel, hauptsichlich
Absitze Uberschriften, Absitze
Absatze, Listen,
Tabellen, Beispiele,
Grafiken
Zeitorientierung vorausschauend Gegenwart (Prasens, |riickblickend
(Prasens, selten selten Imperfekt) (Prasens, Imperfekt)
Zukunft)

Tabelle: Haufigkeit bestimmter sprachlicher Merkmale im Kern der Arbeit™

Kommen wir nach dem Kern der Arbeit wieder zum formal-funktionalen Rahmen und den noch
behandelten Komponenten.

74 nach Gruber et al., 2009: 118f
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5.6 Glossar

Im Glossar werden alle Stichworter der wissenschaftlichen Arbeit alphabetisch mit ihren
Erklarungen aufgelistet. Es ist quasi eine Sammlung erklirungsbediirftiger Worter. Es
steht direkt nach dem Textteil der Arbeit.

5.7 Verzeichnisse

Die wissenschaftliche Arbeit beinhaltet, je nach Umfang der Arbeit, verschiedene
Verzeichnisse, wie etwa das bereits beschriebene Inhaltsverzeichnis, aber auch ein Tabellen-,
Abbildungs- und Literaturverzeichnis sollte nicht fehlen.

5.7.1 Literaturverzeichnis

Das wichtigste Verzeichnis, das in keiner Literatur fehlen darf, ist das Literaturverzeichnis. Im
Literaturverzeichnis wird jede im Text zitierte oder erwihnte Literatur aufgefiihrt. Dazu
konnen ebenso Standardwerke gehoren, die Sie zum Einlesen genutzt haben. Doch achten Sie
darauf, dass das Literaturverzeichnis nicht zu einer Bibliografie wird.

Haben Sie ein sehr umfangreiches Literaturverzeichnis, dann koénnen Sie der Ubersicht
halber Kategorien anlegen, z. B. nach Primirquellen und wissenschaftlicher Literatur. Es
besteht auch die Modglichkeit, die Literatur mach ihrer Art zu ordnen, z. B. nach
Monographien, Artikeln in Zeitschriften oder Zeitungen, Beitrdgen in Sammelwerken,
Dissertationen, Internetquellen, Gesetzen und Verordnungen, Richtlinien und Kommentaren.

Egal fiir welche Kategorisierung Sie sich entscheiden, bei allen Formen muss die Literatur
alphabetisch geordnet nach dem Namen des Autors oder Herausgebers aufgefiihrt werden.
Anonyme Werke listen Sie nach ihrem Titel auf. Bei Literatur von Institutionen
behandeln Sie die Institution als Herausgeber.

Das Literaturverzeichnis ist je nach Qualitit eine Fundgrube oder ein Argernis [...].7s

75 Deininger, 1992: 32
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Damit das Literaturverzeichnis nicht zu einem Argernis wird, sollten Sie auf die richtige
Wiedergabe der Quellen und eine ansprechende Formatierung achten. Ein Zeilenabstand von
1,5 Zeilen bietet sich besonders gut zwischen zwei Quellen an. Bei der Quellenangabe selbst
verwenden Sie lieber einen 1-zeiligen Abstand. Beachten Sie auch die Vorgaben Ihrer
Hochschule und Ihres Betreuers.

5.7.2 Abbildungs- und Tabellenverzeichnis

Verwenden Sie Abbildungen und/oder Tabellen in Threr wissenschaftlichen Arbeit, so sollten Sie
zu Beginn der Arbeit, im Anschluss an das Inhaltsverzeichnis, ein Abbildungs- und/oder
Tabellenverzeichnis einplanen. Die Abbildungen und Tabellen werden im Verlauf Thres Textes
durchgingig nummeriert und bekommen jeweils eine entsprechende Bezeichnung. Dieser
Wortlaut wird dann in das jeweilige Verzeichnis {ibernommen. Gegebenenfalls kénnen Sie auch
die Quellenangabe im Verzeichnis aufnehmen.

Zusatzinformation: Sie konnen die Bezeichnungen ,,Abbildung” und ,, Tabelle“
ausschreiben aber auch mit ,,Abb.“ und , Tab.“ abkiirzen.

5.7.3 Abkiirzungsverzeichnis

Zuvor haben wir uns bereits mit Abkiirzungen beschiftigt. Beinhaltet Thr Text nicht nur
allgemeine Abkiirzungen, wie jene aus dem vorhergehenden Kapitel, sondern aus spezifischen
Abkiirzungen, so sollten Sie Threr wissenschaftlichen Arbeit ein Abkiirzungsverzeichnis
hinzufiigen. Dieses steht wie das Abbildungs- und Tabellenverzeichnis zu Beginn der Arbeit.

Sie konnen auch im Literaturverzeichnis Abkiirzungen benutzen. Diese werden als
bibliografische Abkiirzungen bezeichnet und konnen im Abkiirzungsverzeichnis aufgefiihrt
werden. Beinhaltet das Abkiirzungsverzeichnis nur Abkiirzungen aus dem Literatur-
verzeichnis, steht es vor dem Literaturverzeichnis.

Abbildung: Bibliografische Abkiirzungen (Auszug)
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a.a.0. am angegebenen Ort J. Jahr

Abb. Abbildung Jb. Jahrbuch

Abs. Absatz Jg. Jahrgang

Anh. Anhang Mitarb. Mitarbeiter, Mitarbeiterin
Anl. Anlage Ms. (Mss.) |Manuskript (Manuskripte)
Anm. Anmerkung N.F. Neue Folge

Aufl. Auflage Nr. Nummer

ausgew. ausgewahlt o.dJ. ohne Jahr(gang)

Bd. (Bde.) | Band (Bande) 0.0. ohne Ort

bearb. bearbeitet o.V. ohne Verfasser

Beil. Beilage Red. Redaktion




5.7.4 Symbolverzeichnis

Eine besondere Variante der Abkiirzungen stellen Symbole dar. Sind sie keine allgemein
verstindlichen Zeichen (m2, ¥, °C), sollten Sie die Symbole in einem Symbolverzeichnis
erklaren. Die Symbole miissen eindeutig gewdhlt und verwendet werden. Verwenden Ihre
Quellen fiir die gleiche Bedeutung andere Symbole, so miissen Sie diese entsprechend
iibersetzen. Dies gilt nicht fiir direkte Zitate. Bei diesen fiigen Sie die Ubersetzung der Symbole
als FuBnoten hinzu. Das Symbolverzeichnis steht vor dem Kern der Arbeit. Die Symbole werden
dabei alphabetisch angeordnet.

5.7.5 Mathematische Gleichungen

Gleiches gilt fiir mathematische Gleichungen. Werden die verwendeten Symbole haufig schon
im Text erldutert, so unterstiitzt ein Verzeichnis das Verstidndnis der Symbole.

5.8 Anhang

Im Anhang haben Sie die Moglichkeit zusitzliche Materialien, Daten, Fakten und Quellen
anzufiigen, die fiir das Textverstidndnis oder als Beleg einer Aussage notwendig sind, z. B.:

e den Fragebogen fiir eine empirische Untersuchung,

e den Wortlaut einer Instruktion, die Versuchspersonen erhalten haben,

e  Tabellen mit Messwerten,

e das Wortprotokoll einer Bundestagssitzung, die analysiert wird, und/oder

e  Tllustrationen, die Aussagen der Untersuchung unterlegen.

Mit diesen zusitzlichen Materialien konnen Sie eine bessere Nachvollziehbarkeit Threr
Untersuchungen erzielen. Zudem entlastet der Anhang den Text des Hauptteils. Sie miissen
ihn nicht extra unterbrechen um eine Tabelle mit Messwerten einzufiigen, sondern brauchen
nur beispielhafte Werte darstellen und diskutieren.

Der Anhang steht immer hinter dem Literaturverzeichnis und ist thematisch geordnet. Setzt
sich Thr Anhang aus mehreren Teilen zusammen, so werden diese Teile nummeriert und im
Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt. Sehen Sie sich hier zwei gute Beispiele fiir einen Anhang an:

Anhang A: Befunde der Kleinparteienforschung 205

1 MNationale Studien iiber Kleinparteien 205
2 Lindervergleichende Studien iiber Parteien 209
inerhalb emer . Klemparteienfamilie™
3 Nationale Studien iber Parteien aus mehr als
einer . Kleinparteienfamilis™ 210

Anhang B: Verzeichnis der Gespriichspartner m

1 Dentsche Reprasentanten von Kleinparteien 11
2 Bntische Reprisentanten von Eleimparteien 212
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Anhang I: Befunde der Kleinparteienforschung 205

I1 Nationale Studien iiber Klemparteien 205
I2? Landervergleichende Studien fiber Parteien
mmerhalb einer . Kleinparteienfamilis® 200
I3 Mationale Studien iiber Parteien aus mehr als
einer , Kleinparteienfanuilie™ 210

Anhang IT: Verzeichnis der Gespriichspartner m

II1 Deutsche Beprasentanten von Klemparteien 211
2 Ertische Reprisentanten von Kleinpartelen 212

Abbildung: Thematisch geordneter Anhang zuerst mit Buchstaben-Nummerierung und dann mit
Nummerierung in rémischen Ziffern

5.9 Anlagen

Neben dem eben beschriebenen Anhang gibt es auch die Moglichkeit eine Anlage an die
wissenschaftliche Arbeit anzufiigen. Anlagen sind Erginzungen zur Untersuchung, die
nicht in den Anhang aufgenommen werden kénnen. Dazu gehoren u. a.:

e  Medien (Audiodatei, CD-Rom, DVD),
e  Bau- und Stadtpldne und
e  Objekte, Modelle.

Wie der Anhang miissen auch die Materialien der Anlage relevant fiir die Untersuchung sein.
Sie ist kein Ablageort fiir jegliche wiahrend der Recherche angefallenen Materialien, sondern
beinhaltet fiir das Textverstindnis unterstiitzendes Material.

5.10 Eigenstiandigkeitserklarung

Mit der (eidesstattlichen) Erklarung bestitigen Sie schriftlich, dass Sie die Arbeit selbststindig
und ohne fremde Hilfe angefertigt haben. Bei Seminar- oder Belegarbeiten ist sie zumeist
uniiblich, bei wissenschaftlichen Abschlussarbeiten gilt sie als wesentlicher Bestandteil. Die
Erklarung muss datiert und von Thnen handschriftlich mit Vor- und Nachnamen unterzeichnet
werden.

Beispiel:

»Hiermit erkldre ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig und nur unter Verwendung
der angegebenen Literatur und Hilfsmittel angefertigt habe. Stellen, die wortlich oder
sinngemdf; aus Quellen entnommen wurden, sind als solche kenntlich gemacht. Diese Arbeit
wurde in gleicher oder ahnlicher Form noch keiner anderen Priifungsbehorde vorgelegt.”



6 Zitieren und Verweisen

Der Umgang mit Zitaten und Quellenangaben bildet einen wesentlichen Schwerpunkt bei
der wissenschaftlichen Arbeit. Egal auf welche Literaturformen Sie zugreifen, ob selbststdndige,
unselbststindige oder Graue Literatur, immer sind Sie gefordert, die entsprechende Quelle
richtig zu belegen. Sie miissen die Arbeit mit Zitaten und Quellenangaben beherrschen, um so
fatale Fehler zu vermeiden. Unterschlagen Sie Quellen, gilt Thre Arbeit als Plagiat und damit als
ein Betrugsversuch.

»Schreibt keinem Autor einen Gedanken zu, den er als Gedanken eines anderen
weitergibt. 76

Das eindeutige Belegen der Quellen ist wichtig, um verwendete Literatur spiter wieder
finden zu konnen. Dafiir miissen Sie diese nach einer normierten Form dokumentieren. Vor
allem in wissenschaftlichen Arbeiten wird groSer Wert auf die korrekte Quellenangabe im
Literaturverzeichnis gelegt.

Sie miissen grundsitzlich jede verwendete Quelle angeben und wortlich wiedergegebene Stellen
(direkte Zitate) oder paraphrasierte Abschnitte (indirekte Zitate) sofort belegen. Wortliche
Ubernahmen miissen Sie sogar typografisch hervorheben.

»Die Verweisung auf Autor und Werk muf klar sein.“77

Ubernehmen Sie wortlich oder sinngemiB Aussagen anderer und dokumentieren Sie die
Quellen dieser Behauptungen, so wird dieser Prozess Zitieren genannt. Zitieren dient dazu,
dass Thre Leser bestimmte Aussagen iiberpriifen und sich mithilfe der Quellenangaben im
Literaturverzeichnis tiefer in die Thematik einarbeiten konnen. Durch die Dokumentation IThrer
Quellen trennen Sie eigenes von fremdem Gedankengut.

»Unter Zitieren verstehen wir das wortliche oder sinngemdfie Interagieren von
Aussagen, Meinungen oder Inhalten anderer AutorInnen in den eigenen Text.“78

Ein Zitat wird prinzipiell von diesen drei Elementen bestimmt:
1. dem Zitat selbst, also der iibernommenen Information,
2. dem Verweis auf die Quelle in Form eines Voll- oder Kurzbelegs und

3. dem Vollbeleg der Quelle im Literaturverzeichnis.

76 Eco, 2007: 225
77 Eco, 2007: 200 [Unterstreichung im Original kursiv]
78 Gruber et al., 2009: 144
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Thre Quellen miissen einen gewissen zitierwiirdigen Anspruch erheben, der den Vor-
stellungen Thres Faches entspricht. Priifen Sie deshalb Thre Quellen nach wissenschaftlicher
Qualitit. Nicht zitierfahig sind z. B. Blogeintriage oder Kommentarlisten. Generell7o wird nicht
zitiert, was

e zur Allgemeinbildung gehort,
e in den Wissenschaftsdisziplinen als selbstverstindlich vorausgesetzt wird,
e in Lexika zu finden ist und

e  alstrivial gilt.

Neben den aussagekriftigen Zitaten gibt es zusitzlich Verweise, die lediglich auf einen anderen
Text hinweisen, ohne dessen Inhalt wiederzugeben.

Beispiel:

Eines der bedeutendsten Werke zur Medientheorie stellt McLuhans ,, The Medium 1is the
Message“dar.

6.1 Bedeutung, Technik, Richtlinien

Zu allererst miissen Zitate einen Nutzen fiir Thre wissenschaftliche Arbeit bringen. Sie
miissen notwendig sein und Thren eigenen Text sinnvoll bereichern. Es niitzt nichts, ein Zitat zu
verwenden, nur damit der Text aufgelockert wird, es dem Kontext aber nicht entspricht. Zitate
erfiillen einen besonderen Zweck: Sie geben einen Gegenstand aus Sicht eines Autors
wieder, dessen Ansicht Sie ebenfalls vertreten und es mit eigenen Worten nicht besser
ausdriicken kénnten oder dessen Ansicht Sie im Anschluss an das Zitat widerlegen mochten.

LZitate sollen zweckmdfig sein: Ein Zitat sollte das - und nur das - zum Ausdruck
bringen, was man ausdriicken méchte. “80

Sie sollten bereits wissen, dass Allgemeinwissen sowie in Threm Fach allgemein bekanntes
Wissen nicht belegt werden muss. Da es nicht immer leicht ist, zwischen allgemein bekanntem
und nicht bekanntem zu unterscheiden, miissen Sie IThren Erfahrungshorizont wihrend Ihres
Studiums stiandig erweitern und sich intensiv mit einem Fachgebiet auseinander setzen.

»,Gebt fiir allgemein bekannte Tatsachen keine Nachweise und Quellen an.“s!

Zu dem Beleg Ihrer Quelle wird immer der Nachname des Autors genannt. In einigen Fillen
ist es erforderlich, dass Sie zusitzlich die Initialen des Vornamens verwenden, namlich
genau dann, wenn die Gefahr einer Verwechslung besteht.

79 nach Franck, 2004: 296
80 Eco, 2007: 204
81 Eco, 2007: 225
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Beispiel:

Haben Sie nur einen Autor mit dem Namen Schmidt (Vorname: Hans) in Ihrem
Literaturverzeichnis, so geniigt es, wenn Sie lediglich den Nachnamen verwenden. Nun kann
es aber auch sein, dass es einen zweiten Schmidt gibt, dessen Vorname Michael lautet. Wie
sein Kollege Hans Schmidt ist er im selben Fachgebiet tdtig und publiziert ebenfalls
wissenschaftliche Werke. In diesem Fall geben Sie geben Sie von beiden Autoren zusdtzlich
die Initialen thres Vornamens an: H. Schmidt und M. Schmidt.

Wahrend Adelstitel der Autoren nicht als Bestandteil des Familiennamens behandelt werden,
werden Préifixe wie de (Gaulle), Mc(Luhan) oder O'(Neil) als Teil des Familiennamens
angesehen. Handelt es sich bei den Autoren um Beriihmtheiten aus der Antike oder dem
Mittelalter, werden Sie nach dem bekanntesten Teil ihres Namens geordnet. Akademische Titel,
Amts- und Berufsbezeichnungen werden ebenso wenig beriicksichtigt wie Kérperschaftsnamen.

Beispiel:

Erasmus von Rotterdam wird nach seinem Vornamen geordnet, wdhrend Buonarotti
Michelangelo bekannter unter seinem Nachnamen ist. Der Bundesminister fiir Finanzen oder
das Bundesministerium fiir Gesundheit werden jeweils unter B eingeordnet.

Mochten Sie zugunsten der Lesefreundlichkeit den Autorennamen vom restlichen Text
abheben, so stehen Thnen diese Formatierungsmoglichkeiten zur Auswahl:

e  VERSALIEN,
e  KAPITALCHEN,
e kursive Schriftweise und

e  Unterstreichung.

Befolgt man Ecos Rat, so zitieren Sie Primarquellen mit mehreren Auflagen entweder ,,nach der
kritischen Ausgabe oder nach der anerkanntesten Ausgabe“s2. Bei moderner Literatur zitieren
Sie die erste Auflage, wenn die nachfolgenden nur Nachdrucke sind und aus der aktuellsten
Auflage, wenn diese mit Ergdnzungen und Berichtigungen verdndert wurde.

sJedenfalls mufi man deutlich machen, daf es eine erste und eine soundsovielte
Auflage gibt, und man muf klar stellen, aus welcher man zitiert [...].“83

Zitieren Sie nur in der Originalsprache, wenn ein fremdsprachiger Autor Gegenstand Threr
wissenschaftlichen Arbeit ist, vor allem wenn es dabei um ein literarisches Werk geht. Wenn Sie
lediglich statische Angaben, historische Informationen oder ein allgemeines Urteil des
fremdsprachigen Autors {iibernehmen md6chten, dann konnen Sie dessen Aussage
iibersetzen. Damit erleichtern Sie Thren Lesern das Textverstandnis, da diese nicht zwischen
zwei verschiedenen Sprachen wechseln miissen.

82 Eco, 2007: 198f.
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Beispiel:
Die Projektleiter bestdtigten, ,that they had not been able to identify the object”.

Bei der Arbeit mit Literatur in anderen Sprachen miissen Sie beachten, dass Namen, Zeichen
oder Zahlen anders genutzt werden konnten. ,Ubersetzen Sie diese gegebenenfalls.

Beispiel:

In Grofbritannien werden Komma-Betrdge mit einem Punkte getrennt, Zahlen iiber
Eintausend werden nach drei Stellen mit einem Komma getrennt und eine Billion im
Englischen ist eine Milliarde im Deutschen.

6.2 Zitatformen

Zitate werden grundsétzlich nach ihrer Herkunft aus Primaér- oder Sekundiirquellen sowie
nach ihrer Art der Wiedergabe in direkte oder indirekte Zitate unterschieden. Fiir die
korrekte Wiedergabe der Zitate und den richtigen Nachweis im Literaturverzeichnis ist es von
hoher Bedeutung, dass Sie die Unterschiede dieser Zitatformen kennen, sich ihnen jederzeit
bewusst sind und einige Richtlinien zur Verwendung dieser beachten.

Zitate
Primarquellen » Originalzitate wortlich » direktes Zitat
Sekundarquellen-» Sekundarzitate SinngemaR *® indirektes Zitat
Zitat im Zitat

Abbildung: Unterscheidung der verschiedenen Zitatformen

6.2.1 Primarzitat

Schon bei der Literaturrecherche haben Sie gelernt, dass Sie sich grundsitzlich an der
Originalliteratur orientieren sollten. Gleiches gilt fiir das Zitieren und Belegen. Zitate sollten
immer aus der Originalquelle stammen. Nur am Original konnen Sie die Richtigkeit des
Wortlauts und die korrekte Einordnung in den Kontext iiberpriifen.

Zitate, die Sie direkt aus der Originalquelle, also der Primérliteratur beziehen, werden als
Primarzitate bezeichnet.

96




Erst wenn die Originalquelle nicht auffindbar oder in keinem vertretbaren Aufwand zugénglich
ist (auch nicht tiber die Fernleihe Threr Hochschulbibliothek), sollten Sie, wenn Sie nicht auf das
betreffende Zitat verzichten konnen, aus zweiter Hand zitieren.

6.2.2 Sekundarzitat

Bei einem Sekundirzitat handelt es sich um die Ubernahme eines direkten Zitats aus einer
Sekundiarquelle, die das Originalzitat verwendet. Man spricht bei Sekundéarzitaten auch von
Zitaten aus zweiter Hand.

Beim Belegen des Sekundarzitats miissen Sie auf die Sekundiirquelle hinweisen, indem Sie
bspw. den Vermerk ,zitiert nach“ oder die Abkiirzung ,zit. n.“ verwenden. Im Literatur-
verzeichnis geben Sie sowohl die Sekundarquelle als auch die Originalquelle an.

Beispiel:

Im Text wird die Quelle mit Vermerk direkt nach dem Sekunddrzitat aufgefiihrt: ,Es ist
deshalb wichtig, den Sinn des Zitierens zu verstehen und nicht einfach Regeln zu lernen.“
(Kruse, 1995: 84, zitiert nach Franck, 2004: 293)

Eine Unterform des Sekundirzitats ist das Zitat im Zitat. Dieses entsteht, wenn Sie einen
Autor zitieren, der ebenfalls einen Autor zitiert. Sie iibernehmen also nicht nur das Zitat aus
zweiter Hand, sondern auch das Gesagte des Autors Ihrer Sekundiarquelle. Somit erhalten Sie
ein Zitat im Zitat. Innerhalb des Zitats miissen Sie halbe Anfiihrungsstriche verwenden. Diese
Sonderform sollten Sie aber moglichst vermeiden.

Beispiel:

Sie tragen eine verantwortungsvolle Aufgabe, denn ,,Information und Wissen miissen ,sowohl
strategiegerecht (effektiv) als auch rationell (effizient) eingesetzt werden“ (Picot 1990: 7; zit.
n. Rehduser/Krcmar 1996: 14).

6.2.3 Direktes Zitat

Wird ein Inhalt (Text, Abbildung, Tabelle) unverandert wiedergegeben, handelt es sich um ein
direktes Zitat. Sie stehen grundsitzlich in Anfiithrungszeichen.
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Direkte Zitate sollten Sie nur verwenden, wenn es sich dabei um grundlegende Aussagen
oder priagnante Formulierungen des Autors handelt. Mithilfe des direkten Zitats wird der
fremden Perspektive mehr Gewicht gegeben als es bei einer Paraphrase (entspricht dem
indirekten Zitat) der Fall ist. Bedenken Sie deshalb stets die starke Wirkung eines direkten
Zitats und iiberlegen Sie vor Verwendung dessen, ob es die Aussage wirklich verdient, in vollem
Wortlaut in Ihrer Arbeit zu erscheinen.

»Wer zitiert, lafft damit erkennen, daf} er die Ansicht des zitierten Autors teilt, es sei
denn, er bringe im Zusammenhang mit dem Zitat etwas anderes zum Ausdruck. 54

Laut Gruber et al.85 gibt es fiinf Fille, bei denen Sie sich in jedem Fall fiir ein direktes Zitat
entscheiden sollten:

1. Das Original weist stilistische Besonderheiten auf, die Sie aufgrund der
Charakterisierung der Quelle in Thren Text aufnehmen mochten.

2. Sie bendtigen die exakte Formulierung fiir eine Interpretation der Quelle.
3. Die Quelle ist in einer fremden Sprache verfasst, eine Ubersetzung liegt nicht vor.

+ Hier konnten Sie alternativ den FlieStext sinngeméB zitieren und das Original in der
FuBinote ergénzen.

4. Die Formulierung ist bereits so pragnant, dass Sie sie selbst weder verkiirzen noch
kompakter gestalten konnen.

5. Sie mochten eine Gegenargumentation aufbauen und benétigen dazu die direkte
Wiedergabe des Vorwurfs. Mit einer Paraphrase wiirden Sie die Position des
Gegeniibers bereits vorweg verandern.

Direkte Zitate konnen auf unterschiedliche Art und Weise in den Text Ihrer wissenschaftlichen
Arbeit eingebunden werden. Wichtig ist hier vor allem, dass die Wortfolge des Zitats
niemals verandert werden darf. Daher sollten Sie die Syntax Ihrer Sitze zugunsten des
direkten Zitats anpassen. Vermeiden Sie allzu verkrampfte Verbindungen zwischen Zitat und
eigenem Text. Ebenso sollte Thr Text nicht aus einer Aneinanderreihung direkter Zitate
bestehen. Folgende Moglichkeiten stehen Thnen zur Verfiigung, um ein direktes Zitat in den
Text einzuarbeiten.

Moglichkeit Beispiel

Das Zitat bildet einen eigenen Satz und steht |,Ein Rohmanuskript darf Briiche enthalten.”
eigenstindig im Text. Dieser Auffassung von FRANCK (2004, 209)
kann man nur zustimmen.

Ein Satz beginnt mit einem Zitat. ,Eine wissenschaftliche Arbeit schreiben
bedeutet SpaB haben®, behauptet Eco (2007:
265) schon zu Beginn seines Buches.

84 Eco, 2007: 198
85 vgl. Gruber et al., 2009: 149f.
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Das Zitat wird formlich durch einen Franck (2004, 207) stellt fest: , Literatur zu
Doppelpunkt eingeleitet. finden, ist Handwerk®. Eine Aussage, die
unmittelbar einsichtig ist.

Der Text verschmilzt syntaktisch mit dem Schon Eco (2007: 265) wies darauf hin, dass
Zitat. »das Thema der Arbeit weniger wichtig als
die Erfahrung” ist.

Tabelle: Méglichkeiten der Textintegration eines direkten Zitates mit Beispielen.

Ein Zitat muss sich klar vom Rest Ihres selbstgeschriebenen Textes unterscheiden. Es ist iiblich
kiirzere Zitate von bis zu drei Zeilen in Anfiihrungszeichen in den Text zu bringen. Zitate, die
langer als drei Zeilen sind, werden hingegen deutlich vom {iibrigen Text abgehoben, indem sie
engzeilig formatiert und einige Millimeter eingeriickt werden. Anfiihrungszeichen sind hier
nicht unbedingt notwendig.

FlieGtext Direkte Zitate sollten Sie nur verwenden, wenn es sich dabei um
schriftgroie: 12 pt - @rundlegende Aussagen oder pragnante Formulierungen des Autors
Zeilenabstand: 120%  handelt, Mithilfe des direkten Zitats wird der fremden Perspektive
mehr Gewicht gegeben als es bei einer Paraphrase (entspricht dem

indirekten Zitat) der Fall ist.

Zitat Zeilenabstand: 5 mm

PR %:g-.,Wer zitiert, 18Rt damit erkennen, daR er die Ansicht des z:ﬁeden-%’
SchriftgroBe: 11 pt Autors teilt, es sei denn, er bringe im Zusammenhang mit dem
Zeilenabstand: 100% Zitat etwas anderes zum Ausdruck.”

Zeilenabstand: 5§ mm

Fiiettext Bedenken Sie deshalb stets die starke Wirkung eines direkten Zitats
und lberlegen Sie vor Verwendung dessen, ob es die Aussage
wirklich verdient, in vollem Wortlaut in |hrer Arbeit zu erscheinen.

Abbildung: Vorschlag fur die Formatierung eines langeren Zitats

Thren Lesern wird mit einer solchen Abhebung vom restlichen Text das Zitat sofort deutlich.
Thnen ist es somit mdglich, sowohl direkt nach Zitaten im Text zu suchen als auch beim
Uberfliegen (Skimmen) des Textes die Zitate zu {iberspringen.

»Es erlaubt schliefllich, die Zitate leicht wiederzufinden, wenn man nachschlagen
will.“86

Verwenden Sie direkte Zitate in Threr wissenschaftlichen Arbeit, so wird von Ihnen hochste
Genauigkeit verlangt. Der Text Thres direkten Zitates muss Wort fiir Wort mit dem Original
iibereinstimmen. Kontrollieren Sie nach dem Abschreiben nochmals zur Sicherheit anhand des
Originals, denn nicht selten schleichen sich kleine Fehler ein.

»Die Zitate miissen wortgetreu sein.“7

86 Eco, 2007: 202
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Mit Worttreue ist hier nicht nur die exakte Wiedergabe der Wortfolge gemeint, sondern auch
die Einhaltung der im Original vorgenommenen Formatierungen und Hervorhebungen.
Kursive, fette oder unterstrichene Textstellen diirfen nicht unter den Tisch fallen. Sie miissen
diese Hervorhebungen iibernehmen. Dennoch diirfen Sie direkte Zitate dem eigenen Format
Threr Arbeit anpassen und Sie diirfen selbst auch eigene Hervorhebungen in den Zitaten
vornehmen. In jedem Fall miissen Sie kennzeichnen, ob die Hervorhebungen von Thnen oder
von dem Autor des Originals stammen.

Beispiel originale Hervorhebung:

Eco (2007: 12) ,,Und darum ist das Thema der Arbeit weniger wichtig als die Erfahrung, die
sie mit sich bringt.“ [Unterstreichung im Original kursiv]

Beispiel eigene Hervorhebung:

Eco (2007: 144): ,Solange ihr nicht in der Lage seid, die Gliederung und die Einleitung zu
schreiben, solange konnt ihr nicht sicher sein, an eurer Arbeit zu sitzen. [Hervorhebung des
Verfassers, S. K.]

Bei der Integration eines direkten Zitats in Thren Text kann es sein, dass Sie bestimmte Stellen
des Zitats auslassen mochten, zwangsweise Verdnderungen vornehmen miissen oder
Ergdnzungen hinzufiigen wollen. Jede Verianderung, die Sie an dem Zitat vornehmen, miissen
Sie kennzeichnen.

Sollen nicht alle Worter des Zitates oder nicht alle Sétze einer Textpassage wiedergegeben
werden, so geben Sie diese Auslassungen durch Punkte in eckigen Klammern an. Handelt es
sich um ein ausgelassenes Wort, so benutzen Sie dieses Zeichen: ,[.]“. M6chten Sie mehrere
Worter auslassen, verwenden Sie drei Punkte: ,[...]“.

Beispiel:
Koch (1996: 7) definiert Marktforschung als ,,eine angewandte [.] Wissenschaft®.

Ebenfalls mithilfe der eckigen Klammer ,[ ] haben sie die Méglichkeit eigene Stellungnahmen,
Klarstellungen oder Verdeutlichungen hinzuzufiigen. So kann es sein, dass Sie zugunsten des
Textverstindnisses grammatisch bedingte Anpassungen oder erklirende Erlduterungen
vornehmen miissen. Gegebenenfalls versehen Sie diese Erganzungen mit IThren Initialen.

Beispiel:

Zitat im Satz mit Anpassung: Sie liegen ,wie ein grofier Kranz“ oder ein ,driickende[r] Ring“
um die deutsche Gemeinsprache und beeinflussen diese vielfaltig.

Sie diirfen das direkte Zitat bei der Integration in den Text am Satzanfang zugunsten der
Lesefreundlichkeit verfremden. Ohne besondere Kennzeichnung koénnen Sie den ersten
Buchstaben des direkten Zitates klein schreiben, wenn es mitten in einen Threr Sitze eingefiigt
werden soll.

87 Eco, 2007: 203
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6 Zitieren und Verweisen

Beispiel:

3

Im Original steht ,Der Leistungsbegriff ist ein schillernder Begriff, im Zitat dagegen:
»Besonders hervorgehoben wird, dass ,der Leistungsbegriff...ein schillernder Begriff ist.”
bzw.: ,Besonders hervorzuheben ist, dass ,[d]er Leistungsbegriff...ein schillernder Begriff’

I3

ist...“

Enthilt ein Zitat Fehler und weist es eine ungewohnliche Schreibweise auf, so diirfen Sie diese =~ Fehler
nicht korrigieren. Vielmehr kennzeichnen Sie diese Stellen mit einem [sic] oder [!] und fiihren

Thre Korrektur in einer Anmerkung auf. ,Sic“ ist das lateinische Wort fiir ,s0“ und dient als
Kurzform fiir die Aussage ,,so lautet die Quelle“.

Beispiel:

»Macht das Vorschulkind einen Fehler reagiert die Lernsoftware mit einem unangenehmen
Kuwietschton[!].“ und ,,Aus meiner Sicht ist die Revolution von 1798 [sic] fiir Frankreich und
Europa deshalb ...“

In der nachstehenden Grafik finden Sie alle Merkmale des direkten Zitates zusammenfasst: Zwischen-

zusammen-

fassung
nur sparsam einsetzen

Wortfolge nicht

/ verandern

ggf. Ergdnzungen

Gewichtung beachten

Fehler im Zitat nicht

Korrigieren Direktes Zitat — ken_nzelc“hnen&
hinzufligen
klar abgrenzen genau zitieren
Veranderungen& .
Formatierungen

Auslassungen

) kennzeichnen
kennzeichnen

Abbildung: Merkmale des direkten Zitates

6.2.4 Indirektes Zitat
Nicht immer werden Sie Thre Quellen wortlich zitieren miissen. Oft reicht es, wenn Sie sich

sinngemif auf eine bestimmte Literatur oder Informationsquelle beziehen, diese also indirekt
zitieren.
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Ein indirektes Zitat ist eine sinngemaéBe, in eigenen Worten gefasste Wiedergabe fremden
Gedankenguts. Schon alleine eine inhaltliche Anlehnung dessen zahlt dazu. Der Vorgang des
indirekten Zitierens wird auch Paraphrasieren genannt.

Indirekte Zitate stehen in der Regel mit der Abkiirzung ,vgl.“ fiir ,vergleiche hinter dem
paraphrasierten Abschnitt. Auch Bezeichnungen wie ,nach“ oder ,siehe” bzw. ,s.“ sind moglich.
Berufen Sie sich allerdings im Text auf den Autor, den Sie anschlieBend indirekt zitieren, so
konnen Sie die Quellenangabe direkt nach dem Autor auffiihren.

Beispiel:

Hoffmann (1985: 66) hat selbst angemerkt, dass die Schichtenmodelle Vereinfachungen in
Kauf nehmen und zum Teil virtuellen Charakter tragen.

Auch wenn Sie beim indirekten Zitat lediglich paraphrasieren, so muss auch hier auf inhaltliche
Korrektheit geachtet werden. AuBerdem miissen Sie sicherstellen, dass fiir Thre Leser deutlich
wird, wann die indirekt zitierte Stelle zu Wort kommt.

Es fallt nicht immer leicht, das Wichtigste eines Textes mit eigenen Worten zusammenzufassen.
Hier ist es wichtig, dass Sie sich ausreichend mit der Thematik vertraut machen und richtig
exzerpieren. Schauen Sie sich folgende Strategien an, um das Paraphrasieren zu vereinfachen:

Strategie Originaltext Paraphrase

Nominalisierung: Machen Sie | Um diese Daten auswerten zu | Fiir die Auswertung dieser
aus einem Verb oder einem | konnen, muss man zundchst |Daten ist es zunéchst
Adjektiv ein Nomen. erforderlich ...

Losen Sie Nominalgruppen | Die schliissigen Ergebnisse | Alle vorangegangenen

auf. aller vorangegangenen Studien weisen schliissige
Studien zeigen, ... Ergebnisse auf. Sie zeigen, ...

Wechseln Sie zwischen Die Autoren fiihrten eine Eine detaillierte

aktiven und passiven detaillierte Untersuchung zu |Untersuchung zu diesem

Formulierungen. diesem Thema durch ... Thema wurde von den

Autoren durchgefiihrt ...

Verwenden Sie Synonyme. Der Zugang Foucaults ist Foucaults Herangehensweise
gekennzeichnet durch ... ist charakterisiert durch ...

Verandern Sie die Wortart. | Dabei treten hiufig Dabei wird es hiufig

Verstandnisschwierigkeiten |schwierig, zu verstehen ...
auf ...




Stellen Sie logische Obwohl den Argumenten von | Die von den Autoren
Zusammenhinge anders her. |den Autoren einiges Gewicht |vorgebrachten Argumente
zukommt ... haben einiges an Gewicht.
Dennoch ...
Verandern Sie die Die wissenschaftliche Arbeit |Niitzlichkeit und
Reihenfolge der erhebt den Anspruch relevant | Wissenschaftlichkeit sind
Informationen. und niitzlich sowie zwei bedeutende Merkmale
wissenschaftlich und wertvoll | von wissenschaftlichen
zu sein. Arbeiten.

Tabelle: Strategien zum Paraphrasieren®

Jetzt fragen Sie sich vielleicht, wie Sie erkennen, ob Thre Paraphrase auch wirklich eine ist und
Sie kein Plagiat geschrieben haben. Lassen wir dazu Umberto Eco sprechen:

,Das ist zundchst vor allem dann sicher, wenn die Stelle wesentlich kiirzer ist als das
Original. Aber es gibt Fille, in denen der Autor in einem kurzen Satz oder Abschnitt
so Gehaltvolles sagt, daff die Umschreibung sehr lang wird, vielleicht linger als das

Original. Dann muf3 man nicht krampfhaft darauf bedacht sein, nicht die gleichen
Worter zu verwenden, weil es manchmal unvermeidlich oder sogar niitzlich sein
kann, bei bestimmten Ausdriicken zu bleiben. Den zuverldssigsten Nachweis habt thr
dann, wenn es euch gelungen ist, einen Text sinngemdf; wiederzugeben, ohne ihn vor
Augen zu haben. Das bedeutet, daf} ithr thn nicht nur nicht abgeschrieben, sondern
dap3 ihr ihn noch dazu verstanden habt.“89

Vergleichen wir nun zusammenfassend das direkte und das indirekte Zitat miteinander. Zwischen-
zusammen-
Aspekt Direktes Zitat Indirektes Zitat fassung
Definition wortliche Wiedergabe von sinngemiBe Wiedergabe
Textpassagen aus fremden Gedankenguts mit
Veroffentlichungen anderer |eigenen Worten
Autoren (Paraphrasieren)
Besonderheit Ubernahme aller im Original |intensive
vorhandenen Auseinandersetzung mit der
Hervorhebungen Thematik, hoheres
Verstandnis des korrekten
Sinns

88 nach Gruber et al., 2009: 155f.
89 Eco, 2007: 208



Stil einhalten

Vorteil keine Verfremdung der Syntax unabhéngig vom
Aussage des Autors Zitat, da dieses sinngeméaB
einflieft
Nachteil Unterordnung der eigenen falsches Paraphrasieren
Syntax zu der des Zitates moglich, Verlust des
korrekten Sinns der
Originalaussage
Beispiel ,Eine wissenschaftliche Laut Eco (2007: 265)
Arbeit schreiben bedeutet bedeutet wissenschaftliches
Spal3 haben.“ (Eco 2007: Arbeiten SpaB haben.
265)

Tabelle: Vergleich zwischen direktem und indirektem Zitat

6.2.5 Interne Verweise

Neben den Zitaten und Verweisen auf primire und sekundire Quellen sollte Thre wissen-
schaftliche Arbeit interne Verweise beinhalten. Je besser Thre Arbeit strukturiert ist, desto mehr
interne Verweise werden Sie verwenden. Sie sind ein Beweis dafiir, dass Sie zwischen den
einzelnen Kapiteln Zusammenhinge herstellen kénnen und insgesamt eine schliissige
wissenschaftliche Arbeit erstellt haben.

»Fehlen sie, so ist das ein Zeichen dafiir, daf} jedes Kapitel nur fiir sich steht, so als set
das friiher Gesagte jetzt nicht mehr von Bedeutung.“°

6.3 Zitiertechniken und Zitationsstile

Sie kennen nun den Unterschied zwischen direkten und indirekten Zitaten, wissen worauf Sie
bei der Arbeit mit Quellen achten miissen und welche Wichtigkeit das richtige Belegen
einnimmt. Erfahren Sie nun, wie die Quellen richtig angegeben werden, welche Richtlinien es
einzuhalten gilt und auf welchen Stil Sie zuriickgreifen kénnen.

Der Stil Threr Quellenangabe ist nicht zwangsweise vorgegeben. Alle in der Literatur
gebrauchlichen Zitationsstile, die ein zweifelsfreies Auffinden der Quellen erlauben, sind
zuldssig. Damit haben Sie die Mdglichkeit, aus einer Vielzahl von unterschiedlichen
Zitationsstilen zu wihlen. Doch eins sollten Sie beachten: Schwanken Sie nicht zwischen
verschiedenen Stilen. Entscheiden Sie sich fiir einen Stil, den Sie konsequent anwenden,
anderenfalls riskieren Sie Ihre Leser zu verwirren. Egal fiir welchen Stil Sie sich entscheiden, die
Darstellung der Quellenangaben muss immer soviel Informationen enthalten, dass ein
problemloses Auffinden der entsprechenden Quellen moglich ist.

90 Eco, 2007: 148
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I + l Es gibt sogenannte DIN-Vorschriften, die eine einheitliche Quellenangabe
gewihrleisten sollen. Doch an dieser wird sich kaum orientiert. DIN-Vorschriften fiir
das Zitieren und Verweisen sind:

DIN 1421 Benummerung von Texten, Abschnittsbenummerung;
e DIN 1502 Kiirzung der Titel von Zeitschriften;

e DIN 1505 Titelangaben von Schrifttum;

e DIN 5007 Regeln fiir die alphabetische Ordnung;

e DIN 5008 Regeln fiir Maschinenschreiben.

Aus jedem Zitat muss erkenntlich werden, wer der Autor ist und aus welcher Veroéffentlichung
Sie die Aussage haben. Diese Angabe muss so konkret sein, dass Thre Leser die Aussage

problemlos in der angegebenen Quelle wiederfinden. Die drei gebriauchlichsten Techniken, die
diese Voraussetzung erfiillen, sind:

1. das Autor-Jahr-System (Harvard Stil),
2. das FuBnotensystem (Chicago Stil) und

3. das Nummernsystem.

Bevor wir niaher auf diese drei Techniken eingehen, sollten wir uns den Unterschied zwischen
einem Vollbeleg und einem Kurzbeleg verdeutlichen. Die Kenntnis dariiber benotigen Sie fiir die
Anwendung der oben genannten Zitiertechniken.

6.3.1 Vollbeleg

Mit einem Vollbeleg geben Sie alle bibliografischen Daten einer Quelle komplett an. Die
Angabe erfolgt bei der erstmaligen Erwdhnung der Quelle und kann entweder direkt nach dem
Zitat oder in einer FuBnote stehen. Die vollstdndige Angabe aller bibliografischen Informationen
macht ein Literaturverzeichnis eigentlich tiberfliissig. Grundsitzlich wird es dennoch von Thnen
erwartet. Die Zeichensetzung zwischen den einzelnen Angaben kann von Stil zu Stil variieren.
Die hier aufgefiihrten Beispiele verwenden verschiedene Stile und geben Thnen somit einen
Einblick in die vielzahligen Moglichkeiten.

Damit Sie nicht bei jeder neuen Erwidhnung der bereits belegten Quelle wieder die gesamten
Angaben machen miissen, bietet es sich an, die Quellenangaben zu nummerieren, vorzugsweise
mithilfe der FuBnoten.

Beispiel:

Fiir die erste Erwdhnung der Quelle wiirde der Vollbeleg in der Fufinote wie folgt lauten: 3
Reiners, Ludwig: Stilfibel. Der sichere Weg zum guten Deutsch. 2. Auflage, Deutscher
Taschenbuch Verlag, Miinchen 2009, S. 41.

Bet der ndchsten Erwdhnung dieser Quelle, geben Sie folgendes an: EN 3, S. 61.

Fufnote



Stichwort

Name und Titel

Ebenda

Nachteile

Sie haben auch die Mdéglichkeit bei der ersten Erwdhnung, der Quelle ein Stichwort aus dem
Titel zuzuordnen. Dieses kennzeichnen Sie durch den Vermerk ,Zitierweise“. Bei jeder nichsten
Erwahnung der jeweiligen Quelle konnen Sie sich auf das Kennwort berufen.

Beispiel:

Fiir die erste Erwdhnung der Quelle wiirde der Vollbeleg in der Fufinote wie folgt lauten: 3
Reiners, Ludwig: Stilfibel. Der sichere Weg zum guten Deutsch. 2. Auflage, Deutscher
Taschenbuch Verlag, Miinchen 2009, S. 41. (Zitierweise: Stilfibel)

Bet der ndchsten Erwdhnung dieser Quelle, geben Sie folgendes an: Stilfibel, S. 61.

Sie konnen aber auch den Nachnamen des Autors und zuséitzlich die ersten Worte des Titels
verwenden um den Vollbeleg bei einer nichsten Erwahnung der Quelle zu verkiirzen.

Beispiel:

Fiir die erste Erwdhnung der Quelle wiirde der Vollbeleg in der Fufinote wie folgt lauten: 3

Reiners, Ludwig: Stilfibel. Der sichere Weg zum guten Deutsch. 2. Auflage, Deutscher
Taschenbuch Verlag, Miinchen 2009, S. 41.

Bei der ndchsten Erwdhnung dieser Quelle, geben Sie folgendes an: Reiners, Stilfibel, S. 61.

Nehmen Sie unmittelbar nach der Nennung einer Quelle wieder Bezug auf die gleiche Quelle,
so konnen Sie diese mit ,ebenda“ bzw. ,,ebd.“ und der entsprechenden Seitenzahl angeben. Aber
eben nur, wenn keine andere Publikation dazwischen erwahnt wird.

Beispiel:

Fiir die erste Erwdhnung der Quelle wiirde der Vollbeleg in der Fufinote wie folgt lauten: 3

Reiners, Ludwig: Stilfibel. Der sichere Weg zum guten Deutsch. 2. Auflage, Deutscher
Taschenbuch Verlag, Miinchen 2009, S. 41.

Bei der ndchsten unmittelbar darauffolgenden Erwdhnung dieser Quelle, geben Sie folgendes
an: ebd., S. 61.

Die Vollbeleg-Technik erfordert eine vollstindige Angabe der Quelle bei ihrer erstmaligen
Erwahnung. Da ein Literaturverzeichnis sowieso verlangt wird, entsteht durch den Vollbeleg
meist unnotige Arbeit. Andererseits wiirde der Leser schnell den Uberblick iiber die verwendete
Literatur verlieren, gibe es kein Literaturverzeichnis. Zudem kann die Angabe unter Umstinden
durchaus lang sein und den Lesefluss beeintriachtigen. Da nach der Ersterwdihnung nur noch mit
Abkiirzungen gearbeitet wird, sind die Leser mitunter dazu aufgefordert nach der Angabe der
Ersterwdhnung zu suchen und verlieren somit unnétig Zeit.



6.3.2 Kurzbeleg

Anders als beim Vollbeleg, werden beim Kurzbeleg Literaturangaben nicht vollstindig
sondern in Kurzform verwiesen. Dafiir werden nur wenige bibliografische Angaben verwendet,
egal ob es sich um die Ersterwdhnung oder eine spitere Nennung handelt. Durch den Kurzbeleg
wird der Lesefluss weniger beeintrachtigt.

Die Angabe erfolgt entweder im Text hinter dem Zitat oder in einer FuBnote. Bezichen
Sie sich nicht nur auf eine bestimmte Stelle eines Werkes, sondern auf die gesamte Publikation,
so steht der Beleg direkt hinter dem Autor. Die iiblichste Form des Kurzbelegs ist das Autor-
Jahr-System. Aber auch andere Varianten sind moglich. Die notwendigsten Elemente fiir den
Kurzbeleg sind:

1. der Nachname des Autors,
2. das Erscheinungsjahr der Veréffentlichung und/oder
3. ein Stichwort passend zum Titel der Veréffentlichung sowie

4. die Seitenzahl des Zitats.

Weist eine Quelle mehr als zwei Autoren auf, so konnen Sie die Angabe verkiirzen, indem
Sie nur den ersten Autor erwidhnen und die restlichen mit der Abkiirzung ,et al.“ verweisen. Im
Literaturverzeichnis dagegen, fithren Sie wieder alle Autoren auf.

Beispiel:

Statt ,,Gruber/Huemer/Rheindorf* anzugeben, schreiben Sie: ,,Gruber et al.”

Die Zeichensetzung wird auch beim Kurzbeleg unterschiedlich gehandhabt. Hier gibt es diverse
Variationen wie etwa Anfiihrungsstriche fiir das Stichwort, keine Kommata, Unterstreichung
des Stichwortes oder des Namens. Sie sollten sich fiir eine Schreibweise entscheiden und diese
kontinuierlich durchziehen.

Beispiele:

Stichwort: Faulstich, Medien, 2004, S. 84

Stichwort ohne Jahr: Faulstich, Medien, S. 84

ohne Stichwort: Faulstich 2004, S. 84 | Faulstich, 2004, S. 84

ohne ,S.“: Faulstich 2004, 84 | Faulstich, 2004: 84 | Faulstich, 2004: 84

Kapitdlchen: FAULSTICH, 2004, S. 84
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Nachname

Werke gleichen
Jahres

Ubersetzungen

Um Platz zu sparen, ist es moglich den Namen des Autors abzukiirzen, z. B. mit den ersten
drei Buchstaben. Hier miissen Sie jedoch darauf achten, dass es keinen zweiten Autor mit
denselben ersten drei Buchstaben gibt, sonst konnte es zu Verwechslungen kommen.

Beispiel:
FAU 2004, S. 84 | FAU 2004: 84

Verwenden Sie bei Thren Quellen zwei Werke eines Autors, die im gleichen Jahr
erschienen sind, so versehen Sie diese zusétzlich zur Jahreszahl mit kleinen Buchstaben. Diese
tauchen ebenso im Literaturverzeichnis auf.

Beispiel:

Heinz Bonfadelli hat zum Thema Publikumsforschung ein Sammelwerk bestehend aus zwei
Bdnden verdffentlicht, die beide im Jahr 2004 erschienen sind. So sieht der Kurzbeleg aus:

(Bonfadelli, 2004a, S. 34) und (Bonfadelli, 2004b, S. 21)
Im Literaturverzeichnis listen Sie die Quellen wie folgt auf:

Bonfadelli, Heinz: Medienwirkungsforschung 1. 3. iiberarbeitete Auflage, UVK
Verlagsgesellschaft, Konstanz 2004a.

Bonfadelli, Heinz: Medienwirkungsforschung II. 2. iiberarbeitete Auflage, UVK
Verlagsgesellschaft, Konstanz 2004b.

Bei Ubersetzungen geben Sie im Kurzbeleg grundsitzlich die Jahreszahl der deutschen
Ubersetzung an.

Nachdem Sie nun wissen, worum es sich bei einem Vollbeleg und einem Kurzbeleg handelt,
konnen wir uns im Folgenden mit den bereits erwidhnten drei Zitiertechniken beschiftigen.

6.3.3 Autor-Jahr-System

Das Autor-Jahr-System ist ein sehr typischer Kurzbeleg und auch bekannt als das
angloamerikanische Verfahren oder als Harvard Stil. Es wird vor allem in den
Sozialwissenschaften und zunehmend in den Naturwissenschaften verwendet. Der Harvard Stil
enthélt Angaben zu

e dem Autor der Quelle,
e dem Erscheinungsjahr der Veroéffentlichung und
e der/den Seite/n, auf der/denen das Zitat zu finden ist.

B

Der Harvard Stil ist international anerkannt. Bei englischsprachigen
wissenschaftlichen Arbeiten wird ausschlieBlich der Harvard Stil verwendet.



Der Verweis auf die Quelle erfolgt entweder in Klammern direkt im Text oder mithilfe einer
FuBnote. Selten werden auch Referenznummern verwendet. Die Verwendung von FuBnoten
bietet sich vor allem dann an, wenn Sie zusitzliche Bemerkungen einfligen mochten.
Entscheiden Sie sich zu Beginn Ihrer Arbeit, welche Technik Sie kontinuierlich verwenden
werden.

Die Angabe von Autorenname und Erscheinungsjahr lasst sich im Literaturverzeichnis sehr gut
aufschliisseln, ist einfach zu handhaben und platzsparend. Zudem wirkt dieser Stil sehr
anschaulich. Selbst Verweise auf mehrere Titel lassen sich problemlos im Text platzieren.

Erwdhnen Sie den Autor schon zuvor und folgt darauf das Zitat, so ist fiir die anschlieBende
Quellenangabe nur noch das Erscheinungsjahr und die Seitenzahl erforderlich. Die Seitenzahl
kann dabei zusammen mit dem Erscheinungsjahr hinter dem Autor stehen oder am Ende des
Zitates in einer separaten Klammer.

Beispiel:

Variante 1: Um mit Ecos (2007: 202) Worten zu sprechen, so erlaubt es die Verwendung
einer korrekten Quellenangabe, ,die Zitate leicht wiederzufinden, wenn man nachschlagen
will.“

Variante 2: Um mit Ecos (2007) Worten zu sprechen, so erlaubt es die Verwendung einer
korrekten Quellenangabe, ,die Zitate leicht wiederzufinden, wenn man nachschlagen will” (S.
202).

6.3.4 FuBnotensystem

Bei dem FuBnotensystem (auch Chicago Stil genannt) werden die Quellenangaben durch einen
FuBnotenvermerk entweder als Voll- oder als Kurzbeleg am Ende der Seite aufgefiihrt. Im
Literaturverzeichnis fiihren Sie die vollstindigen Quellenangaben auf. Das FuBnotensystem
wird vor allem in den Geisteswissenschaften angewandt.

wFupfnoten dienen dazu, Schulden zu bezahlen. Ein Buch zitieren, aus dem man einen
Satz iibernommen hat, heifit Schulden zahlen. Einen autor zitieren, von dem man
einen Gedanken oder eine Information verwendet hat, heifst Schulden zahlen.“

FuBnoten dienen nicht nur der Quellendokumentation. Sie konnen die FuBnoten nutzen, um auf
ergianzende Literatur hinzuweisen, wofiir im FlieBtext kein Platz ist. Zudem sind FuBnoten
sinnvoll, um die eigene Argumentation und Feststellungen im Text zu erginzen. Nehmen Sie
zusitzliche Informationen, Beispiele, Folgerungen oder Kommentare auf, wenn Sie fiir die
Ergéinzung des FlieBtextes erforderlich sind. Gerade bei Ubersetzungen erweisen sich FuBnoten
als durchaus sinnvoll. Der Textfluss wird weniger gestort, wenn sich Ubersetzungen oder Zitate
in der Originalsprache in den FuBnoten befinden. FuBnoten bieten sich dafiir an, auf Autoren
und Werke mit abweichender Meinung zu verweisen. Sehr niitzlich sind sie in Bezug auf Thre
eigene wissenschaftliche Arbeit, da Sie mithilfe der Funoten sehr gut intern verweisen konnen.

91 Eco, 2007: 213 [Unterstreichung im Original kursiv]
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Platzierung

Nummerierung

Formatierung

FuBnoten haben viele Funktionen. Zusammenfassend beinhalten sie
¢  Quellenangaben,
e  Hinweise zu erginzender Literatur,
e erginzende Informationen zum Inhalt des FlieBtextes,
e Ubersetzungen oder Zitate in der Originalsprache,
e  Verweise fiir abweichende Meinungen sowie

e  Verweise auf andere Passagen der eigenen Arbeit

Der FuBnotenvermerk steht grundsitzlich hinter dem jeweiligen direkten oder indirekten
Zitat und nicht bei der Uberschrift oder dem Autorennamen. Bezieht sich die FuBnote auf den
ganzen Satz, steht der Vermerk nach dem Satzschlusszeichen. Der FuBnotenvermerk steht vor
dem Satzschlusszeichen, wenn sich die FuBnote nur auf ein Wort oder eine Wortgruppe bezieht.
In diesem Fall steht der Vermerk unmittelbar nach dem entsprechenden Wort bzw. der
entsprechenden Wortgruppe.

Es gibt unterschiedliche Ansichten, was die Nummerierung der FuBnoten betrifft. Wiahrend
einige der Meinung sind, FuBnoten sollten seitenweise nummeriert werden, gibt es
Auffassungen, die fiir eine kontinuierliche Nummerierung pladieren. Hier miissen Sie fiir sich
selbst eine Entscheidung treffen. Achten Sie aber auch auf die Richtlinien Threr Hochschule.

Im unteren Teil jeder Seite gibt es einen separaten Bereich fiir die FuBnoten. Er wird
FuBnotenapparat genannt. Der Abstand zwischen ihm und dem Text Threr
wissenschaftlichen Arbeit sollte geniigend groB sein und wird mithilfe eines Trennstriches
unterstiitzt. Zwischen Textteil und Trennstrich sollten Sie einen ca. dreizeiligen Abstand
wihlen, zwischen Trennstrich und FuBnoten einen einzeiligen Abstand. Sie sollten dem
FuBnotenapparat eine Formatvorlage zuordnen, die der Typografie Thres restlichen Textes
angepasst ist. FuBnoten werden meistens in der gleichen Schriftart wie der Text aber einer
geringeren SchriftgroBe wiedergegeben. Der Abstand zwischen den FuBnoten ist einzeilig.

SUYal YEIUsLIIL WEIUSTT Ul dull alsiisuliules Doy, alel Dl iginginayesivi ILpulIine  uul
Text . s s . . :
Arial, 11 pt nicht vernachléssigt werden. Es sollte Ubrigens nur jenes Wissen gespeichert werden, welct

auch wirklich relevant fiir den Anwender ist und einen Nutzwert mit sich bringt.

Abstand: 3-zeilig

: t Abstand: 1-zeilig
FuRnoten 16 siehe 2.2.1und 2.3.3

- R
Arial, 9 pt t Abstand: 1-zeilig

17 siehe 2.3.3

Abbildung: Beispiel fur die Formatierung des Ful3notenapparates

6.3.5 Nummernsystem
Vor allem in den technischen Wissenschaften wird oft mit dem Nummernsystem gearbeitet. Der

Quellenverweis erfolgt hier durch die Angabe einer Nummer, die meistens in eckigen Klammern
steht. Nummeriert wird aufsteigend im laufenden Text. Die Besonderheit hierbei ist, dass die
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Quellenangabe im Literaturverzeichnis nicht alphabetisch, sondern nach der Reihenfolge der

Nummern erfolgt (in order of appearance).

Beispiel:

Variante 1: ... wie in [32] dargestellt wird ...

Variante 2: vgl. dazu [12] und [15: 21-24] | vgl. dazu [15: S. 21-24]

6.3.6 Ubersicht Zitationsstile

Lassen Sie uns nun eine Auswahl92 an tiblichen Zitionsstilen treffen.

Name

Beleg

Literaturverzeichnis

Deutsche Gesellschaft
fiir Psychologie (DGPs
3. Aufl) = dt.
Ubersetzung des
APA-Stils

... argumentieren die Autoren (Brown et al.,
2007, 5. 11-12), im gleichen Werk auch

nd (Brown et al., 2007, S. 17-19). Eine
= Gruppe (Twain & Singer, 2004, 5. 144—

151; Wilson, 2002) ...

Brown, M., Doe, )., Miller, M. Sue, Van de
Meer, H., Davies, C., Wilson, W. et al.
(2007). Citing is easy. Style Review, 24 (2),
10-19.

Twain, E. & Singer, P. (2004). Structuring your
knowledge. In F. Frey (Hrsg.), The art of
writing. 2. Aufl. (Scientific Publishing, Bd. 1,
S. 88-170). Sheffield: Quickpress.

Wilson, W. (2002). Five golden rules for writing
well: Guidance notes. Verfugbar unter:
http://www.write.com/rules [19.2.2009].

DIN 1505 Teil 2

... argumentieren die Autoren (Brown u. a.
2007, 5.11-12), im gleic Nerk auch
vertiefend (Brown u. a. 2007, 5. 17-19). Eine
e Gruppe (Twain, Singer 2004, S. 144—

151; Wilson 2002) ...

an

Brown u. a. 2007 Brown, Martha ; Dog, John ;
MILLER, Mary Sue ; VAN DE MEER, Hans ; DAVIES,
Carmen ; WiLson, William ; McPoNs, James ;
HALL, Paul ; GREEN, Paula ; ROBERTS, Richard ;
Evans, lean-Luc: Citing is easy. In: Style Review
24 (2007), Nr. 2, 5. 10-19

Twain, Singer 2004Twain, Ellen ; SINGER, Peter:
Structuring your knowledge, Bd. 1. In: Frey,
Francis (Hrsg.): The art of writing. 2. Aufl. 3
Bande. Sheffield : Quickpress, 2004 (Scientific
Publishing, 14). —ISBN 1-234-5678-9, 5. 88-170

Wilson 2002 WiLson, William: Five golden
rules for writing well : Guidance notes. URL
http://www.write.com/rules. —
Aktualisierungsdatum: 2009-01-04 —
Uberpriifungsdatum 2009-02-19

92 Auswahl aus der Zitationsstil-Ubersicht von Citavi
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American
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DIN 1505
Teil 1



DIN 1505
Teil 1

Harvard

Modern
Language
Association
(MLA)

Nach Bdnsch

DIN 1505 Teil 2 (kurz)

.. argumentieren die Autoren (Brown u. a.
2007, 5. 11-12), im gleichen Werk auch

vertiefend (Brown u. a. 2007, S. 17-19). Eine

andere Gruppe (Twain, Singer 2004, 5. 144—
151; Wilson 2002) ...

BrownN, Martha ; Dog, John ; MILLER, Mary Sue ;
VAN DE MEER, Hans ; DAVIES, Carmen ; WILSON,
William ; McPons, James ; HALL, Paul ; GREEN,
Paula ; RoOBERTS, Richard ; Evans, Jean-Luc: Citing
is easy. In: Style Review 24 (2007), Nr. 2, 5. 10—
19

Twaln, Ellen ; SINGER, Peter: Structuring your
knowledge, Bd. 1. In: FReY, Francis (Hrsg.): The
art of writing. 2. Aufl. 3 Bande. Sheffield :
Quickpress, 2004 (Scientific Publishing, 14), S.
88-170

WiLson, William: Five golden rules for writing
well : Guidance notes. URL
http://www.write.com/rules. —
Aktualisierungsdatum: 2009-01-04 —
Uberpriifungsdatum 2009-02-19

Harvard (GBFE)

.. argumentieren die Autoren (Brown u.a.
2007:11-12), im gleichen Werk auch vertiefend
(Brown u.a. 2007:17-19). Eine andere Gruppe
(Twain & Singer 2004:144-151; Wilson 2002) ...

Brown, Martha, u.a. 2007. Citing is easy. Style
Review 24(2), 14-15.

Twain, Ellen & Singer, Peter 2004. Structuring
your knowledge, in Frey, Francis
(Hg.): The art of writing.
Sheffield: Quickpress. (Scientific
Publishing, 14), 33—42.

Wilson, William 2002. Five golden rules for
writing well: Guidance notes.
URL:
http://www.write.com/rules
[Stand 2009-02-19]

MLA - Modern
Language Association

(dt.)

.. argumentieren die Autoren (Brown, Doe,
Miller, Van de Meer, Davies, Wilson, McPons,
Hall, Green, Roberts and Evans 11-2), im
gleichen Werkauch vertiefend (Brown, Doe,
Miller, Van de Meer, Davies, Wilson, McPons,
Hall, Green, Roberts and Evans 17-9). Eine
andere Gruppe (Twain and Singer 144-51;
Wilson) ...

Brown, Martha, et al. "Citing is easy." Style
Review 24.2 (2007): 10-9.

Twain, Ellen und Peter Singer. "Structuring your
knowledge." The art of writing. 2. Hg.
Francis Frey. Scientific Publishing. 14.
Sheffield: Quickpress, 2004: 88-170.

Wilson, William. Five golden rules for writing
well: Guidance notes. , 2002. 19. Feb. 2009.
<http://www.write.com/rules>.

Wissenschaftliches
Arbeiten (Bansch)

M. Brown u.a. (2007), S. 14 f.

> M. Brown u.a. (2007), S. 17 fF.

* E Twain, P. Singer (2004), S. 144 ff.; W. Wilson
(2002)

Brown, Martha u.a.: Citing is easy. in: Style
Review, Vol. 24 (2007), S. 10-19.

Twain, Ellen; Singer, Peter: Structuring your
knowledge, in: Frey, Francis (Hrsg.), The art of
writing, Sheffield 2004, 5. 88—-170.

Wilson, William: Five golden rules for writing
well. Guidance notes:
http://www.write.com/rules, eingesehen am
19.02.2009.




6 Zitieren und Verweisen

Sie haben viel uiber verschiedene Zitiertechniken gelernt. Fassen wir die Informationen in einer Ubersicht Zwischen-

noch einmal zusammen. zusammen-
fassung
Nummernsystem
im Text
FulRnote

Abbildung: Zusammenfassung der Zitiertechniken

6.4 Angaben im Literaturverzeichnis

Sie erfahren in diesem Abschnitt zunichst, welche Funktion das Literaturverzeichnis hat,
welche Angaben darin enthalten sind und wie Sie diese finden. Danach systematisieren wir die
Schreibweisen fiir die einzelnen Angaben (z. B. Autoren, Titel) in ihren Varianten. Dieses
Wissen bendtigen Sie fiir die nachfolgenden Abschnitte, in denen die verschiedenen Quellen
ausfiihrlich behandelt werden.

Sie wissen bereits, dass das eindeutige Belegen Ihrer Quellen sehr wichtig fiir Thre wissenschaftliche Arbeit
ist. Fiir die ordnungsgemiBe Dokumentation der Quellen gibt es ein Literaturverzeichnis, in welches jede
im Text zitierte oder erwdhnte Quelle aufgefiihrt wird.

Eine Quellenangabe hat demzufolge zwei wichtige Funktionen zu erfiillen, ndmlich Funktionen
e die eindeutige Identifikation der betreffenden Publikation und

e die Bereitstellung aller notwendigen Informationen, die es ermoglichen, die
Publikation ausfindig zu machen.

Dabei muss das Literaturverzeichnis vier Kriterien9s erfiillen:
e  Richtigkeit (fehlerfreie Angaben),
e  Vollstindigkeit (Wiedergabe der wesentlichen Angaben),
e  Einheitlichkeit (Beibehalten einer bestimmten Systematik) und

e Ubersichtlichkeit (alphabetische Reihenfolge, Form der Darstellung).

Literaturverzeichnisse enthalten nicht nur die minimal notwendigen Angaben, sondern geben  Bibliografische
auch Aufschluss iiber weitere Informationen zu der Quelle. Welche das sind, entnehmen Sie der Angaben
nachstehenden Tabelle:

93 nach Becker, 2007: 19
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Bibliografische
Angaben

minimal notwendige Angaben

Autor

Titel, Untertitel
Erscheinungsjahr
Erscheinungsort

Auflage

erginzende Angaben

e Herausgeber

e Reihe, Serie, Bandnummer
e frithere Auflagen

e Erstveroffentlichung

e Titel der Originalsprache

Tabelle: Minimal notwendige und ergénzende Quellenangaben im Literaturverzeichnis

Alle notwendigen bibliografischen Angaben dazu finden Sie auf dem Innentitelblatt der
Publikation. Die Angaben auf dem Deckblatt, Umschlag oder Buchriicken sind oft unvollstdandig
und sollten deshalb nicht dafiir genutzt werden. Fiir ergdnzende Informationen konnen Sie die
Riickseite des Innentitelblattes heranziehen. Fehlende Angaben finden Sie mithilfe von
Bibliothekskatalogen oder Bibliografien heraus. Diese Ergidnzungen, die Sie nicht dem
Innentitelblatt entnehmen, sollten Sie durch einfache Klammern ,,( ) oder eckige Klammern ,,[

1¢ kennzeichnen.

Falls Sie nicht alle notwendigen Angaben

finden, so miissen Sie auf das Fehlen dieser

hinweisen:
fehlende Angabe Hinweis als Abkiirzung
ohne Jahr o.J.
ohne Ort 0. 0.
ohne Jahr und Ort 0.J.u.0.
ohne Jahrgang 0.Jg.

Tabelle: Fehlende Angaben

Das Erscheinungsjahr der Publikation sollten Sie trotz Hinweis auf das Fehlen der Angabe
schitzen und in eckigen oder runden Klammern, erginzt mit einem Fragezeichen oder einer

Schitzungsangabe, auffiihren.

Beispiel:

0.J.[2000?] | o.J. (ca.2006) | o.dJ. [vor 2002] | o.J. (nach 2002)
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6 Zitieren und Verweisen

Wie bei vielen anderen Teilen Ihrer wissenschaftlichen Arbeit ist auch die Formatierung des
Literaturverzeichnisses abhingig von den Vorgaben Ihrer Hochschule oder personlichen Vor-
lieben. Grundsatzlich aber lasst sich sagen, dass die gesamte Literaturangabe durch einen
Punkt am Ende abgeschlossen wird. In der Regel wird ab der zweiten Zeile der Text etwas
eingeriickt (hingender Einzug). Die Titel von selbststindigen Verdffentlichungen werden
meistens kursiv formatiert. Die der unselbststindigen Literatur werden in Anfiihrungszeichen
gesetzt. Seitenzahlen unselbststindiger Literatur miissen immer konkret von der ersten bis
zur letzten Seitenzahl angegeben werden. Bei Monografien entfallen die Seitenzahlen prinzipiell.
Die Jahreszahl kann hinter dem Autor stehen, aber auch dem Erscheinungsort folgen.

Abbildung: Formatierung des Literaturverzeichnisses

Der Nachname des Autors wird grundsatzlich vollstindig angegeben. Sein Vorname kann
ausgeschrieben, muss aber mindestens mit Initialen angegeben werden. Akademische Titel oder
Berufsbezeichnungen werden vernachlissigt. Die Ordnung im Literaturverzeichnis erfolgt
alphabetisch nach dem (ersten) Autor. Ist ein Autor mehrfach im Verzeichnis angegeben, so
wird die Reihenfolge durch das Erscheinungsjahr der Publikationen bestimmt. Ist der Verfasser
keine eigenstindige Person, sondern bspw. eine Institution, ein Unternehmen, eine Behorde
oder ein Verband, so sind diese als Herausgeber zu benennen und alphabetisch zu ordnen. Hat
die Publikation gar keinen Verfasser, dann fiihren Sie sie entweder mit der Angabe ,,0. V.“ (ohne
Verfasserangabe) oder ordnen sie nach ihrem Titel in das Verzeichnis ein.

Gibt es mehrere Autoren, so haben sie folgende Moglichkeiten, diese anzugeben:
e  Gruber, Helmut; Huemer, Birgit; Rheindorf, Markus
e  Gruber, Helmut/Huemer, Birgit/Rheindorf, Markus
¢  Gruber, Helmut; Huemer, Birgit; Rheindorf, Markus
e  GRUBER, Helmut/HUEMER, Birgit/RHEINDORF, Markus
e  Gruber, H.; Huemer, B.; Rheindorf, M.
e  Helmut GRUBER; Birgit HUEMER; Markus RHEINDORF
¢  Helmut GRUBER/Birgit HUEMER/Markus RHEINDORF
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Titel

Auflage

Reihe/Serie

Sie miissen neben dem Titel einer Quelle auch mogliche Untertitel dieser Publikation
angeben. Zur Abgrenzung konnen Sie verschiedene Satzzeichen verwenden.

Beispiele:

Variante 1: Stilfibel. Der sichere Weg zum guten Deutsch.
Variante 2: Stilfibel: Der sichere Weg zum guten Deutsch.
Variante 3: Stilfibel; Der sichere Weg zum guten Deutsch.

Variante 4: Stilfibel — Der sichere Weg zum guten Deutsch.

Die Auflage wird erst angegeben, wenn es mehr als eine Auflage gibt.

Sie konnen bei verdnderten Auflagen den Hinweis in gekiirzter Form iibernehmen oder
unveranderte Auflagen mit einer hochgestellten Ziffer versehen.

Beispiel:

Abkiirzung: 3., erw. u. neu bearb. Aufl.

hochgestellte Ziffer: 20102

Ist Thre Quelle Teil einer fortlaufenden Veroffentlichung, also als Teil einer Buchserie oder
Buchreihe publiziert, so geben Sie diese zusammen mit dem eventuellen Herausgeber und/oder
der Bandnummer und, wenn vorhanden, dem Bandtitel an. Die Angabe steht entweder direkt

hinter dem Titel oder am Ende der gesamten Quellenangabe. Sie konnen diese Informationen
auch in Klammern setzen.

Beispiel:

Coenenberg, A. G./Weise, E./Eckrich, K.: Okologie-Management als strategischer
Wettbewerbsfaktor. Stuttgart, 1991 (USW-Schriften fiir Fiihrungskrdfte, Bd. 22.).

Beziehen Sie sich bei Ihrer wissenschaftlichen Arbeit auf mehrere Bande eines Herausgebers, so
miissen Sie diese auf zwei verschiedene Arten im Literaturverzeichnis darstellen.

Beispiel:

Variante 1:

BONFADELLI, Heinz: Medienwirkungsforschung I. 3. iiberarb. Aufl., Konstanz 2004

94 Eco, 2007: 198f.
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BONFADELLI, Heinz: Medienwirkungsforschung II. 2.1iiberarb. Aufl., Konstanz 2004

Variante 2:

BONFADELLI, Heinz: Medienwirkungsforschung

Bd. I. 3.1iberarb. Aufl., Konstanz 2004

Bd. II. 2.iiberarb. Aufl., Konstanz 2004

Manchmal gibt es fiir eine Publikation mehrere Erscheinungsorte. Diese kénnen Sie
folgendermaBen auffiihren:

e  Wien, K6ln, Weimar

e  Wien — Koln — Weimar

e  Wien/Ko6ln/Weimar

e  Wien, Koln & Weimar

e  Wien, K6ln und Weimar

Die nichste Ubersicht verdeutlicht noch einmal die bibliografischen Angaben je Literaturart.
Verschaffen Sie sich mithilfe dieser Tabelle einen zusammenfassenden Uberblick. Schauen Sie
sich anschlieBend einige Beispiele an!

Verfasser,
Nachname

Verfasser,
Vorname
(ggf. Abk.)

Jahreszahl
Titel

Untertitel

Zusatz

Band

Bandtitel

Auflage
(ggf. Zusitze)

Erschei-
nungsort(e)

Mono-
grafie

x)

x)

(x)

(x)

Artikel in

Sammelwerk

(x)
x (Artikel)
(x)

(x)

Zeitungs-
artikel

x)
X (Artikel)
(x)

Zeitschriften-
aufsatz

(x)
X (Aufsatz)
(x)

Hochschul-
schrift

x)

Abk. Art der
HS-Schrift

HS-Ort

Kommentar

x)

,JKommentar"

(%) (nicht bei
Lose-Blatt-
Werken)

(%) (nicht bei
Lose-Blatt-
Werken)
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Grundmuster

x (wenn

. X (wenn
Erschei- oben ( . X (wenn oben Jahr mdl.
. . oben nicht . . X
nungsjahr nicht nicht benannt) Priifung
benannt)
benannt)
Schriften-
. (x)
reihe
Herausgeber x) X
Ubersetzte
Original- x)
quelle
Ubersetzer (69)
Name Titel des Zeitungs- Zeitschriften-
(ggf. Abk.) Sammelwerkes name name
Zeitungs- (Heftnumme.r:
,H.“) wenn keine
Nummer nummer: ..
) durchgéngige
»NI. Paginierung
(,Stand” bei Lose-
x (,von* Blatt-Werken,
Datum N Monat und Jahr
»vom®) p
neueste Ergan-
zungslieferung)
(X) (”Jg'“/
Jahrgan,
g g ,,VO].“)
Seite(n) X X X
Spalte(n) X X
URL X
(,Vor- und Nach-
name des Bear-
beiters*) wenn
(, Festschrift fiir einzelne Teile er-
T kennbar von ver-
Zusatz ... wenn auf .
. ) schiedenen Ver-
Titelblatt) fassern bear-

beitet: (,,Bearb.“)
an Stelle des Ver-
fassers angeben

Tabelle: Ubersicht der Quellenangaben im Literaturverzeichnis

6.4.1 Selbststindig erschienene Quellen

Selbststandig erschienene Quellen fithren Sie nach folgendem Grundmuster auf:

Name, Vorname: Titel. Untertitel. Auflage. Verlagsort, Jahreszahl (Reihe).
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Beispiel:

Variante 1: Mittelstrafl, Jiirgen: Die Moglichkeit von Wissenschaft. Frankfurt a. M., 1974
(Suhrkamp-Taschenbuch Wissenschaft; 26).

Variante 2: Sanders, Willy: Sprachkritikastereien. 2., iiberarb. Aufl. Darmstadt, 1998.

Haben Sie zuvor in Ihrer wissenschaftlichen Arbeit das Autor-Jahr-System zum Verweisen

benutzt, so bietet es sich an, dass Sie im Literaturverzeichnis die Jahreszahl in Klammern hinter
den Namen des Autors setzen:

Name, Vorname (Jahreszahl): Titel. Untertitel. Auflage, Verlagsort, (Reihe).

Ubersetzungen selbststiindig erschienener Literatur werden nach diesem Muster belegt:

Name, Vorname (Jahreszahl): Titel. Untertitel. Ubers. von Vorname Nachname. Verlagsort,
(Reihe). [Orig.: Titel. Untertitel. Jahr].

Beispiel:

Weizenbaum, Joseph (1978): Die Macht der Computer und die Ohnmacht der Vernunft.
Ubers. von Udo Rennert. Frankfurt a. M., (Suhrkamp Taschenbuch Wissenschaft; 274).
[Orig.: Computer Power and Human Reason. From Judgement to Calculation. 1976].

An dem obigen Beispiel ist zudem gut zu erkennen, dass weitere Mitarbeiter (in diesem Fall
der Ubersetzer) nach dem Titel der Quelle genannt werden.

Bei einem Sammelband wird der Herausgeber mit dem Vermerk ,(Hg.)* oder ,(Hrsg.)"
gekennzeichnet. Die Abkiirzung steht immer nach dem Namen.

Beispiel:

HENGARTNER, Thomas/ROLSHOVEN, Johanne (Hg.) (1998): Technik - Kultur. Formen der
Veralltdaglichung von Technik - Technisches als Alltag. Ziirich.

6.4.2 Unselbststindig erschienene Literatur
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Grundmuster

Jahreszahl
vorziehen

Sammelband-
beitrag

Zeitschriften-
artikel

Das Grundmuster fiir den Beleg von unselbststiandiger Literatur im Literaturverzeichnis ist wie
folgt aufgebaut:

Name, Vorname: ,Titel. Untertitel“. In: Name, Vorname (Hg.): Titel. Untertitel. Auflage.
Verlagsort, Jahreszahl (Reihe). Seitenangabe.

Allerdings hat sich im Laufe der Jahre das Vorziehen der Jahreszahl, dhnlich wie bei dem Autor-
Jahr-System bei selbststdndiger Literatur, bewdhrt, sodass mittlerweile nach folgendem Muster
vorgegangen wird:

Name, Vorname (Jahreszahl): ,Titel. Untertitel“. In: Name, Vorname (Hg.): Titel. Untertitel.
Auflage. Verlagsort, (Reihe). Seitenangabe.

Beispiel:

Buchner, Jutta (1998): ,Technik und Geschlecht®. In: Hentgartner, Thomas/Rolshoven,
Johanne (Hg.) (1998): Technik - Kultur. Formen der Veralltaglichung von Technik -
Technisches als Alltag. Ziirich, 51-80.

Verwenden Sie einen Beitrag aus einem Sammelband, welches Sie bereits in Threm
Literaturverzeichnis aufgefithrt haben, so konnen Sie die Quellenangabe des Sammelband-
beitrages auch mittels eines Kurzbeleges gestalten.

Beispiel:

Buchner, Jutta (1998): ,, Technik und Geschlecht®. In: Hentgartner/Rolshoven (1998: 51-80).

Wie Sie bereits wissen, wird bei der Quellenangabe von Zeitschriften in der Regel kein Ort
angegeben, es sei denn, die Zeitschrift wird an mehreren Orten in unterschiedlichen Ausgaben
produziert. Bei Zeitschriften miissen Sie vor allem Wert auf die Bandnummer und die Seitenzahl
legen. Zeitschriften, die nicht regelméaBig erscheinen wie bspw. Sonderhefte, behandeln Sie wie
Sammelwerke.

Beispiel:

Variante 1: Pobell, Frank (1987): ,Supraleitung bei sehr tiefen Temperaturen®. In:
Naturwissenschaften 74, 168-174.

Variante 2: Becker, Fred G./Fallgatter, Michael J.: ,Betriebliche Leistungsbeurteilung: Lohnt
sich die Lektiire der Fachbiicher® (Sammelrezension). In: DBW, 58 (1998) 2, S. 225—241.

Variante 3: Albers, S.; Hildebrandt, L.: ,Methodische Probleme bei der
Erfolgsfaktorenforschung*, in: ZfbF, 58. Jg. (2006), H. 2, S. 2—33.




In manchen Zeitschriften kann es vorkommen, dass ein Aufsatz aus redaktionellen Griinden
nicht zusammenhingend abgedruckt werden konnte. Statt dessen ist er auf verschiedene
Textblocke innerhalb eines Heftes oder sogar {iber mehrere Hefte verteilt abgedruckt. In diesem
Fall miissen Sie die einzelnen Textblocke seitenmiBig und mit Heftnummer angeben.

Beispiel:

Variante 1: innerhalb eines Heftes: H. 7, 20-25, 38-45

Variante 2: auf mehrere Hefte verteilt: H. 2, 8-16 und H. 3, 6-10

Bei Zeitungsartikeln miissen Sie vor allem die Nummer der jeweiligen Ausgabe sowie das  Zeitungsartikel
Erscheinungsdatum angeben.

Beispiel:

Variante 1: Becker, Liselotte (1988): ,Hindernisse fiir neue Supraleiter®. In: Siiddeutsche
Zeitung 298, 27. Dezember 1988, 38.

Variante 2: Jungblut, M.: ,Die Gefahren auf dem Weg nach oben®. In: Die Zeit, Nr. 15 v.
2.4.1996, S. 17.

6.4.3 Graue Literatur

Graue Literatur, also unveroffentlichte Quellen, konnen Sie wie unselbststindig veroffentlichte Grundmuster
Literatur handhaben. Zusitzlich versehen Sie die Angabe mit einer Bezeichnung fiir den Typ der
jeweiligen Quelle. Bei der Grauen Literatur werden weder kursive Formatierungen noch

Anfiihrungszeichen verwendet.
Beispiel:

Baumert, Jiirgen u. a.: Zur institutionellen Stratifizierung im Hochschulsystem der
Bundesrepublik Deutschland. Berlin: Max-Planck-Institut fiir Bildungsforschung, 1987
(Forschungsbereich Schule und Unterricht 16)

Weisen mehrere Quellen auf den gleichen Fundort hin, so sollten Sie der Einfachheit halber eine  Gleiche
Abkiirzung fiir diesen Fundort festlegen. Fundorte

Beispiel:

Auswanderungszahlen aus dem Regierungsbezirk Minden. STAD MI. IA, 95-101. (Die
Abkiirzung fiir den Fundort legen Sie als Autor selbst fest.)



Hochschul-
schriften

Veroffent-
lichungen von
Institutionen

URL,
Grundmsuter

Aufmerksam
sein

Hochschulschriften, wie etwa wissenschaftliche Abschlussarbeiten, belegen Sie nach diesem

Muster:

Name, Vorname(n): Sachtitel : Untertitel. Hochschulort: Name der Hochschule, Art der Schrift,
Datum der Abgabe.

Beispiel:

Reinke, Florian: Praktische Erfahrungen im Prozess der Crossmedialisierung in der
Redaktion des rbb-Regionalstudios Frankfort (Oder). Friedland: Hochschule Mittweida,
Bachelorarbeit, 2010.

Die Namen von Institutionen, aber auch anderen Einrichtungen, die Graue Literatur
verOffentlichen, sollten Sie in jedem Fall ausschreiben. Damit umgehen Sie mogliche
Verwechslungen und koénnen sicher sein, Ihre Quelle ordnungsgemail belegt zu haben. Da viele
Werke Grauer Literatur mittlerweile tiber Datenbanken im Internet zu beziehen sind, miissen

Sie keine Bestelladressen angeben.

Beispiel:

Baumert, Jiirgen u. a.: Zur institutionellen Stratifizierung im Hochschulsystem der
Bundesrepublik Deutschland. Berlin: Max-Planck-Institut fiir Bildungsforschung, 1987
(Forschungsbereich Schule und Unterricht 16)

6.4.4 Internetquellen

Die Uniform Resource Locator (URL) ermoglicht eine eindeutige Benennung TIhres
Internetdokumentes. Da sich die Inhalte von Internetseiten schnell andern konnen, ist es sehr
wichtig, dass sie immer das Datum Ihres letzten Zugriffs auf die jeweilige Seite angeben. Bei der
Angabe von Internetquellen im Literaturverzeichnis sollten Sie sich nach folgendem

Grundmuster richten:

Name, Vorname (Jahreszahl): , Titel“. URL: Angabe der URL [Stand Datum der Abfrage].

Beispiel:
Rost, Friedrich: Die miindliche Priifung. URL: http://friedrichrost.de/online-
texte/pruefung.htm [Stand 1.2.2003]

Stammt das Dokument nicht von einem einzelnen Autor, sondern von einer Institution o. A.,
dann behandeln Sie diese wie einen Autor.

Es ist durchaus iiblich, dass die URLSs sehr lang sind. Seien Sie deshalb besonders aufmerksam
beim Ubernehmen der Adressen; verschreiben Sie sich nicht und vergessen Sie kein Zeichen.
Am Ende einer URL diirfen Sie keinen Punkt setzen, da er die Adresse verfalscht.




6.4.5 Audio- und audiovisuelle Materialien
Fiir audio- und audiovisuelle Materialien werden im vierten Teil der DIN 1505 folgende
Quellenangaben in dieser Reihenfolge vorgeschlagen:
1. Verfasser- und Sachtitelangabe

2. Ausgabebezeichnung

3. Erscheinungsvermerk (Ort, Verlag, Medienproduzent, Jahr)
4. Physische Beschreibung
5. Gesamttitelangabe (wenn vorhanden)
6. Erginzende Angaben (wie Begleitmaterialien)
Beispiel:

Foto: Freund, Geséle: Die Hdnde von Joyce. Paris 1938. - Originalabzug s/w 20 x 30 cm.

Film: Wedel, Dieter [Drehbuch, Regie]; Handke, Giinther [Drehbuch, Mitarb.]; Lichtenhahn,
Fritz [Darst.]; Hagen, Antje [Darst.]; Rudnick, Franz [Darst.]: Einmal im Leben. Geschichte
eines Eigenheims. Miinchen: Bavaria, 1988. - TV-Spielfilm PAL Farbe 92 min.

CD-ROM: Survivors of the Shoah Visual History: Erinnern fiir Gegenwart und Zukunft.
Uberlebende des Holocaust berichten. Sonderedition mind. 64 MB Arbeitsspeicher. Berlin:
Cornelsen, 2000 - 1 CD-Rom mit Begleitheft.

6.4.6 Sonderformen

Neben den bereits aufgefiihrten, iiblichen Quellen gibt es viele weitere Sonderformen, die Sie fiir
Thre wissenschaftliche Arbeit heranziehen konnen. Dazu zdhlen u. a. Loseblattsammlungen,
Rechtsverordnungen, Computerprogramme, elektronische Medien, Theaterauffiihrungen,
E-Mails oder Flugblitter. Nicht fiir alle diese Sonderformen gibt es festgeschriebene Beleg-
richtlinien. Versuchen Sie deshalb die Position Threr Leser einzunehmen und stellen Sie sich die
Frage: ,Welche Informationen benétige ich, um diese Quelle auffinden zu kénnen?“ Schnell
werden Sie merken, dass Angaben zum Ort, Datum und Medium der Quelle unverzichtbar sind.

Im Folgenden wollen wir eine Auswahl an Sonderformen genauer betrachten.

Bei englischen Publikationen schreiben Sie immer das erste Wort des Titels und des Untertitels ~ Englisch-
groB. Auch sonst werden alle weiteren Worter, auBer Artikel, Pripositionen und Konjunktionen, gaur;?ehzg €
groBgeschrieben. Den Herausgeber geben sie grundsatzlich mit der deutschen Begrifflichkeit

»Hg.“ an.
Beispiel:

Winchester, Simon (1998): The Surgeon of Crowhtorne. A Tale of Murder, Madness and the
Oxford English Dictionary. London.



Franzosische
Publikationen

Motto

Rechts-
verordnungen

Briefe

Im Franzosischen werden neben dem ersten Wort des Titels nur Namen und eigenstiandige
Begriffe grofgeschrieben. Gleiches gilt fiir Publikationen in anderen romanischen Sprachen.
Beispiel:

Sicard, Monique (1991): Images d'un autre monde. La photograohie scientifique. Paris.

Zitieren Sie ein Motto, so geben Sie lediglich seinen Urheber an. Die Fundstelle bleibt
bedeutungslos und muss nicht verwiesen werden.

Fiir das Belegen von Rechtsverordnungen sind folgende Angaben9 im Literaturverzeichnis
erforderlich:

e der Name des Gesetzes (iibliche Abkiirzung),

e ggf. zur Unterscheidung mehrerer gleicher Gesetze die Angabe der Jahreszahl in
Klammern (falls Jahreszahl im Gesetz selbst genannt wird, ohne Klammern),

e die vollstindige Namensangabe des Gesetzes entsprechend der amtlichen
Veroffentlichung,

e das Datum des Gesetzes (,,vom...“),

e  bei Bezugnahme auf eine geinderte Fassung die Angabe des Datums (,,i. d. F. v....),
e der Name der Fundstelle (iibliche Abkiirzung),

e das Erscheinungsjahr der Fundstelle,

e  ggf. der Band, Teil 0. A. und

e die erste Seite bzw. die erste Spalte.

Beispiel:

Variante 1: KonTraG (1998), Gesetz zur Kontrolle und Transparenz im Unternehmensbereich
v. 5.2.1998 (Bundestagsdrucksache 13/10038), Bundesgesetzblatt Nr. 24/1998, S. 787.

Variante 2: KstDV 1955, Korperschaftsteuer-Durchfithrungsverordnung vom 23.12.1955,
BStBl. 1955 1, S. 733.

Verwenden Sie veroffentlichte Briefe, so geben Sie diese wie Aufsitze in Sammelbdnden an.
Zusatzlich verweisen Sie den Empfanger und das Briefdatum. Beziehen Sie sich jedoch auf
unveroffentlichte Briefe, liegt das Augenmerk vor allem auf der préazisen Angabe des
Fundortes.

Beispiel:

Heinrich Mann: Brief an Thomas Mann vom 25. Mai 1939. In: Thomas Mann. Heinrich
Mann — Briefwechsel 1900 bis 1949. Hrsg. Von Hans Wysling. Frankfurt a. Main.: Fischer
1975, S. 184-186

95 nach Becker, 2007: 34
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Haben Sie fiir Thre wissenschaftliche Arbeit schriftliche Stellungnahmen bestimmter
Personen verwendet, sollten Sie hierfiir eine gesonderte Rubrik in Threm Literaturverzeichnis
anlegen. Dieses kann die Uberschrift ,Schriftliche Stellungnahmen im Besitz des Verfassers®
tragen. Mithilfe einer solchen Rubrik kann die Quellenangabe kurz ausfallen, wie das folgende
Grundmuster zeigt:

Name, Vorname: Brief vom Datum.

Beispiel:

Kohl, Helmut: Brief vom 19.6.2004.

E-Mails konnen Sie dhnlich den schriftlichen Stellungnahmen behandeln. Ist eine Betreffzeile
angegeben, so fiihren Sie diese zusitzlich auf.

Beispiel:

Kohl, Helmut: Re: Politik und Moral. E-Mail vom 22.6.2004.

Auch miindliche Mitteilungen werden nach dem Muster der schriftlichen Stellungnahmen
belegt. Sie konnen hier zusitzlich die Position der jeweiligen Person angeben.

Beispiel:

Otto, Lothar: Rektor der Hochschule Mittweida. Miindliche Mitteilung vom 11. November
2008.

Eine Rezension (Buchbesprechung) geben Sie wie einen Zeitschriftenaufsatz an. Zusétzlich
erhélt der Autor, in dem Fall der Rezensent, die Bemerkung ,Rez.“. Die Titelangabe des
besprochenen Buches geben Sie als Titel der Quellenangabe an.

Beispiel:

Nordmann, L. (Rez.): Volger, B.: Lehren von Bewegungen. Ahrensburg 1990. In:
Sportwissenschaft 22. Jg. (1992), 130-132.

Schriftliche
Stellung-
nahmen

E-Mails

Miindliche
Mitteilung

Rezension



Zuwischen-
zusammen
fassung

»Zitieren ist wie in einem Prozef} etwas unter Beweis stellen. Ihr miifit die Zeugen
immer beibringen und den Nachweis erbringen konnen, daf sie glaubwiirdig sind.
Darum muf die Verweisung ganz genau sein (man zitiert keinen Autor, ohne das
Buch und die Seite des Zitats anzugeben), und sie muf; von jedermann kontrolliert
werden kénnen. 96

96 Eco, 2007: 204 [Unterstreichung im Original kursiv]



7 Der Workflow einer Bachelorarbeit fiir
Studenten im PPP-Modell mit Studienabschluss
an der Hochschule Mittweida

Sie haben sich in den vorangestellten Kapiteln mit der inhaltlichen Erarbeitung einer
wissenschaftlichen Arbeit auseinandergesetzt. Hierbei haben Sie wichtige Strukturelemente
sowie die Herangehensweise gelernt. Ebenso wichtig ist auch die administrativ richtige
Vorgehensweise, die wir uns in diesem Kapitel ndher ansehen wollen.

Wie Sie wissen, ist Thr Studium ein Kooperationsmodell zwischen der Hochschule
Mittweida und der AMAK AG an der Hochschule Mittweida. Vom ersten bis zum
vierten Semester sind Sie Studenten der Akademie, jedoch gilt von Beginn Thres Studiums an
die Studien- wund Priifungsordnung der Hochschule Mittweida. Nach der
Akademiephase im fiinften Semester werden Sie dann entsprechend des Kooperationsmodells
Student der Hochschule Mittweida, indem Sie an der Hochschule Mittweida immatrikuliert
werden. Entsprechend Ihrer Studien- und Priifungsordnung schliefen Sie Thr Studium mit der
Bachelorarbeit ab.

Im Internet finden Sie auf der Website der Fakultit Medien unter der Rubrik
Informationen fiir Studierende der PPP-Studienginge alle relevanten Informationen
zu Threm Studium.

Die Seite ist unter folgenden Link zu erreichen: www.me.hs-mittweida.de

Studien- und
Priifungsordnung

Informationen
im WWW
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7.1 Grundsatzliche Formalien

Schauen wir uns nun die Formalititen zu Threr Abschlussarbeit genauer an und definieren
zuerst den Begriff Bachelorprojekt, unter dem Ihre Abschlusspriifung zusammengefasst ist.
Die Priifungsordnung fiihrt dazu aus:

Mit dem Bachelorprojekt wird das Studium abgeschlossen. Es besteht aus der
Bachelorarbeit und einem Kolloquium. Die Bachelorarbeit ist eine schriftliche
Priifungsarbeit. Sie soll zeigen, dass der Priifling in der Lage ist, innerhalb einer vorgegebenen
Frist ein Problem des Fachgebiets des Studienganges selbststandig nach wissenschaftlichen
Methoden zu bearbeiten.

Daraus erkennen Sie, dass Thre Abschlusspriifung aus zwei Teilen besteht:
e  Bachelorarbeit

e  Bachelorkolloquium (Verteidigung).

Befassen wir uns nun im Detail mit dem formalen Ablauf von der Grobgliederung bis zum
Abschlusszeugnis. Der erste Schritt, nachdem Sie Thr Thema festgelegt haben und eine
Grobgliederung feststeht ist es, Thre Priifer fiir das Bachelorprojekt festzulegen.
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7.2 Die Priifer

Jede Bachelorarbeit wird durch zwei Priifer betreut und bewertet. Dabei wird zwischen
Erstpriifer und Zweitpriifer unterschieden.

Der Erstpriifer ist ein Professor der Hochschule Mittweida. Der Zweitpriifer ist in der
Regel eine externe Person, die mindestens den wissenschaftlichen Abschluss (akademischen
Grad) haben muss, den Sie erreichen wollen. Dieser sollte vor mindestens zwei Jahren erworben
worden sein. Zudem sind verwandtschaftliche und freundschaftliche Verhéltnisse zwischen
Priifer und Priifling nicht zuldssig. Es ist auch moglich, einen Zweitpriifer aus der Hochschule
Mittweida zu benennen.

Eine genaue Festlegung, wer der Betreuer der Bachelorarbeit ist, gibt es in der
Priifungsordnung nicht. Allerdings sollten Sie beachten, dass Ihr Thema zu den Priifern auch
fachlich passen sollte. Der Zweitpriifer iibernimmt, vor allem dann, wenn er oder sie aus der
Wirtschaft kommt, die technische und inhaltliche Betreuung der Arbeit. Der Erstpriifer, also der
Professor der Hochschule Mittweida, zeichnet fiir die wissenschaftliche Analyse verantwortlich.

Daraus folgt, es gibt mindesten einen Priifer aus der Hochschule Mittweida, der Zweitpriifer
kommt gegebenenfalls aus einem Unternehmen.

[B Wichtig ist von Beginn an eine aktive Kommunikation. Informieren Sie sich daher
rechtzeitig tiber das Themenspektrum der Professorinnen und Professoren an der
Hochschule Mittweida. Liefern Sie nach Threr Wahl ein Grobraster Ihrer Arbeit an die
Priifer. Eine Themenanfrage sollte folgende Punkte beinhalten:

e Thema der Arbeit

o Themenexposé

o Kurziiberblick zum Stand der Wissenschaft und Notwendigkeit
o Zielstellungen

o geplanter Ablauf

7.3 Bearbeitungsbeginn
Nach erfolgter Themenbestétigung und der Zusage der angefragten Betreuer, dass sie Ihre Thre

Arbeit betreuen ist die Arbeit vor dem Bearbeitungsbeginn bei der Fakultit Medien an der
Hochschule Mittweida anzumelden. Abzugeben sind hierfiir zwei Papiere:

e ein Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit und

e ein aktueller Notenauszug.
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Der Antrag auf Zulassung ist auf der Webpage der Fakultit Medien zum Download bereit
gestellt.

HOCHSCHULE 'I.

MITTWEIDA

UNIVERSITY OF ... Prifungsausschuss
APPLIED SCIENCES Fakultat Medien

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit

Name, Vorname Student: Geburtsdatum: ......ccceeveeereeeieecreeseenenn
Heimatadresse:
Fakultat:
Seminargruppe: Studienrichtung: .....cccoooovieeerccnns
Studiengang:
Thema der Bachelorarbeit (deutsch):
Thema der Bachelorarbeit (englisch):
Bearbeitungsbeginn: .......cccviniiiiiiiiiinns Abgabetermin: .......cocvviinininiieneniene

Betreuender Hochschullehrer (gleichzeitig Erstpriifer):

Name, Vorname, Titel Unterschrift

Zweitprifer:

Name, Vorname, Titel Unterschrift

Arbeitsort wahrend der Bachelorarbeit (falls dies nicht die Hochschule ist):

Hiermit erklére ich, dass ich alle Zulassungsvoraussetzungen nach Bachelorpriifungsordnung fir die
Anfertigung der Bachelorarbeit erfiillt habe.

Unterschrift Student

Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit

Offene Priifungs- l + ' Wichtig ist, dass Sie nur zur Bachelorarbeit zugelassen werden, wenn Sie maximal
leitungen eine offene (Priifungs)leistung haben. Sollte dies nicht der Fall sein und Sie

mehr als eine Priifung noch absolvieren miissen, konnen Sie Ihr Bachelorprojekt
nicht beginnen.

Notenauszug l l Einen Notenauszug erhalten Sie iiber Thr Login der Hochschule Mittweida. Bitte
lassen Sie sich alle Facher anzeigen und drucken Sie diese Auswahl aus.



Mit der Anmeldung Threr Bachelorarbeit beginnt die Bearbeitungszeit fiir Thre Bachelorarbeit.
Diese betrigt:

Vollzeitstudium Teilzeitstudium

12 Wochen 16 Wochen

Bearbeitungszeit

Thre Anmeldung war erfolgreich, wenn die genannten Bedingungen erfiillt sind. Nun kénnen Sie
mit der Bearbeitung IThres Themas beginnen. Achten Sie hierbei auf die Vorschriften und die
Lehrinhalte dieses Lehrbriefes.

[B Setzen Sie auch wihrend der Bearbeitungszeit auf eine aktive Kommunikation.
Besprechen Sie den Kontaktmodus mit Ihren Priifern. In der Regel wird wihrend der
Bearbeitungsphase auch ein digitaler Datenaustausch statt finden. Die
Kommunikation mit Threm Betreuer dient dazu, Thema, Aufgabenstellung und
Umfang der Arbeit so zu gestalten, dass die Bearbeitungsfrist von Thnen eingehalten
werden kann.

7.4 Bewertung Bachelorarbeit

Vor Ablauf der Bearbeitungszeit ist die Abgabe Threr Bachelorarbeit vorzunehmen. Dazu holen
Sie sich zuerst das Gutachten des Zeitpriifers ein. Hierzu muss der Zweitpriifer das
Bewertungsprotokoll ausfiillen.

Bewertet wird die Abschlussarbeit unter zwei Gesichtspunkten:
e  inhaltliche Bewertung

e formale Bewertung

Anhand dieses Bewertungsprotokolls entscheidet sich auch die Notenvergabe des Zweitpriifers
nach dem folgenden Raster.

Fiir die Bewertung der Priifungsleistung sind folgende Noten zu verwenden

1 Sehr Gut Eine hervorragende Leistung

2 | Gut Eine Leistung, die tiber den durchschnittlichen Anforderungen liegt

3 Befriedigend Eine Leistung, die durchschnittlichen Anforderungen entspricht

4 | Ausreichend Eine Leistung, die trotz ihrer Mangel noch den Anforderungen geniigt

5 | Nicht Ausreichend Eine Leistung, die wegen erheblicher Mangel den Anforderungen nicht mehr
geniigt

Bewertungsschema

[B Die Priifungsordnung legt fest, dass eine Bewertung der Bachelorarbeit erst dann
erfolgt, wenn alle Modulpriifungen erfolgreich abgelegt wurden. Sollten Sie die
Bearbeitung Threr Bachelorarbeit mit einer offene Priifungsleistung begonnen haben,
so ist diese bis zur Bewertung abzulegen und zu bestehen.
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Das Bewertungsprotokoll sollten Sie Threm Zweitpriifer zur Verfiigung stellen. Sie finden es auf
der oben genannten Internetpriasenz als Datei zum digitalen Bearbeiten oder als Druckvorlage.

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

HOCHSCHULE MITTWEIDA ' I .

MITTWEIDA
ROSSWEIN
Hochschule Mittweida
Fachbereich Medien
Technikumplatz 17
09648 Mittweid
tweida Prifungsausschuss

Fachbereich Medien "

Protokoll zur Bewertung der Bachelorarbeit

Student: SG:

Priifer: Erstbetreuer:

(Name, Titel)
Zweitbetreuer: El

Thema der Bachelorarbeit

Inhaltliche Bewertung =] -To[+[#]

Aufgabenstellung  Kiare Beschreibung des Ziels und der Vorgehensweise
Erfolgte eine thematische Einordnung u. Eingrenzung des Themas?

Rahmenbedingungen beschrieben?

Nachweis von Fachkenntnissen erbracht?

X
X
X
Korrektheit der inhaltlichen Darstellung X
X
Neuheitsgrad des Themas X

b 4

Zusatzschwierigkeiten und deren Losung

Methodik Methodisch sinnvolle Vorgehensweise? X
Werden die erworbenen Fachkenntnisse reflektiert? X
Erfolgt eine Ergebniskontrolle (wenn maglich)? X
Kreativitat Sinnvolle Erweiterung der Aufgabenstellung / Entwicklung eigener X

Methoden zur Lésung?

Protokoll zur Bewertung der Bachelorarbeit, Zweitpriifer

Abgabe Reichen Sie Thre Bachelorarbeit gemeinsam mit dem Gutachten des Zweitpriifers in der Fakultit
Medien personlich oder postalisch innerhalb der Bearbeitungsfrist ein. Achten Sie bitte auf die
Vorgaben und Formate, die nachstehend aufgefiihrt sind.

Folgende inhaltsidentische und maschinengedruckte Exemplare Threr Abschlussarbeit und
Formalien sind zum Abgabezeitpunkt vorzulegen:

e  Bachelorarbeit (A4)
e ausreichend frankierter und richtig adressierter Riickumschlag (A4)

e  Erfassungsbeleg fiir Hochschulschriften



e  Bibliotheksexemplar (A5)

e  Bibliotheksexemplar als PDF auf CD

Der Erfassungsbeleg fiir Hochschulschriften dient der Aufnahme Ihrer Arbeit in das
Archiv der Hochschulbibliothek. Hier legen Sie auch fest, inwiefern Thre Bachelorarbeit der
Offentlichkeit zuginglich gemacht werden soll. Dabei wird zwischen Threm Printexemplar und
der digitalen Form unterschieden. Fiir beide besteht die Moglichkeit einer beschrianken

Verbreitung.

1)

Der Riickumschlag dienst der spiteren Zusendung Ihres Zeugnisses. Achten Sie
daher unbedingt auf die korrekte Angabe der Adresse. Bedenken Sie bitte auch
eventuelle Umziige. Verwenden Sie eine Adresse, an der Sie die Post definitiv in

Empfang nehmen kénnen!

Hochschule Mittweida ' l .
Hochschulbibliothek . . .

Erfassungsbeleg fiir Hochschulschriften

MITTWEIDA

: . ROSSWEIN
Fachbereich: ..o Seminargruppe: .........ccocoeeieeieiieieens
1. Autor: 2. Autor:
Heimat-Anschrift: ... Heimat-Anschrift: ...
Aufgabensteller:
O Hochschule
O Firma (Name, Firmenanschrift):
O Diplom O Master O Bachelor  eingereicht (Jahr): .............. verteidigt am: ..o
Thema:
Erstpriifer:  ocuaeanasmnmssassnissiis, Zweiltpriifer; csnanunnnnin s

(Name, Vorname) (Name, Vorname)

Die Pflichtexemplare (Print und digitale Form auf CD-ROM in PDF) gehen in den Bestand der Hochschulbiblio-
thek uber (Prifungsordnung des Studienganges). Die Bibliothek erhalt damit das Recht der Verbreitung (UrhG
§17) und das Recht die Arbeit 6ffentlich zugénglich zu machen (UrhG § 19a). Beschrankungen beider Rechte

mussen der Bibliothek durch den Autor/Autoren bekanntgegeben werden. Unberiihrt von diesen

Beschrankungen bleibt die Realisierung der Pflichtabgabe.

Beschrankung der Beschrankung der
Verbreitung / Print: offentlichen Zugénglichmachung / digitale Form:
O Nein O Nein
Wenn Ja, Beschrénkung genau definieren: Wenn Ja, Beschrankung genau definieren:
O Ja O Ja
O Ausleihsperre O Zugriff nur tber Intranet
von (MMLjj) woveveennne bis (MMLjJj) <ovevereriririccis
O Weitere (bitte genau beschreiben) O Weitere (bitte genau beschreiben)
©awm) (Unterschrift Autor)

Wird von der Bibliothek ausgefiillt:
Verbuchungsnt  ersesasessassasasessssnane O  Printexemplar O CD-ROM

Stand: 8.4.2009

Erfassungsbeleg Bibliothek
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Notenvergabe

Erfolgreich
Bestehen

Priifungs-
kommission

Gesamt-
notenbildung

Studienabschluss

Erst wenn alle Dokumente fristgerecht eingereicht sind, erfolgt die Bewertung des Erst-
priifers an der Hochschule Mittweida.

Die Note der Bachelorarbeit ergibt sich aus dem Durchschnitt der Bewertung des
Erstpriifers und der Bewertung des Zweitpriifers. Beide Noten haben dabei eine gleiche
Gewichtung. Die Note erfahren Sie vor dem Kolloquium zur Bachelorarbeit.

Wird die Arbeit nicht fristgerecht eingereicht, so wird diese mit der Note ,nicht ausreichend”
(5,0) bewertet.

#=| Alsbestanden gilt die Bachelorarbeit, wenn beide Priifer mindestens die Note
yausreichend” (4,0) vergeben haben.

7.5 Kolloquium

Nach erfolgreichem Bestehen TIhrer Bachelorarbeit sind Sie als Student fiir das
Abschlusskolloquium zugelassen. In dem 15-miniitigen Kolloquium sollen Sie in der
Diskussion kurz nachweisen, dass Sie in der Lage sind, die Themen Ihrer Bachelorarbeit
facheriibergreifend und problembezogen zu erldutern. Das Kolloquium kann als Einzel-
kolloquium oder in Kleingruppen gestaltet sein.

Im Kolloquium reflektieren Sie die Inhalte Threr Bachelorarbeit im Zusammenhang zu Threm
Studium vor einer Priifungskommission. Das Kolloquium ist in der Regel 6ffentlich. Die
Priifungskommission bewertet das Kolloquium mit einer Note.

+=| Die Priifungskommission besteht aus zwei Priifern und einem Beisitzer. In den
meisten Féllen wird IThr Erstpriifer Mitglied der Priifungskommission sein. Weitere
Priifer konnen beigezogen werden.

Die Note des Bachelorprojektes ergibt sich aus dem geméaB den Priifungsregularien gewichteten
Durchschnitt der Noten fiir die Bachelorarbeit und fiir das Kolloquium. In der Priifungsordnung
des Jahres 2008 ist die Bachelorarbeit mit 2/3, das Kolloquium mit 1/3 gewichtet.

Lerneinheiten SWS
-units

Vorl. | Sem. | Prakt. | Tut. | PVL
03971 Bachelorarbeit BA 2/3

03972 Tutorium fir
Examenskandidaten

03973
Bachelorkolloquium

Prifungen | Gewicht

Pl4m/ K45 |1/3

Bachelorprojekt

Das Kolloquium ist Thre letzte zu erbringende Priifungsleistung und bildet damit den
Studienabschluss. Das Studium endet offiziell mit der Exmatrikulation. Bitte bringen Sie zu
Threm Bachelorkolloquium den ausgefiillten Antrag auf Exmatrikulation mit. Diesen finden
Sie wie alle anderen Dokumente auf der Intenetseite www.me.hs-mittweida.de
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HOCHSCHULE I
MITTWEIDA ' .
UNIVERSITY OF '
APPLIED SCIENCES

Antrag auf Exmatrikulation

Name:
Vorname:
Hochschule Mittweida Anschrift:
Dezernat Studienangelegenheiten
Technikumplatz 17
09648 Mittweida Matrikel-Nr.:
Seminargr.:

Hiermit beantrage ich die Exmatrikulation zum:

Tag des Abschlusses bzw. Abgabedatum der Abschlussarbeit:

Grund der Exmatrikulation:

¢ Beendigung des Studiums nach bestandener Abschlussprifung: O
e Beendigung des Studiums ohne Abschlussprufung: O
e Hochschulwechsel: O
e Einberufung zum Wehr- und Zivildienst: [m}
e Abbruch aus personlichen Gruanden: O
e Fehlende Rickmeldung: [}
* Beendigung nach endgultig nicht bestandener Abschlussprafung: O
e Sonstige Grinde (Bitte angeben): O
Wéhrend des Studiums war ich BAf6G-Empféanger: Ja | Nein*
Nur durch die Hochschulbibliothek auszuftillen
Pflichtexemplar abgegeben: Ja/ Nein*
Ausgeliehene Bestande: Ja/ Nein*
Offene Gebuhren: Ja/ Nein*
Weiterhin Benutzer(in) der Hochschulbibliothek:
(Bei offenen Ausleihen und Gebiihren obligatorisch) Ja/ Nein*
Datum Ort Unterschrift Hochschulbibliothek

Ich versichere, dass ich kein Hochschuleigentum mehr in Besitz habe. Ausgeliehene Bibliotheks-
bestande sind davon ausgenommen.

Als verbleibender Benutzer der Hochschulbibliothek verpflichte ich mich, meine HS-Email-Adresse fur

die Kommunikation mit der Bibliothek weiterhin aktiv zu nutzen.

(Die Hochschule stellt einen Zugang zur Weiterleitung sténdig zur Verfiigung.)

O Bitte senden Sie mir die Exmatrikulationsbescheinigung und nach Studienabschluss auch das
Zeugnis zu. (Ausreichend frankierter und adressierter Rickumschlag liegt bei.)

Datum / Unterschrift des Antragstellers:

Bearbeitungsvermerk Hochschule:

e  Exmatrikulation ausgefuhrt O
e HSMW-Card geédndert (bei 6sterr. Studierenden eingezogen) ]
* Studentenakte geschlossen O

Datum/Unterschrift Studienbetreuer(in)

* Nichtzutreffendes bitte durchstreichen

Exmatrikulation

7.6 Zeugnisse

Die gebildete Abschlussnote wird nun dem Priifungsamt iibermittelt. Bis zur Ausfertigung und
Zusendung des Abschlusszeugnisses konnen Sie weiterhin Thre Noten in der Onlineiibersicht

einsehen.

1)

Bei dringenden Bedarf konnen Sie im Dezernat fiir Studienangelegenheiten auch ein

vorlaufiges Zeugnis bzw. eine Leistungsbescheinigung beantragen. Dies kann zum
Beispiel notwendig sein, wenn Sie sich fiir einen postgradualen Studiengang

bewerben wollen.

Priifungsamt

Vorldufige
Dokumente



Wissenschaftliches Arbeiten

HOCHSCHULE 'I
MITTWEIDA

UNIVERSITY OF '.
APPLIED SCIENCES

Lers

URKUNDE | CERTIFICATE

Die Hochschule Mittweida
Falailtit <Bezeichnung>

verleiht mit dieser Urkunde

<Anrede>
<Vorname> <Nachname>

geb. am <Datum>
in <Ort>

den Hochschulgrad

<akademischer Grad>

abgekiirzt<Kuirzel>

nachdem die <Abschluss>prifung im <akkreditierten> Studiengang

<Studiengangsbezeichnung>
Studienrichtung <Studienrichtung>
erfolgreich bestanden wurde.

Mittweida, den <Prifungsdatum>

(Siegel der Hochschule)

<Dekan> <Vorsitzender>
Dekan Vorsitzender des Priifungsausschusses

Urkunde

Thr Abschlusszeugnis enthilt:
e  Bachelorurkunde
e  Zeugnis der Bachelorpriifung

e  Diploma Supplement

Mit der Exmatrikulation und der Zeugnisiibergabe haben Sie Ihr Studium erfolgreich
abgeschlossen.
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7.7  Workflow im Uberblick

Die folgende Grafik zeigt Thnen die Vorgehensweise noch einmal im Uberblick.

Workflow

AKTEURE

Student

Prifungs-
ausschuss

ABLAUF

FORMULARE

Thema suchen,
Grobgliederung erstellen

V—‘—V

Erstbetreuer suchen
(Hochschule)

Zweitbetreuer suchen
(gof. Unternehmen)

Fakultat

Student

Dekanat
oder
Org-Biiro

Erstprifer:
Bewertung
der BA

Priifungs-
kommission

Student

Fakultat

Dezernat

Arbeit in der Fakultat
anmelden

max. 1 offene

>1 Leistung ?

Erfassung
in der Fakultat

l

Antrag auf
Zulassung zur
Bachelorarbeit

Aktuellen
Notenauszug
beifiigen!

Anfertigen der
Bachelorarbeit
(Zeitraum gem.
Studienordnung)

!

Arbeit beim
Zweitprifer
einreichen

[

Gutachten

nein

Zweitprifer
einholen

'

Bewertungsprotokoll
Zweitprifer

Abgabe der Bachelorarbeit
in der Fakultat:
(per Post moglich)

- Bachelorarbeit (A4)
- Riickumschlag A4

- Erfassungsbeleg
- Bibliotheksexemplar (A5)
- als pdf auf CD

Erfassungsbeleg fir
Bachelorarbeiten

Bewertungs-
protokoll Zweitpriifer
vorhanden?

Kolloquium
zur Bachelorarbeit:

Themendiskussion
Notenfestlegung

Antrag auf
Exmatrikulation

!

Dateniibermittlung an das
Prufungsamt

Ausfertigung und Zusendung
des Abschlusszeugnisses

HINWEISE

Hinweis fur Antrag:
Starttermin = voraussichtlicher

Abgabtermin minus Bearbei-
tungszeit gem. Studienordnung

Vorschriften zur
Erstellung der BA und
alle Formulare:

Internet Fakultét Medien
“Informationen fir Studierende®

bei dringendem Bedarf im
Dezernat Studienangele-
genheiten beantragen:

Vorlaufiges Zeugnis
Leistungsbescheinigungen
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Wissenschaftliches Arbeiten
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8 Zusammenfassung

Die wissenschaftliche Arbeit erhebt den Anspruch relevant und mniitzlich sowie
wissenschaftlich und wertvoll zu sein. Dabei muss das Thema der Arbeit klar erkennbar
sein, die Arbeit muss einen Neuigkeits- und Nutzwertwert aufweisen und die verwendeten
Informationen und getroffenen Aussagen miissen nachvollziehbar und belegbar sein.

Die folgende Grafik verdeutlicht die vier Arbeitsschritte, die zur Erstellung einer
wissenschaftlichen Arbeit notwendig sind:

Sondieren — Recherchieren— Konzipieren —» Schreiben& Redigieren

Abbildung: Arbeitsschritte zum Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit

Sondieren heifit ein Thema finden und erschlieBen. Um das Thema einzugrenzen und spiter
auch bearbeiten zu konnen ist eine tiefgriindige Recherche notwendig. Geniigend Quellen
sind fiir einen erfolgreiche Abschlussarbeit unabdingbar, genauso wie das eigene Themen-
interesse. Nach einer ausfiihrlichen Literatur- und Materialrecherche, -sichtung und
-auswertung sind Sie in der Lage ihr Thema zu konzipieren und mit einer vorlaufigen
Gliederung und dem Exposé zu arbeiten. Auf deren Grundlage entsteht die Rohfassung. In
der Phase des Redigierens entsteht die finale Fassung. Sie priifen folgende Aspekte nochmals
ab:

e  Roter Faden

e  Schwerpunktsetzung
e  Kapitelstruktur

e  Begriffe

e Inhalt

e  Argumentation.

Neben der inhaltlichen Struktur ist eine Zeitplanung und eine effektive Arbeitsgestaltung
unerlasslich. Mit Hilfe eines Zeitplans und Meilensteinen legen Sie die Etappen mit ihrem
jeweiligen zeitlichen Aufwand fest. Diese Planungen sind eine wichtige Orientierung fiir den
Verlauf Threr Arbeit. Stellen Sie Abweichungen fest, so sollten Sie diese friihzeitig mit dem
Betreuer diskutieren.

Der Erfolg Threr Literaturrecherche ist ausschlaggebend fiir die Qualitdt TIhrer wissen-
schaftlichen Arbeit. Fiir eine wissenschaftliche Arbeit ist vor allem die Verwendung von
Fachliteratur notwendig. Es wird zwischen selbststindig erschienener, unselbststindig
erschienener und Grauer Literatur unterschieden.

Alle in sich abgeschlossenen Publikationen, die ein eigenes Titelblatt mit einer eigenen
Orts-, Verlags- und Jahresangabe und eine eigene Seitenzahlung aufweisen, sind selbststandig
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erschienene Quellen. Monografien, wie Fachlexika oder Handbiicher aber auch Sammelbidnde
und Zeitschriften gehoren dazu. Wissenschaftliche Zeitschriften zidhlen zu den besonders
aktuellen Publikationen.

Als unselbststiindig erschienene Literatur werden Teile einer (selbstindigen) Verdffent-
lichung bezeichnet. Verdffentlichungen, die auBerhalb des Verlagswesens und Buchhandels
erscheinen, werden als Graue Literatur bezeichnet.

Sie sollten mit Literatur moglichst zweckbezogen arbeiten. Ziel ist, den Suchprozess fokussiert
zu steuern und das Thema, zu dem Literatur gesucht wird, mit hinreichenden Schlag- bzw.
Stichworten zu untersetzen.

Wihrend der gesamten Phase der Literaturrecherche sollten Sie darauf achten, immer mit
Quellen erster Hand zu arbeiten. So sind Sie immer auf der sicheren Seite, wenn Sie sich die
Originalausgabe eines Werkes beschaffen. Sie diirfen bei wissenschaftlichen Arbeiten nicht den
Autor einer Quelle durch ein Zitat eines anderen Autors zitieren. Diese Quelle aus zweiter
Hand miissen Sie auf jeden Fall angeben. Sie diirfen nie so tun, als hatten Sie das Original
gesehen.

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, nach Literatur und Materialien fiir eine wissenschaftliche
Arbeit zu recherchieren. Die folgende Grafik zeigt einen Uberblick.



Zusammenfassung

Literaturverzeichnis

Schneeballverfahren

1
3 o B e
Bibliografie .
Literatur-

m‘“"‘;;.:::ﬂ::-::-:-, verzeichnis

Stichwort-
Katalog

Bibliografie

alphabetischer
Katalog

Online-Kataloge
Datenbanken

TR
systematischer ;ﬁm..;"{.? .Ll.m.m ||

Katalog -

LT

e
Schlagwort
Katalog Bibliothek

Abbildung: Die verschiedenen Formen der Literatursuche®’

Bedenken Sie vor allem auch, dass Ergebnislisten von Internet-Suchmaschinen nicht
immer neutral sind. Da Betreiber von Internetseiten ihre Seiten logischerweise weit oben in
den Ergebnislisten sehen mochten, greifen Sie teilweise zu unfairen Mitteln. Deshalb ist nicht
immer der oberste Treffer auch gleich der Beste. Viele relevante Angebote stehen oft weiter
unten in der Liste.

Denken Sie bei Ihrer Literaturrecherche bereits an die effektive Verwaltung der Quellen, mit der
Sie allen notwendigen bibliografischen Daten registrieren. Dies kdnnen Sie in Form
eines Zettelkastens oder auch softwarebasiert mit einem Literaturverwaltungs-
programm, wie zum Beispiel Citavi oder EndNote, vornehmen.

Der Umgang mit Zitaten und Quellenangaben bildet einen wesentlichen Schwerpunkt bei
der wissenschaftlichen Arbeit. Egal auf welche Literaturformen Sie zugreifen, ob selbststdndige,
unselbststindige oder Graue Literatur, immer sind Sie gefordert, die entsprechende Quelle

97 adaptiert von Deininger, 1992: 25



richtig zu belegen. Unterschlagen Sie Quellen, gilt Thre Arbeit als Plagiat und damit als ein
Betrugsversuch.

Sie miissen grundsitzlich jede verwendete Quelle angeben und wortlich wiedergegebene
Stellen (direkte Zitate) oder paraphrasierte Abschnitte (indirekte Zitate) sofort belegen.
Dies erfolgt unter Verwendung von Zitiertechniken und Zitationsstilen, die Sie
entsprechend festlegen oder die festgelegt sind sowie durch die Auffiihrung eines Literatur-
verzeichnisses.

Thre Quellen miissen einen gewissen zitierwiirdigen Anspruch erheben, der den
Vorstellungen Thres Faches entspricht. Priifen Sie deshalb Ihre Quellen nach wissen-
schaftlicher Qualitit. Neben den aussagekriftigen Zitaten gibt es zusatzlich Verweise, die
lediglich auf einen anderen Text hinweisen, ohne dessen Inhalt wiederzugeben.

Eine wissenschaftliche Arbeit, egal ob es sich dabei um eine Belegleistung oder um die
Abschlussarbeit handelt, sollte immer deutlich machen, an wen sie sich richtet, wer von ihr
profitiert und auch wer von ihr enttduscht sein wird. In der wissenschaftlichen Arbeit geht es
darum, zielgruppenbezogen Fakten und Argumentationen so knapp wie nur mdglich
darzustellen und ohne Umwege zum Ziel zu gelangen. Sie sind auf dem richtigen Weg, wenn sie
Thre Inhalte mit eigenen Worten wiedergeben konnen. Haben Sie Mut zur Korrektur Threr
Rohfassung, wenn Sie ein unstimmiges Konzept feststellen oder eine neue Fragestellung
aufgeworfen haben.

»Das Schreiben im Studium ist ein Trainingsfeld fiir selbststindiges und kritisches
Denken.“o8

Versuchen Sie nicht, Schreibstile anderer Autoren nachzuahmen, um TIhrem Text
Wissenschaftlichkeit zu verleihen. Arbeiten Sie mit aktiven Verben, verzichten Sie auf
Substantivierungen und bilden Sie kurze Sitze. Komplizierte Sitze, unverstidndliche
Erlduterungen, ausschweifende Erklarungsversuche tragen nicht zu einem wissenschaftlichen
Schreibstil bei.

Im Gegenteil: Wissenschaftlich Schreiben bedeutet, komplizierte Zusammenhinge
prizise und verstindlich zu erliutern.

Fachbegriffe gilt es entsprechend ihrer Bedeutung an der entsprechenden Stelle im Text zu
definieren.

Abkiirzungen konnen — richtig angewandt — sehr niitzlich sein. Abkiirzungen miissen vor
allem dann in einem Abkiirzungsverzeichnis erldutert werden, wenn vorausgesetzt wird, dass
nicht alle Leser sie kennen.

98 Kruse, 2007: 21
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Neben der Textgestaltung ist auch ein besonderes Augenmerk auf die visuelle Darstellung der
wissenschaftlichen Arbeit zu legen. Textbezogen tragen neben kurzen und verstandlichen Satzen
sinnvolle Absétze zu einer angenehmen Lesbarkeit bei.

Kapitelnummerierung, FuBnoten und Anmerkungen, Zeichensatz, Schriftstile, Schriftfeld,
Seitennummerierung gehoren zum grundlegenden Layout der wissenschaftlichen Arbeit. Bei
Bildern, Grafiken oder Illustrationen ist es von groBer Bedeutung, dass sie Informationen so
klar und knapp wie moglich vermitteln. Je problemloser der Betrachter die Aussage der
Abbildung erkennt, desto niitzlicher ist sie fiir hin. Abbildungen und Tabellen miissen bei
umfangreichen wissenschaftlichen Arbeiten stets getrennt voneinander und fortlaufend
nummeriert werden.

Gibt es noch keine Vorlage fiir eine wissenschaftliche Arbeit, ist es niitzlich, wenn
Sie zu Beginn TIhrer Arbeit selbst eine Vorlage in einem Textverarbeitungs-
programm Threr Wahl erstellen.

Wissenschaftliche Texte dhneln sich trotz verschiedenster Inhalte stark in ihrem Aufbau. Ihre
logische und feste Struktur trigt zum Wiedererkennungswert wissenschaftlicher Texte
bei.

Unabdingbar ist neben dem logischen Aufbau, der Vollstindigkeit der wissenschaftlichen Arbeit
und der Stilistik auch die orthographische Priizision und Rechtschreibung.

Ubungen zum Wissenschaftlichen Arbeiten

1.  Welche Phasen haben Sie fiir das Erstellen einer wissenschaftlichen Arbeit kennen
gelernt? Benennen Sie die Phasen und erklaren Sie kurz, was man darunter versteht!

2. Was miissen Sie beim Redigieren Ihrer Texte beachten?
3. Welche Schreibhiirden haben Sie kennen gelernt und wie konnen Sie diese bekdmpfen?

4. Was zeichnet einen guten Schreibstil aus? Nennen Sie die Kriterien und finden Sie
eigene Beispiele!

5. Was bedeutet es fiir Sie, wissenschaftlich zu arbeiten?

6. Erlautern Sie, wann man direkte Zitate verwendet und was man dabei beachten muss.
Begriinden Sie wenn moglich Thre Aussagen!

7.  Welche Angaben gehoren in den Kurzbeleg?
8. Erarbeiten Sie eine Ubersicht, welche Angaben in einem Literaturverzeichnis unbedingt

erforderlich sind und zusétzlich, welche Angaben erginzend hinzugefiigt werden
konnen!
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